Karta sprawy

l. Nazwa sprawy:

Zmiana zaszeregowania obiektu hotelarskiego do okreslonego rodzaju i kategorii

Il. Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i
przewodnikow turystycznych (Dz. U. z 2020 r. poz.2211 t.))

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2021 r. poz. 735 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiebiorcow (Dz. U. z 2021 r. poz. 162
Z pozn. zm.)

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2021 r. poz. 2351 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1923
z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2166 t.j.)

Rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 29 grudnia 2010 .
w sprawie optat zwigzanych z zaszeregowaniem obiektu hotelarskiego (Dz.U.
z 2011 r. Nr 10 poz. 54)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z p6zn. zm.)

[l Wymagane dokumenty:

Whniosek druk PT/07 wraz z zatgcznikami.

Whniosek o zmiane zaszeregowania obiektu hotelarskiego do okreslonego rodzaju oraz
kategorii powinien zawierac:

a) nazwe i siedzibe lub nazwisko i imie oraz adres przedsiebiorcy Swiadczgcego ustugi
hotelarskie w obiekcie objetym wnioskiem;

b) Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) przedsiebiorcy oraz numer wpisu do Krajowego
Rejestru Sgdowego (KRS) albo numer wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, o ile taki
posiada;

c) nazwe obiektu, jezeli ustugi bedg swiadczone z uzyciem nazwy wiasnej obiektu;



d) okreslenie potozenia obiektu wraz z podaniem jego adresu, numeru telefonu,
a takze o ile obiekt posiada — numeru faksu, adresu poczty elektronicznej oraz adresu strony
internetowey;

e) liczbe miejsc noclegowych, liczbe jednostek mieszkalnych oraz ich strukture;

f) opis obiektu potwierdzajgcy stopien spetniania przez ten obiekt wymagah do rodzaju i
kategorii, o ktére wystepuje wnioskodawca, w tym o zakresie ustug gastronomicznych;

9) wskazanie osoby upowaznione;j do reprezentowania wnioskodawcy
w postepowaniu o ustalenie rodzaju i nadanie kategorii;

h) wskazanie zaszeregowania do okreslonego rodzaju i kategorii, o ktdére wystepuje
wnioskodawca.

Do wniosku nalezy dotgczy¢:

1. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan budowlanych:

a) przez wszystkie obiekty - ksigzkg obiektu budowlanego, o ktérej mowa w art. 64 ustawy z
dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, przedstawiong do wgladu organowi dokonujgcemu
kontroli lub oceny obiektu budowlanego, w przypadku obiektéw budowlanych, w stosunku do
ktérych obowigzek posiadania ksigzki obiektu budowlanego istnieje na podstawie tej ustawy,
a w przypadku gdy obiekt nie posiada ksigzki obiektu budowlanego - protokotem z kontroli
obiektu budowlanego;

b) przez obiekty hotelarskie nalezgce odpowiednio do XIV, XVII lub IX kategorii obiektéw
budowlanych, zgodnie z zatgcznikiem do ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane -
ostateczng decyzjg o pozwoleniu na budowe wraz z zaswiadczeniem wiasciwego organu
administracji architektoniczno-budowlanej o dokonanym zgtoszeniu zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci, w stosunku do ktérego wiasciwy organ nie
wnidst sprzeciwu, lub ostateczng decyzjg o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego,
a w przypadku obiektéw budowlanych wzniesionych przed dniem 1 kwietnia 1995 r., ktére
utracity wymienione dokumenty - opinig rzeczoznawcy budowlanego stwierdzajgcg
bezpieczenstwo uzytkowania obiektu budowlanego lub ostateczng decyzjg o pozwoleniu na
budowe wraz z zawiadomieniem wiasciwego organu o przystgpieniu do uzytkowania, dla
obiektow, dla ktorych wydano wymienione dokumenty na podstawie obowigzujgcych
przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan przeciwpozarowych, tj. opinie wtasciwego
miejscowo komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej;

3. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie wymagan sanitarnych, tj. opinie wiasciwego
miejscowo panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, a w obiektach hotelarskich,
ktére znajdujg sie na terenie jednostki organizacyjnej podlegtej ministrowi wtasciwemu do
spraw wewnetrznych lub przez niego nadzorowanej lub na terenie administrowanym przez
organ podlegty ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych lub przez niego nadzorowany
— opinie wilasciwego miejscowo powiatowego inspektora sanitarnego Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracij;

4. Dowody wniesienia optaty za ocene kategoryzacyjng i optate skarbowg za wydanie
decyzji.

5. W przypadku obiektéw zabytkowych:
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a) wpis do rejestru zabytkéw lub inny dokument potwierdzajgcy zabytkowy charakter obiektu,

b) opinia wojewodzkiego konserwatora zabytkéw stwierdzajgca, ze spetnienie danych
wymagan bez naruszenia zabytkowego charakteru obiektu nie jest mozliwe

Zataczniki przedktadane sg w formie dokumentow oryginalnych lub odpisow. Kopie dokumentu
mozna potwierdzi¢ za zgodno$¢ z oryginatem notarialnie lub przez organ czy podmiot
wydajgcy dokument.

Kopie dokumentu moze takze potwierdzi¢ za zgodnos$c¢ z oryginatem upowazniony pracownik
organu prowadzacego postepowanie, ktéremu zostat okazany oryginat dokumentu.

IV.  Wymagane opfaty:

Optata za dokonanie oceny spetnienia przez obiekt hotelarski wymagan niezbednych do
zaszeregowania obiektu do okreslonego rodzaju i kategorii, zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Sportu i Turystyki z dnia 29 grudnia 2010 r., wynosi:

1 500 zt - dla oceny hoteli i moteli 4- i 5-gwiazdkowych,

1 000 zt - dla oceny hoteli i moteli 3-gwiazdkowych,

600 zt - dla oceny hoteli i moteli oznaczonych 1- i 2-gwiazdkowych oraz pensjonatéw powyzej
20 pokoi

500 zt - dla oceny doméw wycieczkowych,

400 zt - dla oceny pensjonatéw do 20 pokoi,

300 zt - dla oceny kempingéw (campingéw) i schronisk,

100 zt - dla oceny schronisk mtodziezowych i pdl biwakowych.

Optaty nalezy uiszczaé przed dokonaniem oceny na konto:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie
Bank PKO BP 41 1020 3150 0000 3902 0047 7505
- tytutem optata za ocene kategoryzacyjng obiektu hotelarskiego

Optata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej -10zt.

Optate skarbowg - wg ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej mozna dokonac¢
na rachunek bankowy:

URZAD MIASTA LUBLIN

Bank PEKAO S.A. V/O Lublin

95 1240 2092 9329 9200 0620 0000

lub w kasach urzedu.

V. Sposoéb i miejsce sktadania dokumentow:

1. Osobiscie w punkcie Kancelarii Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego  Wojewddztwa
Lubelskiego w Lublinie przy ul. Artura Grottgera 4
(parter) od poniedziatku do pigtku w godzinach 7 30 — 15 30
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2. Za posrednictwem poczty na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego
w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4

20-029 Lublin

VI. Termin zatatwienia sprawy:

Zatatwienie sprawy wymagajgcej postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpic¢ nie pozniej
niz w ciagu miesigca od dnia ztozenia wniosku wraz
z wymaganymi dokumentami, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej - nie pézniej niz w ciggu
dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania (art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego)

VIl.  Tryb odwotawczy:

Od decyzji stuzy stronom odwofanie do ministra wtasciwego do spraw turystyki, za
posrednictwem Marszatka Wojewddztwa Lubelskiego. Pisemne odwotanie nalezy sktada¢ w
terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia
odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydat decyzje.

z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia
0 zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwofania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja
staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega natychmiastowemu
wykonaniu i brak jest mozliwosci zaskarzenia decyzji do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego.

Nie jest mozliwe skuteczne cofniecie oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia
odwotania.

VIIl.  Informacje dodatkowe:

IX. Komoérka odpowiedzialna za zatatwienie sprawy
Departament Promaociji, Sportu i Turystyki
ul. Artura Grottgera 4
20-029 Lublin

X. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) zwane dalej ,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem, ktéry odpowiada za przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, jest
Marszatek Wojewddztwa Lubelskiego z siedzibg przy ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin.

2. Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym
mozna skontaktowa¢ sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych. Z
Inspektorem mozna sie kontaktowaé pod adresem: ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin (adres
e-mail: iod@Ilubelskie.pl).

3. Dane bedag przetwarzane w celu prowadzenia Ewidencji Obiektow Hotelarskich, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych oraz
rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie.

4. Dane beda udostepnione na zasadach okreslonych w § 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow,

w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie kazdemu, kto zwrdci sie o takie udostepnienie.

5. Dane moga by¢ udostepnione podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa
oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi na rzecz Urzedu: operatorom pocztowym i kurierom,
dostawcom systemow informatycznych i ustug z zastrzezeniem zapewnienia odpowiedniej
ochrony danych osobowych.

5. Dane bedg przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych w przypadku ewidencji obiektéw
hotelarskich 25 lat, a nastepnie dokumentacja zostanie przekazana do Archiwum
Panstwowego. Dokumenty dotyczgce zaszeregowania obiektow hotelarskich 10 lat, a
nastepnie dokumentacja zostanie poddana procedurze ekspertyzy archiwalnej. Okres
przechowywania moze zosta¢ wydtuzony przez Archiwum Panstwowe.

6. Ma Pan / Pani prawo do zgdania: dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania,

7. Ma Pan/ Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2.

8. Podanie danych jest wymogiem ustawowym. Konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie nierozpatrzenie Pani / Pana wniosku.
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