
Karta sprawy 

I. Tytuł sprawy: 

Wpis do rejestru organizatorów turystyki i przedsiębiorców ułatwiających nabywanie 

powiązanych usług turystycznych prowadzonego przez Marszałka Województwa 

Lubelskiego 

II. Podstawy prawne: 

1. Ustawa z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powiązanych usługach 

turystycznych (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 511); 

2. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162 z 

późn. zm.).; 

3. Rozporządzenie Ministra Rozwoju Finansów z dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie 

minimalnej wysokości sumy gwarancji bankowej i ubezpieczeniowej wymaganej w 

związku z działalnością wykonywaną przez organizatorów turystyki i przedsiębiorców 

ułatwiających nabywanie powiązanych usług turystycznych (Dz.U. z 2017, poz. 2507); 

4. Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie 

minimalnej wysokości sumy ubezpieczenia na rzecz podróżnych związanej z 

działalnością wykonywaną przez organizatorów turystyki i przedsiębiorców 

ułatwiających nabywanie powiązanych usług turystycznych (Dz.U. z 2017, poz. 2508); 

5. Rozporządzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie wzorów 

umowy o turystyczny rachunek powierniczy, formularzy gwarancji bankowej, gwarancji 

ubezpieczeniowej oraz umowy ubezpieczenia na rzecz podróżnych (Dz.U. z 2017, poz. 

2497). 

 

III. Wymagane dokumenty: 

Wniosek druk F-PT/01(03.03.2022) wraz z załącznikami. 

Załączniki: 

1) Poświadczona za zgodność z oryginałem przez adwokata, radcę prawnego lub 
notariusza  kopia lub oryginał umowy gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej lub 
umowy  ubezpieczenia  na rzecz klientów 

albo 

-  Poświadczona za zgodność z oryginałem przez adwokata, radcę prawnego lub 
notariusza  kopia lub oryginał umowy o turystyczny rachunek powierniczy zgodnie ze 
wzorem tej  umowy oraz oryginał oświadczenia o treści zawartej w art. 24 ust.4 ustawy o 
imprezach  turystycznych i powiązanych usługach turystycznych - dot. przedsiębiorców 
zamierzających  wykonywać usługi turystyczne wyłącznie na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, a wszelkie  wpłaty klientów tytułem wynagrodzenia za wykonane usługi przyjmować 
na rachunek  powierniczy) 

2)  oświadczenie o treści określonej art. 24 ust 2 ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o 
imprezach  turystycznych i powiązanych usługach turystycznych druk F-
PT/01/01(03.03.2022) 

3)  dowód wpłaty opłaty skarbowej za dokonanie wpisu do Rejestru 
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4)  dowód wniesienia opłaty skarbowej w przypadku wnioskowania o wydanie przez urząd 
 marszałkowski zaświadczenia o wpisie do Rejestru. 

IV. Wymagane opłaty: 

 Opłata skarbowa za dokonanie wpisu do rejestru organizatorów turystyki i 

przedsiębiorców  ułatwiających nabywanie powiązanych usług turystycznych: 

 1) jeżeli wniosek składa organizacja pożytku publicznego w rozumieniu przepisów 

 o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie 30 zł 

 2) pozostałe podmioty 355 zł 

 3) w przypadku wnioskowania o wydanie przez urząd marszałkowski zaświadczenia o 

 wpisie  do Rejestru - 17 zł 

(ustawa z dnia 16 listopada 2006. o opłacie skarbowej tj. Dz. U. z 2021r., poz. 1923) 

Opłaty skarbowej można dokonać 

- na rachunek bankowy: 

 URZĄD MIASTA LUBLIN 

 95 1240 2092 9329 9200 0620 0000 

 Opłatę skarbową bez pobierania dodatkowych opłat za operację bankową można 

uiszczać we  wszystkich oddziałach i filiach Banku PEKAO S.A. oraz w kasach Urzędu 

Miasta Lublin 

V. Sposób i miejsce składania dokumentów: 

• Osobiście: ul. Grottgera 4, 20-029 Lublin  

 parter, kancelaria ogólna; 

 w godzinach pracy urzędu, poniedziałek – piątek w godz. 7.30 – 15.30 

 •Drogą pocztową na adres: Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego w 

Lublinie, 

 ul. Grottgera 4, 20-029 Lublin 

VI. Termin załatwienia sprawy: 

7 dni od dnia wpływu wniosku o wpis do rejestru wraz z dokumentami, o których mowa w 

art. 24 ust. 2 lub 4 ustawy o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych. 
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VII. Tryb odwoławczy: 

Organ w drodze decyzji administracyjnej, odmawia wpisu przedsiębiorcy do rejestru. 

 Od decyzji służy stronie odwołanie do ministra właściwego do spraw turystyki za 

pośrednictwem Marszałka Województwa Lubelskiego, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia 

VIII. Informacje dodatkowe: 

-  

IX. Komórka odpowiedzialna za załatwienie sprawy 

Departament Promocji Sportu i Turystyki 
20-029 Lublin, ul. Artura Grottgera 4 
pok. 434 
fax (0-81) 44-16-790 
tel. (0-81) 44-16-678 

X. Klauzula informacyjna dotycząca danych osobowych: 

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) informuję, że: 
1. Administratorem jest Marszałek Województwa Lubelskiego z siedzibą przy ul. Grottgera 4, 20-029 

Lublin, 
2. Dane kontaktowe do inspektor ochrony danych osobowych: iod@lubelskie.pl, 
3. Dane będą przetwarzane wyłączenie w celu realizacji zadań ustawowych związanych  

z prowadzeniem rejestru organizatorów turystyki i przedsiębiorców ułatwiających nabywanie 
powiązanych usług turystycznych i Centralnej Ewidencji Organizatorów Turystyki  
i Przedsiębiorców Ułatwiających Nabywanie Powiązanych Usług Turystycznych, - na podstawie 
art. 6 ust.1 pkt c RODO w zw. z art. 23  ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach 
turystycznych  
i powiązanych usługach turystycznych. 

4. Dane będą udostępnione odbiorcom na zasadach określonych w art. 24 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 24 
listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych: 

Rejestr jest jawny, z wyjątkiem adresu zamieszkania, jeżeli jest on inny niż adres, pod którym jest 
wykonywana działalność gospodarcza, adresu e-mail i numeru telefonu. Każdy może żądać 
udzielenia informacji objętych wpisem do rejestru przez złożenie zapytania w odniesieniu do 
konkretnych przedsiębiorców turystycznych. 
Marszałek województwa udostępnia informacje zbiorcze zawarte w rejestrze 

a) na wniosek jednostek turystycznego samorządu gospodarczego, organizacji 
pozarządowych, do których zadań statutowych należy ochrona konsumenta, 
oraz powiatowych (miejskich) rzeczników konsumentów; 

b) w celach naukowo-badawczych, bez wskazywania danych identyfikujących 
przedsiębiorców turystycznych. 

5. Dane mogą być udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa oraz 
podmiotom świadczącym usługi na rzecz Urzędu: operatorom pocztowym i kurierom, dostawcom 
systemów informatycznych i usług z zastrzeżeniem zapewnienia odpowiedniej ochrony danych 
osobowych. 

6. Dane będą przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi określonymi  

mailto:iod@lubelskie.pl
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w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 
działania archiwów zakładowych 25 lat, a następnie dokumentacja zostanie przekazana do 
Archiwum Państwowego. 

7. Ma Pan / Pani prawo do żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, 
ograniczenia przetwarzania,  

8. Ma Pan/ Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych  
z siedzibą ul. Stawki 2, Warszawa 

9. Podanie danych jest niezbędne, ponieważ wynika z:  

− wymogu prawnego określonego w art. 24 ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach 
turystycznych i powiązanych usługach turystycznych. Konsekwencją niepodania danych 
osobowych będzie nierozpatrzenie Pani / Pana wniosku. 

10. Pani / Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w celu 
podejmowania decyzji, w tym również profilowane. 

 


