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Stronalz 3
Archiwum Panstwowe w - 35 ul. Jezuicka 13,
Lublinie skr.poczt.113
20-950 Lublin
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
16042 2023-01-09 NZA421.102.2022.AR 515
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 21 ust. 2i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie 5069
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Grottgera 4, 20-029 Lublin 431028631000 -
Adres jednostki kontrolowanej 00
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Anna Romanowska archiwista 13572022 2022-11-16
Magdalena Mirostaw kustosz 136/2022 2022-11-16
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrotera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2022-11-24 2022-11-24 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalna: sprawdzenie stosowania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w wybranych komérkach
organizacyjnych Urzedu

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Celem kontroli bylo sprawdzenie stosowania przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych w komérkach
organizacyjnych Urzedu, ktére z przyczyn trwajacej pandemii nie zostaty poddane kontroli przeprowadzonej w
Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie w dniach 14, 15 i 19 paZdziernika 2021 r.

W czasie kontroli przeprowadzonej 24 listopada 2022 r. P. Katarzyna Czyran, Kierownik Oddziatu Spraw
Spotecznych, poinformowata, ze w dniu 2 jutego 2022 r. (OPVI.160.27.2022.KSC) w zwigzku z wydanym przez
Archiwum Pahstwowe w Lublinie zaleceniem pokontrolnym dotyczacym przekazania do archiwum zaktadowego
dokumentacji spraw zakonczonych z lat 2010-2018 oraz duza iloscia tych akt znajdujacych sie na stanowiskach
pracy, zostato wystosowane pismo do kierownikéw poszczegéinych komdrek organizacyjnych. W pismie tym
zobowigzano wszystkich pracownikéw do niezwtocznego i kompletnego przekazania akt do archiwum
zakiadowego, zgodnie z wyznaczonym terminarzem. Z informacji przekazanych przez P. Katarzyne Czyran
wynika, ze od poprzedniej kontroli archiwum zaktadowe przejeto dokumentacje ze wszystkich komorek
organizacyjnych, w tym 176 mb materiatéw archiwalnych (kat. A), 503 mb dokumentacji niearchiwalnej kat. B i
12 mb dokumentacji niearchiwalnej kat. B50 z lat 1999-2021. W zwiazku z tym, ze w dniu kontroli
przekazywanie dokumentacji zaplanowane na 2022 r. nie byto jeszcze zakohczone, jeden egzemplarz Spiséw
zdawczo-odbiorczych materiatéw archiwalnych zostanie przekazany do wiadomosci Archiwum Pahstwowego w
Lublinie na poczatku 2023 r. razem ze sprawozdaniem z dziatalnosci archiwum zaktadowego i po zakohczeniu
prac zwiazanych z przejmowaniem dokumentacji.

Kontrola objeto nastepujace wybrane komorki organizacyjne Urzedu: Departament Srodowiska i Zasobow
Naturainych, Departament Finanséw, Departament Kontroli i Audytu Wewnetrznego, Departament Rolnictwa i
Rozwoju Obszaréw Wiejskich. W czasie kontroli w sposdb szczegélny potraktowano dokumentacje pochodzacay
z Oddziatu Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Departamentu Ochrony Srodowiska i Rozwoju Wsi, Departamentu
Rolnictwa i $rodowiska i Oddziatu Rolnictwa i Rozwoju Wsi. Weryfikacji poddano kompletnos¢ dokumentacji
dotyczacej towiectwa, poréwnujac zapisy w érodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym dokumentacji w
archiwum zaktadowym. Uzyskano informacje, ze zadania z zakresu gospodarki towieckiej sa realizowane przez
Urzad od 2006 r. zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. 0 zmianie niektérych ustaw w zwiazku ze
zmianami w podziale zadan i kompetencji administracji terenowej (Dz. U. 2005, nr 175, poz. 1462). Ustalono,
7e teczki w ramach poszczegéinych lat byly zaktadane zgodnie z obowiazujacymi w Urzedzie jednolitymi
rzeczowymi wykazami akt, a dokumentacja spraw zakonczonych jest na biezaco przekazywana do archiwum
zaktadowego.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze stosowanie przepiséw kancelaryjnych i archiwainych w zakresie
przygotowania i porzadkowania akt oraz przekazywania ich do archiwum zakiadowego nie wzbudza zastrzezen.
Dokumentacja spraw biezacych jest przechowywana w poprawnie opisanych segregatorach, whasciwie
klasyfikowana i kwalifikowana. Akta spraw zakohczonych obecnie przekazywane sg do archiwum zaktadowego
Urzedu na biezaco i w oparciu o ustalony harmonogram. Archiwum zaktadowe corocznie przejmuje duza ilos¢
akt z komérek organizacyjnych. Stan uporzadkowania przekazywanych materiatéw archiwalnych jest
weryfikowany przez pracownikéw archiwum zaktadowego Urzedu. W przypadku stwierdzenia btedéw w
przygotowaniu dokumentacji do przekazania, dokumentacja jest zwracana do wiasciwe]j komorki organizacyjnej
w celu poprawy stanu uporzadkowania.

Nieprawidtowosci

1. Nie wszystkie komdrki organizacyjne zakohczyty proces przekazywania do archiwum zaktadowego
dokumentacji spraw zakonczonych.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

1. Dokoficzy¢ proces przekazywania do archiwum zakladowego w stanie 2023-02-28
uporzadkowanym,  kompletnymi rocznikami, akt spraw zakohczonych
znajdujacych sie dotad w komorkach organizacyjnych (na stanowiskach pracy).
Przekazania nalezy dokona¢ na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych
sporzadzonych dla materiatéw archiwalnych (kat. A) w 4 egzemplarzach, a dla
dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) w 3 egzemplarzach, zgodnie z § 14 ust. 1
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instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum stanowigcej zatacznik nr 6
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. 2011 r., Nr
14 poz. 67 i Nr 27, poz. 140).

Opis Termin realizacji

o st podpis wydajacego wystapienie
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych
W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki llos¢: O
9 Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Lublinie






