Karta sprawy
(Staz w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie)

.  Tytut sprawy

Staz w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie

ll. Podstawy prawne

e Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z pdzn. zm.),

o art. 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 44 z p6zn. zm.),

o Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r.
w sprawie szczegotowych warunkéw odbywania stazu przez bezrobotnych
(Dz. U.z 2009 r. Nr 142, poz. 1160).

lll. Wymagane dokumenty

e Podanie
o Kwestionariusz osobowy os6b ubiegajacych sie o staz w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie

IV. Wymagane opflaty
Brak optat

V. Sposob i miejsce skladania dokumentéw

1) przestac pocztg na adres:
Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie
ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin
2) ztozy¢ osobiscie w siedzibie Urzedu przy ul. Artura Grottgera 4 w Lublinie (parter)
w godzinach pracy Urzedu: poniedziatek — pigtek: 7:30 — 15:30.
3) za pomocg srodkow komunikacii elektronicznej:
— Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej - https://epuap.gov.pl,
— Adres doreczen Elektronicznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubelskiego: AE:PL-50810-20039-CIIGV-27.

VI. Termin zalatwienia sprawy

Bez zbednej zwitoki

Vil. Tryb odwolawczy
Nie dotyczy

VIll. Informacje dodatkowe

Nie dotyczy

IX. Komodrka odpowiedzialna za zatatwienie sprawy

Departament Organizacyjno-Prawny


https://epuap.gov.pl/

X. Klauzula informacyjna dotyczgca danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) zwanego dalej ,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem, ktéry odpowiada za przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych
jest Wojewddztwo Lubelskie reprezentowane przez: Marszatka Wojewoddztwa Lubelskiego
z siedzibg przy ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin, www.lubelskie.pl .

2. Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
mozna skontaktowal sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.
Z Inspektorem mozna sie kontaktowac¢ pod adresem: ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin,
(adres mailowy: iod@lubelskie.pl).

3. Dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu rekrutacji na staz oraz w celu
realizacji stazu.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zwigzku z art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004
r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, § 1 ust. 1 - 2 oraz § 5 ust. 1
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w
sprawie szczegotowych warunkéw odbywania stazu przez bezrobotnych,

b) wypetnienia obowigzkéw i wykonywania szczegdlnych praw przez administratora
w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej
(art. 9 ust.2 lit. b RODO) tj. art. § 6 ust. 1 pkt 41 Rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegdtowych warunkow
odbywania stazu przez bezrobotnych.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres organizacji i odbywania stazu oraz
przechowywane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi okreslonymi
w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych. Dokumentacja bedzie przetwarzana w tut.
Urzedzie przez okres 10 lat, a nastepnie dokumentacja zostanie poddana procedurze
ekspertyzy archiwalnej. Okres przechowywania moze zosta¢ wydtuzony przez Archiwum
Panstwo.

6. Dane mogg by¢ udostepnione podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow
prawa operatorom pocztowym oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi wsparcia i serwisu
dla Urzedu z zastrzezeniem zapewnienia odpowiedniej ochrony danych osobowych.

7. Ma Pani/Pan prawo zada¢ dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania.

8. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
narusza przepisy RODO.

10. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem umownym. Niepodanie
danych osobowych uniemozliwi wziecie udziatu w procesie rekrutacji, zawarcie umowy oraz
realizacji stazu.



http://www.lubelskie.pl/
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