Karta sprawy
Tytut sprawy:

Petycje

agrownNPE

Podstawy prawne:

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.,

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach,

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewodztwa,

Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie.

Wymagane dokumenty:

Petycja, ewentualne zatgczniki.

1.

Petycja powinna zawierac:

a) oznaczenie podmiotu wnoszgcego petycje; jezeli podmiotem wnoszgcym petycje
jest grupa podmiotow, w petycji nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z tych podmiotow
oraz osobe reprezentujacg podmiot wnoszacy petycje;

b) wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego petycje oraz
adresu do korespondenciji; jezeli podmiotem wnoszgcym petycje jest grupa podmiotow,
w petycji nalezy wskazac¢ miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z tych podmiotow;

C) oznaczenie adresata petyciji;

d) wskazanie przedmiotu petyciji.

. Petycja moze zawieraC zgode na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu

rozpatrujgcego petycje lub urzedu go obstugujgcego danych osobowych podmiotu
wnoszgcego petycje lub podmiotu, o ktérym mowa w ponizszym punkcie 5.

. Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszgcy

petycje, a jezeli podmiotem wnoszgcym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje
wnosi grupa podmiotow - przez osobe reprezentujgcg podmiot wnoszacy petycije.

. Petycja sktadana za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej moze by¢é opatrzona

kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz powinna zawiera¢ takze adres poczty
elektronicznej podmiotu wnoszgcego petycje.

. Petycja sktadana w interesie podmiotu trzeciego powinna zawiera¢ takze imie i nazwisko

albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe oraz adres do korespondenc;ji lub adres
poczty elektronicznej tego podmiotu.

. Podmiot, o ktorym mowa w powyzszym punkcie 5, wyraza zgode na ztozenie w jego

interesie petycji w formie pisemnej albo za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.
Zgoda jest dotgczana do petycji.

Jezeli petycja nie spetnia wymogow, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 pkt 1 lub 2 ustawy
o petycjach pozostawia sie jg bez rozpatrzenia (powyzszy pkt 1a lub b).

V.

Wymagane opfaty:

Nie ma opfat.

V.

1.

Sposob i miejsce skladania dokumentéw:

Osobiscie: ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin, Kancelaria Ogdlna (parter), w godzinach
pracy Urzedu: poniedziatek - pigtek 7:30-15:30.

. Pocztg na adres: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie, ul. Artura

Grottgera 4, 20-029 Lublin.

. Za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej:



VI.

VII.

Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publiczne;,
poczta elektroniczna - info@lubelskie.pl

Termin zalatwienia sprawy:

. Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwioki, jednak nie pozniej niz w terminie

3 miesiecy od dnia jej ztozenia.

. W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od podmiotu rozpatrujgcego petycje

uniemozliwiajgcych rozpatrzenie petycji w powyzszym terminie, termin ten ulega
przedtuzeniu, nie dtuzej jednak niz do 3 miesiecy, liczac od uptywu terminu, o ktérym mowa
w punkcie 1.

. Adresat petycji, ktory jest niewtasciwy do jej rozpatrzenia, przesyta jg niezwtocznie,

nie pozniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia jej ztozenia, do podmiotu wiasciwego
do rozpatrzenia petycji, zawiadamiajgc o tym rownoczesnie podmiot wnoszgcy petycje.

. Jezeli petycja dotyczy kilku spraw podlegajgcych rozpatrzeniu przez rézne podmioty,

adresat petycji rozpatruje jg w zakresie nalezgcym do jego wtasciwos$ci oraz przekazuje
ja niezwtocznie, nie podzniej jednak niz w terminie, o ktérym mowa w powyzszym punkcie 3,
do pozostatych wtasciwych podmiotéw, zawiadamiajgc o tym rownoczesnie podmiot
wnoszacy petycje.

. Jezeli w ciggu miesigca od otrzymania petycji przez podmiot wiasciwy do rozpatrzenia

petycji sktadane sg dalsze petycje dotyczace tej samej sprawy, podmiot wiasciwy
do rozpatrzenia petycji moze zarzadzic tagczne rozpatrywanie petycji (petycja wielokrotna).
Tryb odwotawczy:

Nie ma trybu odwotawczego.

VIIl.  Informacje dodatkowe:

1.

4.

IX.

Przedmiotem petycji moze by¢ Zzgdanie, w szczegodlnosci, zmiany przepisow prawa,
podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczgcej podmiotu wnoszgcego
petycje, zycia zbiorowego lub wartosci wymagajgcych szczegdlnej ochrony w imie dobra
wspodlnego, mieszczgcego sie w zakresie zadan i kompetencji adresata petyciji.

. Petycja moze by¢ ztozona przez osobe fizyczng, osobe prawng, jednostke organizacyjng

niebedgcg osobg prawng lub grupe tych podmiotéw, zwang dalej ,podmiotem wnoszgcym
petycje”, do organu wiadzy publicznej, a takze do organizacji lub instytucji spotecznej
w zwigzku z wykonywanymi przez nig zadaniami zleconymi z zakresu administracji
publiczne;j.

. Petycja moze by¢ ztozona w interesie:

a) publicznym;

b) podmiotu wnoszacego petycje;

c) podmiotu trzeciego, za jego zgoda.

O tym, czy pismo jest petycja, decyduje tres¢ zadania, a nie jego forma zewnetrzna.

Komoérka odpowiedzialna za zalatwienie sprawy:

Departament Organizacyjno - Prawny

ul.

Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

tel. 81 4416648; 81 4416525

X.

Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) dalej ,RODO” informuje, Ze:

1.

Administratorem, ktéry odpowiada za przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest
Wojewoddztwo Lubelskie reprezentowane przez: Marszatka/Zarzad/Sejmik Wojewodztwa
Lubelskiego Wojewddztwa Lubelskiego z siedzibg przy ul. Artura Grottgera 4,
20-029 Lublin, www.lubelskie.pl

. Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna

skontaktowa¢ sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych =z przetwarzaniem danych osobowych.
Z inspektorem mozna sie skontaktowaé pod adresem: ul. Grottgera 4, 20-029 Lublin, (adres
mailowy: iod@lubelskie.pl).

. Dane bedg przetwarzane wylgcznie w celu prowadzenia postepowan w zakresie

dotyczacym rozpatrzenia, zatatwiania, przekazania do podmiotu wiasciwego

do rozpatrzenia, ewidencjonowania petycji oraz w celu archiwalnym. Podstawg

przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie niezbedne

jest do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zakresie:

a) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach,

b) § 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
30 pazdziernika 2006 r. w sprawie szczegbdtowego sposobu postepowania
z dokumentami elektronicznymi.

. Dane bedg przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi

okreslonymi w rozporzagdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
30 pazdziernika 2006 r. w sprawie szczegétowego sposobu postepowania z dokumentami
elektronicznymi. Dokumentacja bedzie przetwarzana w tut. Urzedzie przez okres 10 lat,
a nastepnie zostanie przekazana do archiwum panstwowego.

. Dane moga by¢ udostepnione jedynie podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow

prawa oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi na rzecz Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego: operatorom pocztowym i kurierom, dostawcom systemow
informatycznych i ustug z zastrzezeniem zapewnienia odpowiedniej ochrony danych
osobowych.

. W przypadku wyrazenia przez Panig/Pana zgody, skan petycji zawierajgcy Pani/Pana

imie i nazwisko zostanie zamieszczone na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubelskiego w Lublinie.

. Ma Pani/Pan prawo zgda¢ dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,

ograniczenia przetwarzania.

. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO.

. Podanie danych osobowych, w zakresie okreslonym w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r.

0 petycjach jest wymogiem ustawowym. Niepodanie danych osobowych skutkuje
pozostawieniem petycji bez rozpatrzenia.
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