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URZĄD MARSZAŁKOWSKI WOJEWÓDZTWA 

LUBELSKIEGO w LUBLINIE 

Departament Kultury, Edukacji i Dziedzictwa Narodowego  

UWAGA! 

Przed wypełnieniem wniosku KONIECZNIE  

przeczytaj poniższą instrukcję! 

DO WNIOSKU NIEZBĘDNE JEST DOŁĄCZENIE  
DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH UZYSKANY DOCHÓD 

W ROKU 2024! 
 

wyjątkiem są uczniowie: 

1. Posiadający orzeczenie o niepełnosprawności, 

2. Posiadający orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, 

3. Posiadający status osoby przebywającej w pieczy zastępczej lub opuszczającej pieczę zastępczą, 

4. Posiadający status dziecka pozbawionego całkowicie, częściowo lub okresowo opieki rodzicielskiej 

obydwojga rodziców w wyniku ich śmierci lub/i wyroku sądu. 

INSTRUKCJA 
postępowania dla osób ubiegających się o przyznanie stypendium 

w ramach projektu  

„Lubelska kuźnia talentów 2025-2026”  

realizowanego przez Województwo Lubelskie w ramach Działania 

10.3 KSZTAŁCENIE OGÓLNE, Priorytetu X Lepsza edukacja, 

programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, 

współfinansowanego przez Unię Europejską. 
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 Lublin, 2025  

Pamiętaj!!! 

Wniosek, pobrany ze strony internetowej www.lubelskie.pl należy: 

• wypełnić elektronicznie (na komputerze, w arkuszu kalkulacyjnym) i złożyć w wersji 

papierowej (wydrukowanej i uzupełnionej o wymagane podpisy) lub 

•  w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez Elektroniczną Platformę Usług Administracji 

Publicznej (EPUAP) na adres elektronicznej skrzynki podawczej Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Lubelskiego w Lublinie: /umwlwl/SkrytkaESP, lub za pomocą e-doręczeń na adres 

do doręczeń elektronicznych Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubelskiego: AE:PL-

50810-20039-CIIGV-27. 

Wnioski przesłane jedynie na adres mailowy – poczty elektronicznej, bez wersji papierowej 

NIE BĘDĄ BRANE POD UWAGĘ i nie będą podlegały weryfikacji!!! 

Szczegółowe informacje, Regulamin, wniosek o przyznanie stypendium, instrukcja, wzory 

załączników znajdują się na stronie internetowej: 

https://www.lubelskie.pl/kultura/stypendia/stypendia-uczniowskie/ 

 

WAŻNE! 

Zasady dotyczące udziału w projekcie znajdują się w Regulaminie programu 

stypendialnego – z którym należy się zapoznać przed przystąpieniem do przygotowywania 

dokumentacji. 

W szczególności należy upewnić się, że dany uczeń może starać się o stypendium - rozdział 

2 Regulaminu. Jeżeli uczeń spełnia warunki ubiegania się o przyznanie stypendium, może wziąć 

udział w postępowaniu kwalifikacyjnym, gdzie o przyznaniu stypendium decydować będzie liczba 

zdobytych przez niego punktów. W celu poznania zasad wyliczania punktacji, proszę zapoznać 

się z rozdziałem 4 Regulaminu.   

  

https://www.lubelskie.pl/kultura/stypendia/stypendia-uczniowskie/
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PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O PRZYZNANIE STYPENDIUM 

Wniosek o przyznanie stypendium jest najważniejszym dokumentem niezbędnym do wszczęcia 

sprawy przez urzędnika. Błędy w załącznikach mogą zostać poprawione na etapie uzupełnień.  

Wniosek może złożyć: 

1) pełnoletni uczeń; 
2) rodzic/opiekun prawny ucznia niepełnoletniego; 
3) inna osoba, której sąd powierzył sprawowanie opieki nad małoletnim. 

Wniosek jest arkuszem kalkulacyjnym, do otwarcia, którego niezbędny jest program Microsoft 

Office (arkusz kalkulacyjny Excel) lub LibreOffice – arkusz kalkulacyjny Calc. Bezpłatny pakiet 

biurowy LibreOffice jest do pobrania na stronie: https://pl.libreoffice.org/pobieranie/. Wniosek 

należy otworzyć i wypełnić elektronicznie wszystkie wskazane pola. Na pierwszej stronie wniosku 

pola białe są nieedytowalne, nie należy ich zmieniać, wypełnić należy pola zacienione na 

niebiesko. 

Na pobranym ze strony internetowej pliku nie wyświetla się nazwa projektu, zostanie to 

automatycznie uzupełnione po wybraniu odpowiedniego typu szkoły z listy rozwijanej.  

   

Koniecznie należy podać adres e-mail 

Jeżeli adres do 

korespondencji jest taki sam 

jak adres zamieszkania 

poniższe pola znikną 

automatycznie 

Pole wypełni się automatycznie 

po wpisaniu numeru PESEL 

Należy podać numery 

kontaktowe, ułatwi to kontakt 

urzędnika z Wnioskodawcą 

Należy wypełnić wszystkie 

pola zacienione na 

niebiesko zgodnie 

z prawdą  

Pola – województwo, 

powiat, gmina, po 

najechaniu kursorem 

myszy posiadają listę 

rozwijaną, należy wybrać 

prawidłowe dane z listy 

Białe pola puste oraz białe 

pola z tekstem są 

nieedytowalne 

 

https://pl.libreoffice.org/pobieranie/
https://pl.libreoffice.org/pobieranie/
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Tutaj należy zaznaczyć TAK przy formie uzyskanego 

dochodu, nie należy wpisywać kwot. 

NALEŻY PAMIĘTAĆ - do dochodu rodziny NIE WLICZA 

SIĘ m.in. – stypendiów unijnych (poprzednich 

stypendiów Lubelska kuźnia talentów), 800+, 300+, tzw. 

zasiłku rodzinnego i NIE NALEŻY ICH TU WPISYWAĆ! 

Należy wpisać 

liczbę członków 

rodziny 

 

 

Tutaj należy 

wpisać daty 

urodzenia 

członków 

rodziny w 

formie dzień-

miesiąc-rok  

DD-MM-RRRR 

Należy zaznaczyć 

pole „TAK”, jeśli 

spełniono jedno 

z wymienionych 

kryteriów, można 

zaznaczyć tylko 

jedną pozycję 

Pokrewieństwo 

i pobieranie 

nauki należy 

wybrać z listy 

rozwijalnej.  

Poniżej pozostanie 

widocznych tyle 

wierszy, ile osób 

zostało wpisanych 

w wierszu powyżej. 

Pozostałe komórki 

zostaną wyszarzone. 

 

 

Należy zaznaczyć 

jeśli przyznano tzw. 

zasiłek rodzinny. Do 

wniosku należy 

dołączyć aktualną 

na dzień złożenia 

wniosku decyzję 

o przyznaniu 

świadczenia. Poza 

ww. decyzją nie 

należy składać  

wymaganych 

dokumentów 

dochodowych 

 

Tutaj należy 

wpisać 

imiona 

i nazwiska 

wszystkich 

członków 

rodziny 
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Informacja, jakie dokumenty należy złożyć będą wymienione na dole wniosku w części dotyczącej 

załączników.  

Nie ma konieczności wpisywania kwot uzyskanych dochodów – ważne, aby prawidłowo 

zaznaczyć, które dochody uzyskano wybierając „TAK” z listy rozwijalnej, pozostałe pola należy 

pozostawić puste. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pobieranie nauki należy 

zaznaczyć wybierając TAK 

z listy rozwijalnej przy osobach 

uczących się, przy osobach 

niepobierających nauki, należy 

pozostawić pole puste 

W kolumnie D należy 

wybrać TAK jeśli 

osoby w rodzinie 

otrzymują alimenty 

(np. matka/dziecko) 

W kolumnie B należy 

zaznaczyć TAK przy osobie 

uzyskującej dochody 

z prowadzonej 

działalności gospodarczej 

Z listy rozwijalnej należy wybrać stopień 

pokrewieństwa. 

„Uczeń” powinno pozostać jedynie przy 

wnioskującym stypendyście, przy rodzeństwie 

stypendysty, nawet w przypadku 

niepobierania nauki należy wybrać 

brat/siostra 

W kolumnie H 

należy wybrać TAK 

jeśli płacone są 

alimenty na rzecz 

dziecka poza rodziną 

W kolumnie C należy 

zaznaczyć TAK przy osobie 

uzyskującej dochody 

z gospodarstwa rolnego 

W kolumnie E należy 

zaznaczyć TAK jeśli 

uzyskano dochody 

zza granicy 

W kolumnie G należy 

zaznaczyć TAK jeśli 

pobierana jest renta 

rodzinna przyznana 

w wyniku śmierci 

rodzica lub 

współmałżonka 

W kolumnie A należy 

zaznaczyć TAK jeśli 

uzyskiwane dochody 

pochodzą z umów 

o pracę/dzieło/zlecenie 

przy osobach je 

uzyskujących 

(Jest to najczęstsza forma 

uzyskanych dochodów, 

tzw. dochody „na etacie”) 

W kolumnie F należy 

zaznaczyć TAK jeśli 

uzyskiwane są inne 

dochody 

nieopodatkowane, 

np. pomoc materialna 

o charakterze 

socjalnym, przychody 

zwolnione z podatku 

otrzymane przez 

podatnika do 

ukończenia 26 roku 

życia, przychody 

zwolnione z podatku 

otrzymane przez 

podatnika, który 

wychowywał co 

najmniej czworo 

dzieci - zwolnienie 4+ 
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Jeśli uzyskano dochody z różnych źródeł można skorzystać z arkusza kalkulacyjnego 

w dodatkowej zakładce obok wniosku na dolnym pasku zakładek, jest to tabela 

pomocnicza dla wnioskodawcy, nie ma obowiązku jej wypełniania ani dołączania do 

dokumentacji. 

 

 

 

  

W tym miejscu będzie 

wyliczony dochód na 1 

członka rodziny, jeśli nie 

podświetli się na 

czerwono, uczeń spełnia 

warunki dochodowe 

Należy podać liczbę 

hektarów 

przeliczeniowych,  

dochód zostanie 

wyliczony 

automatycznie 

 

Wypełnienie tabeli nie jest 

obowiązkowe, nie trzeba jej drukować 

i dołączać do wniosku papierowego. 

Wskazane dane są jedynie danymi 

przykładowymi 

Należy podać 

imiona i nazwiska 

członków rodziny 

W przypadku wątpliwości odnośnie do uzyskiwanych 

dochodów należy skorzystać z pouczenia, które 

znajduje się w kolejnej zakładce. Wymienione tam 

zostały wszystkie dochody, które nie podlegają 

opodatkowaniu w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy 

z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach 

rodzinnych. 

Można skorzystać z tabeli 

liczącej dochód, klikając 

w zakładkę na dolnym 

pasku arkusza 

Należy wpisać dochody, 

składki, wszystkich 

członków, którzy je 

osiągają 
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Dalej wniosek wypełniamy: 

 

 

 

Pola: adres szkoły 

oraz Nr w Rejestrze 

Szkół i Placówek 

Oświatowych 

wypełniają się 

automatycznie 

 

W tym miejscu należy wpisać hasło do 

pliku, który zostanie wysłany na adres 

stypendia_ue@lubelskie.pl 

Przesłany wniosek elektroniczny musi być 

identyczny z wydrukowanym złożonym 

wnioskiem w wersji papierowej. 

Przypominamy! 

Wnioski przesłane tylko na adres poczty  

elektronicznej (e-mail) nie będą 

rozpatrywane! 

 

Po zainstalowaniu dowolnego programu do 
pakowania (np. 7-zip), zaznaczamy zapisany plik 
z wnioskiem, klikamy prawym przyciskiem myszy 

i z menu wybieramy opcję 7-Zip > Dodaj do 
archiwum. Samodzielnie ustalamy hasło do 

archiwum, wpisujemy je dwukrotnie i klikamy na 
OK. Zostanie utworzony zaszyfrowany plik, który 

należy przesłać na adres 
stypendia_ue@lubelskie.pl. W TYTULE E-MAILA 

BEZWZGLĘDNIE PROSZĘ PODAĆ IMIĘ I 
NAZWISKO UCZNIA!!! 

 

Należy wpisać imię 

i nazwisko dyrektora 

szkoły, do której u 

będzie chodził uczeń 

w roku szkolnym 

2025/2026. 

Z list rozwijanych należy wybrać 

informacje dotyczące szkoły, do której 

będzie chodził uczeń w roku szkolnym 

2025/2026.  

Lista pojawi się po oznaczeniu 

kursorem myszy zacienionego pola. 

Uczniowie, którzy w roku szkolnym 2025-2026 będą 

uczniami klas pierwszych szkół średnich powinni 

wybrać szkołę pierwszego wyboru.  

W przypadku, kiedy uczeń zostanie przyjęty do 

szkoły innej niż zadeklarowana będzie możliwa 

zmiana szkoły w późniejszym etapie obsługi wniosku. 

Po wybraniu z listy 

rozwijanej typu szkoły, do 

której będzie chodził uczeń 

w roku szkolnym 2025/2026, 

dane wniosku dotyczące 

programu stypendialnego 

(Lubelskie wspiera 

uzdolnionych/Lubelska 

Kuźnia talentów) uzupełnią 

się automatycznie 

 

mailto:stypendia_ue@lubelskie.pl
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Można uzyskać dodatkowe punkty za udział 

w max 6 olimpiadach/konkursach/turniejach. 

 Jeśli brano udział w np. 2 olimpiadach, po 

wybraniu liczby 2 pozostaną widoczne jedynie 

2 pola wyboru. 

Z listy rozwijanej należy wybrać 

olimpiada/konkurs/turniej, niżej dokładną 

nazwę, po prawej osiągnięcie 

 

Każdy konkurs/olimpiada/ międzynarodowe zawody 

wiedzy/turniej należy potwierdzić kopią dyplomu/zaświadczenia. 

Na dokumencie musi być wpisana DATA oraz kopia musi być 

potwierdzona ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM! 

Jeśli uczeń jest 

absolwentem szkoły 

podstawowej należy 

wybrać opcję TAK z listy 

rozwijanej oraz wpisać 

uzyskane wyniki 

z egzaminu 

ósmoklasisty. 

Nie wpisuj znaczka % 

tylko same liczby!!! 

W tych polach należy 

wpisać po kolei wszystkie 

oceny ze świadectwa 

Te pola zostaną 

obliczone 

automatycznie 

Jeśli uczeń posiada 

osiągnięcia 

w olimpiadach, 

konkursach, 

międzynarodowych 

zawodach wiedzy lub 

turniejach należy wybrać 

tę opcję oraz wskazać 

niżej ilość konkursów 
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Z listy rozwijalnej należy 

wybrać kto jest 

wnioskodawcą 

Należy wpisać nazwy 

konkursów, w których 

brano udział 

Należy zaznaczyć TAK jeśli 

spełniono warunki 

wymienione w polach 

poniżej  

Należy zaznaczyć pole, 

jeżeli realizowany jest 

indywidualny 

program/tok nauki ze 

względu na szczególne 

uzdolnienia 

Należy zaznaczyć to pole, jeśli uczeń 

jest obywatelem innego kraju 

natomiast w Polsce posiada status 

uchodźcy bądź posiada zezwolenie 

na pobyt 

Tutaj należy wpisać 

miejscowość i datę 

składanego wniosku 

o stypendium 

Należy wybrać liczbę 

przedmiotów, z których 

jest realizowany 

indywidualny 

program/tok nauki 

Jeżeli uczeń brał udział 

w innych konkursach 

pozaszkolnych które 

nie zostały 

wymienione 

w załączniku nr 1 do 

regulaminu zaznacz 

opcję tak, poniżej 

wybierz ich liczbę 

Wydrukowany wniosek  

NALEŻY  
CZYTELNIE podpisać w tym 

miejscu! 
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W prawidłowo wypełnionym 

wniosku wszystkie wymienione 

dokumenty trzeba bezwzględnie 

dołączyć do wersji papierowej 

wniosku 

 

Wymienione załączniki są 

obowiązkowe!  

 

Tutaj znajduje się liczba wszystkich 

dokumentów/kompletów dokumentów 

które należy złożyć razem z wnioskiem w 

wersji papierowej 

Tu opisane zostały dokumenty które 

należy dołączyć do wniosku w wersji 

papierowej lub też informacje o kopii 

potrzebnych dokumentów 
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• Wniosek można złożyć także w formie dokumentu elektronicznego przez Elektroniczną 

Platformę Usług Administracji Publicznej (EPUAP) na adres elektronicznej skrzynki 

podawczej Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubelskiego w Lublinie: 

/malw/SkrytkaESP, lub za pomocą e-doręczeń na adres do doręczeń elektronicznych Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Lubelskiego: AE:PL-50810-20039-CIIGV-27. 

• Do Wniosku złożonego w wersji papierowej należy dołączyć elektroniczny plik, z którego 

wniosek został wydrukowany! 

• Plik taki, zabezpieczony hasłem wskazanym w papierowej wersji wniosku, należy przesłać za 

pomocą poczty elektronicznej na skrzynkę mailową stypendia_ue@lubelskie.pl 

• Do wersji papierowej NIE NALEŻY dołączać żadnych nośników zewnętrznych typu płyty CD, 

pamięci pendrive. Jeżeli jednak nośnik zostanie dołączony, nie będzie zwrócony nadawcy! 

 


