
Karta sprawy 

I. Tytuł sprawy: 

Dokonanie wpisu do ewidencji egzaminatorów 

II. Podstawy prawne: 

• Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2023 r. poz. 622  

z późn. zm.) 

• Rozporządzenie Ministra Infrastruktury  z dnia 24 listopada 2023 r. w sprawie 

egzaminowania osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, 

szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów 

dokumentów stosowanych w tych sprawach (Dz. U. 2023 poz. 2659 z późn. zm.); 

• Zarządzenie Nr 9 Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2017 r.  

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu określającego szczegółową organizację i tryb 

działania Komisji Weryfikacyjnej do sprawdzenia kwalifikacji kandydatów na 

egzaminatorów i egzaminatorów osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania 

pojazdem silnikowym oraz osób ubiegających się o uprawnienie do kierowania 

tramwajem (Dz. Urz. MIB 2017 poz. 12) zmienione Zarządzeniem nr 8 Ministra 

Infrastruktury z dnia 17 marca 2020 r. zmieniającym zarządzenie w sprawie 

zatwierdzenia regulaminu określającego szczegółową organizację i tryb działania 

Komisji Weryfikacyjnej do sprawdzenia kwalifikacji kandydatów na egzaminatorów  

i egzaminatorów osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdem 

silnikowym oraz osób ubiegających się o uprawnienie do kierowania tramwajem  

(Dz. Urz. MI 2020 poz. 14); 

• Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 17 października 2023 r. w sprawie 

wysokości opłat za przeprowadzenie egzaminu przed komisją weryfikacyjną oraz 

stawek wynagrodzenia związanych z uzyskiwaniem uprawnień przez egzaminatorów 

(Dz.U. z 2023 r. poz. 2324). 

 

III. Wymagane dokumenty: 

Przed przystąpieniem do egzaminu weryfikacyjnego osoba ubiegająca się o wpis do 
ewidencji egzaminatorów składa do organu ewidencyjnego właściwego ze względu na 
stałe miejsce zamieszkania następujące dokumenty: 

1) wniosek o wpis do ewidencji egzaminatorów, którego wzór określa załącznik nr 10 do 
rozporządzenia - załącznik plikowy do pobrania; 

2) kopię dokumentu potwierdzającego posiadanie co najmniej średniego wykształcenia; 
3) kopię informacji z Krajowego Rejestru Karnego dotyczącej osoby ubiegającej się  

o wpis; 
4) kopię zaświadczenia o ukończeniu kursu kwalifikacyjnego dla kandydatów na 

egzaminatorów; 
5) kopię orzeczenia lekarskiego i psychologicznego, o których mowa odpowiednio  

w art. 58 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy; 
6) kopię posiadanego prawa jazdy lub zaświadczenie o posiadaniu przez okres co 

najmniej 3 lat prawa jazdy kategorii B oraz o posiadaniu przez okres co najmniej 1 roku 
prawa jazdy kategorii objętej egzaminowaniem, jeżeli prawo jazdy nie wskazuje dat 
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uzyskania poszczególnych kategorii prawa jazdy lub odpowiednio kopię posiadanego 
pozwolenia lub zaświadczenie o jego posiadaniu przez okres co najmniej 3 lat; 

7) kopię zaświadczenia o posiadaniu uprawnienia egzaminatora prawa jazdy kategorii B 
od co najmniej 3 lat w przypadku osób przystępujących do egzaminu w zakresie 
pozostałych kategorii prawa jazdy; 

8) kopię dowodu uiszczenia opłaty za egzamin. 
 

Oryginały dokumentów, o których mowa w punkcie 2-8 osoba ubiegająca się o wpis do 
ewidencji egzaminatorów przedstawia do wglądu. Wymagania, o których mowa w pkt 2, nie 
dotyczą osób ubiegających się o rozszerzenie posiadanego zakresu uprawnień egzaminatora. 

IV. Wymagane opłaty: 

1. Opłata związana z EGZAMINEM 

Ministerstwo Infrastruktury  

Biuro Dyrektora Generalnego 

ul. Chałubińskiego 4/6, 00-928 Warszawa 

nr rachunku bankowego: 91 1010 1010 0051 7722 3100 0000 

tytuł wpłaty: WORD - Komisja Weryfikacyjna kandydatów na egzaminatorów i egzaminatorów; 

egz. teoretyczny kat. ........., egz. praktyczny kat. ........ prawa jazdy. 

W przypadku nieprawidłowego zakwalifikowania na egzamin lub: 

• dokonania opłaty za egzamin w wysokości innej niż określona obowiązującymi 

przepisami, dokonania opłaty niezgodnie z zakresem egzaminu określonym we 

„Wniosku …”, 

• załączenia do „Wniosku …” nieczytelnej kserokopii dowodu opłaty egzaminacyjnej, 

• dokonania opłaty przez osobę inną niż wymieniona we „Wniosku …”, 

• dokonania opłaty egzaminacyjnej w latach poprzednich, 

kandydat na egzaminatora lub egzaminator nie zostanie przyjęty na egzamin. 

2. Opłata związana z wpisem do ewidencji – PO UZYSKANIU POZYTYWNEGO 

WYNIKU EGZAMINU 

• Opłatę za wpis do ewidencji egzaminatorów, która zgodnie z postanowieniami   

§ 4 rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 17 października 2023 r. w sprawie 

wysokości opłat za przeprowadzenie egzaminu przed komisją weryfikacyjną oraz 

stawek wynagrodzenia związanych z uzyskiwaniem uprawnień przez egzaminatorów 

(Dz.U. z 2023 r. poz. 2324) wynosi 50 zł, należy wpłacać na konto Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Lubelskiego w Lublinie: PKO BP S.A. Oddział  

w Lublinie, Nr 41 1020 3150 0000 3902 0047 7505 

V. Sposób i miejsce składania dokumentów: 

1. pocztą tradycyjną na adres: 

Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego w Lublinie 

ul. Artura Grottgera 4 

20-029 Lublin; 
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2. osobiście w godzinach pracy Urzędu: poniedziałek – piątek 7.30-15.30 

Kancelaria Ogólna (parter budynku) 

ul. Artura Grottgera 4 

20-029 Lublin; 

 

3. za pomocą środków komunikacji elektronicznej: Elektroniczna Platforma Usług 

Administracji Publicznej https://epuap.gov.pl; - o ile wnioskodawca posiada 

elektroniczny podpis kwalifikowany lub podpis elektroniczny złożony  

z wykorzystaniem Profilu Zaufanego. 

VI. Termin załatwienia sprawy: 

Załatwienie wniosku w sprawie wpisu do ewidencji egzaminatorów  nastąpi bez zbędnej zwłoki 

od dnia skompletowania wszystkich dokumentów niezbędnych do dokonania wpisu do 

ewidencji oraz otrzymania z Komisji Weryfikacyjnej, powołanej przez Ministra właściwego ds. 

transportu, zaświadczenia o uzyskaniu uprawnień. Niepełne udokumentowanie wniosku, po 

bezskutecznym wezwaniu do jego uzupełnienia w terminie 7 dni, skutkuje pozostawieniem 

wniosku bez rozpatrzenia. 

VII. Tryb odwoławczy: 

Od wydanych decyzji administracyjnych przysługuje tryb odwoławczy do Samorządowego 

Kolegium Odwoławczego w Lublinie, za pośrednictwem Marszałka Województwa Lubelskiego 

w Lublinie, w terminie 14 dni od otrzymania decyzji. 

VIII. Informacje dodatkowe: 

Nie dotyczy 

IX. Komórka odpowiedzialna za załatwienie sprawy: 

Urząd Marszałkowski Województwa Lubelskiego w Lublinie 

Departament Infrastruktury i Majątku Województwa 

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin   

email: majatek@lubelskie.pl 

Tel: 081 44 16 779 - sekretariat; 

Tel: 081 44 16 803 i 081 44 16 763 – stanowiska merytoryczne 

X. Klauzula informacyjna dotycząca danych osobowych: 

 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) zwanego dalej „RODO” informuję, że: 
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1. Administratorem, który odpowiada za przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, 
jest Województwo Lubelskie reprezentowane przez Marszałka Województwa 
Lubelskiego z siedzibą przy ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin, www.lubelskie.pl. 

2. Administrator danych osobowych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym 
można skontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych 
osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych. 
Z Inspektorem można się kontaktować pod adresem: ul. Artura Grottgera 4, 20-029 
Lublin (adres poczty elektronicznej: iod@lubelskie.pl). 

3.  Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu prowadzenia przez Marszałka 
Województwa Lubelskiego ewidencji egzaminatorów.  Podstawą przetwarzania 
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) , art. 10 RODO, w związku z art. 58 oraz art. 
60 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku o kierujących pojazdami oraz w związku z rozdz. 
9 § 51 rozporządzenia Ministra Infrastruktury w sprawie egzaminowania osób 
ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i 
uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów dokumentów stosowanych 
w tych sprawach. 

4. Dane mogą być udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów 
prawa oraz podmiotom świadczącym usługi na rzecz Urzędu: operatorom pocztowym 
i kurierom, dostawcom systemów informatycznych i usług z zastrzeżeniem 
zapewnienia odpowiedniej ochrony danych osobowych. 

5.  Dane będą przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi 
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r.  
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych 25 lat, a następnie 
dokumentacja zostanie przekazana do Archiwum Państwowego. 

6. Ma Pani/Pan prawo żądać dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, 
ograniczenia przetwarzania. 

7. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych z siedzibą w Warszawie, ul. Stawki 2, gdy uzna Pan/Pani, iż przetwarzanie 
danych narusza przepisy RODO. 

8.  Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ich niepodanie będzie 
skutkować brakiem możliwości wpisania do ewidencji egzaminatorów. 

http://www.lubelskie.pl/
mailto:iod@lubelskie.pl

