w Lublinie

OP-IV.271.241.2021.MLNK Lublin, dnia 5 pazdziernika 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dostawa bindownic i gilotyny do papieru na potrzeby komérek UMWL
zaangazowanych we wdrazanie RPO WL na lata 2014-2020 i Funduszy

europejskich dla Lubelskiego 2021-2027.

Zamawiajacy

1. Zamawiajgcym jest Wojewddztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie

2. Dane Zamawiajgcego: Wojewddztwo Lubelskie, ul. Artura Grottgera 4,
20-029 Lublin, tel. do kontaktu (81) 47 81 535. Godziny otwarcia Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubelskiego w Lublinie: poniedziatek-
pigtek 7:30-15:30

Tryb postepowania:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 2021 r.
poz. 1129 z poézn.zm.) gdyz szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza
kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP tj. 130 000 zt netto. Do
postepowania stosuje sie Regulamin udzielania zaméwien publicznych w
Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie, ktérych
wartos¢ nie przekracza 130 000 ziotych (netto) bedacy zatgcznikiem do
uchwaty Nr CCXCIX/5259/2021 Zarzgdu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 28
wrzesnia 2021 r.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Dostawa bindownic i gilotyny do papieru na potrzeby komérek UMWL
zaangazowanych we wdrazanie RPO WL na lata 2014-2020 i Funduszy
europejskich dla Lubelskiego 2021-2027.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 2 do
zapytania ofertowego
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VIII.

Termin realizacji zamoéwienia: 14 dni od dnia wystania zamowienia do
Wykonawcy.

Miejsce dostawy: UMWL w Lublinie, ul. Stefczyka 3B,20-151 Lublin.
Kod CPV: 30191000-4 sprzet biurowy, z wyjatkiem mebli.

Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego

z Wykonawcami, a takze wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Dokumenty lub informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazywac¢ bedg
droga elektroniczng (e-mail).

2. Korespondencje w postepowaniu adresowang do Zamawiajgcego nalezy
kierowac na adres e-mail: magdalena.kus@Iubelskie.pl

3. Do udzielania szczegétowych informacji upowazniona jest Magdalena
Kus.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi
w Formularzu ofertowym, w jezyku polskim na druku stanowigcym
zalgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2. Zamawiajgcy przewiduje ztozenie oferty w formie: elektronicznej (za
posrednictwem poczty e-mail) na adres magdalena.kus@Ilubelskie.pl .

3. Przy sktadaniu oferty za posrednictwem poczty e-mail, Wykonawca ma
obowigzek przekaza¢ oferte jako fotokopie (skan), w formie pdf,
uprzednio podpisanej oferty przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra powinna obejmowaé
catos¢ zamowienia.

Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest podac w ofercie - oferowang cene taczng
netto oraz brutto za realizacje calego zamoéwienia.

2. Oferowana cena brutto powinna uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamowienia, w tym podatek od towardw i ustug.

Termin sktadania ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 11.10.2021 r. do godziny 8.30
2. Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

3. Oferty, ktére Zamawiajgcy otrzyma po terminie okreslonym w pkt 1 nie
zostang rozpatrzone.
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Badanie ofert:

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
o Oczywiste omyiki pisarskie
o Oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji
rachunkowych dokonanych poprawek;
e Inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem.
ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
2. Zamawiajacy odrzuci oferte:
o W przypadku niezgodnosci tresci oferty z Zapytaniem ofertowym;
e W przypadku przedstawienia przez Wykonawce informaciji
nieprawdziwych
Opis kryteriow oceny ofert

Kryterium oceny ofert — cena 100%
Punkty w kryterium CENA beda obliczane wg. nastepujgcego wzoru:
Cena najtanszej ze ztozonych ofert
C= - x 100
Cena badanej oferty

Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zamoéwienia:

Wykonawcy, ktorzy ziozyli oferte, o wynikach postepowania zostang
poinformowani drogg e-mail.

Warunki ptatnosci:

. Zamawiajgcy dokona zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy w formie przelewu

w terminie 14 dni od dnia prawidtowo wystawionej i dostarczonej faktury na
konto wskazane na fakturze.Za date ptatnosci uznaje sie dzien obcigzenia
rachunku Zamawiajgcego.

. Faktura VAT ma by¢ wystawiona na:

Wojewoédztwo Lubelskie z siedziba w Lublinie,
ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin,
NIP 712-29-04-545, REGON:431019170.

Zamawiajgcy oswiadcza, iz przedmiot niniejszej umowy bedzie
wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego - Pomoc Techniczna Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 i Fundusze
Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027.
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Informacje koincowe:

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na

kazdym etapie bez podawania przyczyny.

. Zamawiajgcy zastrzega, ze przed wyborem najkorzystniejszej oferty

w przypadkach tego wymagajgcych, bedzie miat prawo zadaé¢ od
Wykonawcow wyjasnien tresci ztozonej oferty. Jesli Wykonawca nie odpowie
na wezwanie Zamawiajgcy odrzuci jego oferte.

. Wykonawcy nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.
. W sytuacji gdy wptyng co najmniej dwie oferty o takiej samej wartosci,

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy te oferty ztozyli do ztozenia oferty
dodatkowej w wyznaczonym przez siebie terminie.

. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od realizacji zaméwienia,

mozliwe jest wybranie przez Zamawiajgcego nastepnego Wykonawcy, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Opis przedmiotu zamoéwienia
3. Klauzula RODO

Dyrektor
Departamentu Organizacyjno-Prawnego
/-/ Karol Marcin Hotoéwkowski
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