UCHWALA NR LVII/1316/2019
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO

z dnia 9 lipca 2019r.

zmieniajaca uchwate w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
wojewoddztwa (Dz. U. z 2019 r. poz. 512) — Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego uchwala,
co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego
w Lublinie stanowigcym zatgcznik do uchwaty Nr XXIX/611/2019 Zarzadu Wojewodztwa
Lubelskiego z dnia 25 marca 2019 r.! wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 6 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Departamentami Urzedu kierujg dyrektorzy, z zastrzezeniem filii, ktérymi kierujg
kierownicy filii, Biura Rzecznika Funduszy Europejskich, ktorym kieruje Rzecznik
Funduszy Europejskich oraz Biura Inspektora Ochrony Danych, ktérym kieruje Inspektor
Ochrony Danych.”;

2) w § 26 pkt 24 otrzymuje brzmienie:
»24) Dyrektor Biura Bezpieczenstwa, ktory pemni funkcje Petnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych oraz 1 zastepca,”;

3) w § 27 pkt 22 otrzymuje brzmienie:
»22) Biuro Bezpieczenstwa,”;

4) w§30w ust. 2:
a) w pkt 12 uchyla sie lit. k,
b) uchyla sie pkt 15;

5) w §33w ust. 2w pkt 4 lit. e otrzymuje brzmienie:
,e) ds. zarzadzania ruchem na drogach wojewodzkich,”;

6) § 49 otrzymuje brzmienie:
»S 49.

BIURO BEZPIECZENSTWA

1. Pracg Biura kieruje Dyrektor, ktéry petni funkcje Petnomocnika ds. Ochrony Informacji
Niejawnych, podporzgdkowany bezposrednio Marszatkowi, przy pomocy 1 zastepcy.
2. W Biurze tworzy sie nastepujace stanowiska pracy:
1) kierownik kancelarii tajnej,
2) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego,
3) ds. ochrony informacji niejawnych i oSwiadczen majgtkowych,
4) ds. cyberbezpieczenstwa,
5) ds. bezpieczehstwa systemow teleinformatycznych,
6) ds. obronnych,
7) ds. obrony cywilnej,
8) ds. ppoz,
3. W znakowaniu spraw Biuro uzywa symbolu ,BB.”.”;

7) w §50w ust. 2 uchyla sie lit. a;
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8) w §55w pkt 15 lit. b otrzymuje brzmienie:
,D) przygotowywanie w porozumieniu z Oddziatem Kadr i Oddziatem Zarzadzania
i Organizacji upowaznien i petnomocnictw niezbednych do kierowania jednostkg oraz
zapewniajgcych ciggtos¢ dziatania jednostki,”;

9) w§61:
a) w ust. 7 uchyla sie pkt 7,
b) w ust. 13 uchyla sie pkt 14,
¢) uchyla sie ust. 16;

10) w § 63 w ust. 6 po pkt 9 dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:
,10) wspotpraca z Oddziatem Kontroli w zakresie wyznaczania departamentu wiodgcego
w zakresie przekazywania odpowiedzi, wyjasnien lub dokumentacji w zwigzku
z prowadzonymi kontrolami zewnetrznymi w Urzedzie oraz koordynowanie
i nadzorowanie sporzgdzania projektow odpowiedzi dla podmiotéw zewnetrznych
kontrolujgcych Urzad.”;

11) w § 64 w ust. 4 po pkt 11 dodaje si¢ pkt 12 w brzmieniu:
»12) zarzadzanie ruchem na drogach wojewoédzkich.”;

12) w § 73 w ust. 4 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) realizacja zadan w zakresie dziatan zwigzanych z inwestycjami w ochronie zdrowia
finansowanych ze $rodkéw RPO WL 2014-2020 we wspoitpracy z pozostatymi oddziatami
w Departamencie Zdrowia i Polityki Spotecznej,”;

13) § 80 otrzymuje brzmienie:
»§ 80.

BIURO BEZPIECZENSTWA

Do podstawowego zakresu dziatania Biura Bezpieczenstwa nalezy w szczegdélnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego,

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktoérych sg przetwarzane
informacje niejawne,

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci szacowanie
ryzyka,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, a w szczegolnosci okresowa kontrola ewidencji, materiatbw i obiegu
dokumentow,

5) sporzgdzanie planéw i dokumentacji przewidzianych ustawg o ochronie informaciji
niejawnych oraz ich aktualizacja,

6) organizowanie i prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

7) przeprowadzanie zwyktych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajgcych,

8) zapewnienie funkcjonowania kancelarii tajnej, odpowiedzialnej za rejestrowanie,
przechowywanie, obieg i wydawanie materiatow niejawnych.

9) przyjmowanie oswiadczen majgtkowych oséb zobowigzanych do ich sktadania Marszatkowi
oraz oswiadczeh majgtkowych radnych sktadanych Przewodniczacemu Sejmiku
Wojewoddztwa Lubelskiego, w tym:

a) egzekwowanie ztozenia oswiadczen majgtkowych w terminie przewidzianym prawem,

b) anonimizowanie i umieszczanie oswiadczen majgtkowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu,

c) analizowanie oswiadczen majgtkowych

d) przekazywanie oswiadczen majgtkowych do wiasciwych urzedéw skarbowych,

e) sporzgdzanie wnioskow do Centralnego Biura Antykorupcyjnego o kontrole oswiadczenh
majatkowych,

f) sporzadzanie rocznych informacji o oswiadczeniach majatkowych,
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g) niezwtoczne informowanie Marszatka i Przewodniczgcego Sejmiku o zauwazonych
nieprawidtowosciach w o$wiadczeniach majgtkowych, w szczegolnosci o naruszeniu
przez osoby skifadajgce oswiadczenia majgtkowe ustawowych zakazéw dotyczacych
petnienia okreslonych funkcji i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

h) przechowywanie oswiadczeh majgtkowych,

10) opracowanie kompleksowej dokumentacji planistyczno-obronnej na czas zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny,

11) koordynacja realizacji zadan systemu obronnego samorzgdu wojewodztwa, w tym:

a) zadan spofeczno-gospodarczych, zwigzanych z wdrazaniem Programu Mobilizacji
Gospodarki,

b) bezpieczenstwa publicznego i porzgdku prawnego na tle mogacych wystgpi¢ zagrozen,

c) obrony cywilnej, w tym udziatu w powszechnym systemie ratownictwa, ochrony dobr
materialnych i kultury,

12) realizacja zagadnien obronnych i bezpieczenstwa publicznego,

13) prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem orderow i odznaczen panstwowych,

15) przeprowadzanie kontroli z zakresu realizacji zadan obronnych w wojewddzkich
samorzgdowych jednostkach organizacyjnych,

16) sporzgdzanie zawiadomien i wnioskéw w sprawie reklamowania od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej radnych i oséb zajmujgcych stanowiska objete reklamowaniem z
urzedu lub na wniosek zatrudnionych w Urzedzie i na stanowiskach kierownikéw
wojewoddzkich jednostek organizacyjnych,

17) wspotpraca z jednostkami MON, MSWIA, ABW, SKW w zakresie bezpieczenstwa,

18) wspotpraca z jednostkami wojskowymi na terenie wojewddztwa lubelskiego, w tym WOT

19) wykonywanie =zadan zarzadzania kryzysowego w tym planowania cywilnego

przewidzianych do realizacji przez zarzad wojewddztwa,

20) monitorowanie dziatan uzytkownikow w systemach informatycznych,

21) projektowanie i wdrazanie srodkéw technicznych i organizacyjnych majacych na celu
zwiekszenie bezpieczenstwa teleinformatycznego,

22) szacowanie ryzyka wystgpienia incydentu naruszenia bezpieczenstwa,

23) analiza przyczyn oraz wyjasnienie incydentéw bezpieczenstwa IT,

24) wykrywanie i zarzgdzanie podatnoscig na ataki cybernetyczne,

25) opiniowanie planowanych rozwigzan teleinformatycznych oraz wprowadzanych procedur
i regulacji wewnetrznych pod katem ich wptywu na bezpieczenstwo teleinformatyczne,

26) przygotowywanie raportow dotyczacych incydentow IT,

27) wspotpraca z jednostkami CERT w szczegodlnosci z CSIRT przy Ministerstwie Cyfryzaciji,

28) nadzér nad przeprowadzanymi obowigzkowymi audytami z zakresu bezpieczenstwa
informaciji oraz realizacja wynikajagcych z nich zalecen,

29) testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i organizacyjnych
majgcych  zapewni¢  bezpieczenstwo  przetwarzania danych w  systemach
teleinformatycznych Urzedu,

30) monitorowanie zgodnosci systemu teleinformatycznego Urzedu z wymaganiami
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci,

31) nadzér nad dokumentacjg wewnetrzng Urzedu z zakresu bezpieczenstwa systemow
teleinformatycznych,

32) opiniowanie koniecznosci dokonania zgtoszenia w przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych,

33) zabezpieczanie dowoddow z naruszen bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz
prowadzenie postepowan wyjasniajgcych w przedmiotowym zakresie,

34) wspotpraca z administratorami  systemow informatycznych w celu zapewnienia
funkcjonowania systeméw informatycznych zgodnie z wymaganiami i zasadami
bezpieczenstwa,
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35) wspotpraca z Oddziatem Informatyki w zakresie wykrywania incydentéw naruszenia
bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych,
36) prowadzenie szkolen oraz instruktaz dla pracownikéow Urzedu z zakresu bezpieczenstwa
teleinformatycznego,
37) opiniowanie projektow umoéw, ktorych realizacja moze mie¢ wplyw na bezpieczenstwo
teleinformatyczne,
38) organizacja, planowanie i szkolenie Formacji Obrony Cywilnej (FOC) - druzyny
ratownictwa ogdinego do prowadzenia dziatan ratunkowych w obiektach UMWL,
39) wykonywanie czynno$ci z zakresu ochrony przeciwpozarowej zgodnie z ustawg
0 ochronie przeciwpozarowej a w szczegoélnosci:
a) przestrzega¢ przeciwpozarowych wymagan techniczno-budowlanych, instalacyjnych
i technologicznych,
b) wyposazy¢ budynek, obiekt budowlany Ilub teren w wymagane urzadzenia
przeciwpozarowe i gasnice,
c) zapewni¢ konserwacje oraz naprawy urzgdzenh przeciwpozarowych i gasnic w sposéb
gwarantujacy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie,
d) zapewni¢ osobom przebywajgcym w budynku, obiekcie budowlanym lub na terenie,
bezpieczenstwo i mozliwos¢ ewakuacji,
e) przygotowac budynek, obiekt budowlany lub teren do prowadzenia akgji ratowniczej,
f) zapoznac¢ pracownikéw z przepisami przeciwpozarowymi,
g) ustali¢ sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia.”;

14) § 81 otrzymuje brzmienie:
»$ 81.

BIURO INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

1. Do podstawowego zakresu dziatania Inspektora Ochrony Danych nalezy
w szczegoblnosci:
1) wykonywanie obowigzkéw zgodnie z art. 39 RODO tj.:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow,
ktérzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich
na mocy rozporzadzenia — RODO, oraz innych przepiséw Unii lub krajowych
0 ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia-RODO, innych przepiséw Unii lub
krajowych o ochronie danych oraz polityk administratora w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym podziat obowigzkdéw, dziatania zwigkszajgce
Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania
oraz powigzane z tym audyty;

C) udzielanie na zadanie zaleceh co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania,

d) wspoipraca z organem nadzorczym;

e) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach.

2) przeprowadzanie audytéw zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
ochrony danych osobowych.

2. Do podstawowego zakresu dziatania pozostalych stanowisk pracy w Biurze

Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegélnosci:

1) przygotowywanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych dla osob
niebedgcych pracownikami Urzedu,

2) prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

3) zapewnienie zapoznania 0oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

z przepisami o ochronie danych osobowych w Urzedzie,

4) prowadzenie oraz organizowanie szkolen dla oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych,
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15)

16)

17)

18)

19)

5) prowadzenie oraz aktualizowanie Polityki Ochrony Danych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie,

6) opiniowanie przygotowywanych i wdrazanych w Urzedzie unormowan wewnetrznych
w zakresie zwigzanym z bezpieczehstwem informaciji,

7) nadzorowanie i monitorowanie obowigzku informacyjnego,

8) prowadzenie rejestru umow powierzenia przetwarzania danych,

9) prowadzenie wykazu obszarow przetwarzania danych osobowych,

10) prowadzenie i aktualizacja rejestrow czynnosci i kategorii czynnosci przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w art. 30 RODO,

11) organizacja dziatan umozliwiajgcych informowanie pracownikéw, ktérzy wykonujg
zadania administratora lub przetwarzajg dane osobowe, o0 obowigzkach
spoczywajgcych na nich na mocy przepiséw o ochronie danych i doradzania im w tej
sprawie,

12) opiniowanie umow powierzenia, klauzul zgdd, klauzul informacyjnych wdrazanych
przez komorki organizacyjne,

13) prowadzenie spraw z zakresu punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane sa
przetwarzane w Urzedzie,

14) koordynacja analizy ryzyka prowadzonej przez komoérki organizacyjne w zakresie
bezpieczenstwa informaciji,

15)udziat w audytach prowadzonych przez Inspektora Ochrony Danych z zakresu
przestrzegania przepiséw ochrony danych osobowych,

16)prowadzenie rejestru naruszen ochrony danych.”;

w § 87 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Podstawe do przeprowadzenia kontroli, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi wydane przez
Dyrektora Departamentu Kontroli i Audytu Wewnetrznego, a pod jego nieobecnosé przez
Zastepce Dyrektora, imienne upowaznienie okreslajgce zakres kontroli, wazne fgcznie z
legitymacjg stuzbowg lub dowodem tozsamosci kazdego kontrolera.”;

w § 96 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Podstawe do przeprowadzenia kontroli w okreslonej jednostce stanowi wydane przez
Dyrektora Departamentu Kontroli i Audytu Wewnetrznego, a pod jego nieobecnos¢ przez
Zastepce Dyrektora, imienne upowaznienie okreslajgce zakres kontroli, wazne tgcznie z
legitymacja stuzbowg lub dowodem tozsamosci kazdego kontrolera.”;

w § 98 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Projekt wystgpienia pokontrolnego zaparafowany przez jego autora, dyrektora
departamentu przeprowadzajgcego kontrole, a takze Skarbnika i radce prawnego oraz
zaakceptowany przez Sekretarza i Czionka Zarzgdu nadzorujgcego kontrolowang
jednostke, zatwierdza Zarzad i podpisuje Marszatek lub upowazniony przez niego Cztonek
Zarzadu.”;

w § 99 ust. 1-3 otrzymuja brzmienie:

»1. Kontrola podmiotéw leczniczych prowadzona jest w oparciu o program kontroli
zaparafowany przez przeprowadzajgcego kontrole, dyrektora departamentu
przeprowadzajgcego kontrole i zatwierdzony przez Marszatka lub osobe upowazniong.

2. Projekt wystapienia pokontrolnego zaparafowany przez dyrektora departamentu
przeprowadzajgcego kontrole a takze Skarbnika i radce prawnego, podpisuje kontrolujgcy
i Marszatek lub kontrolujgcy i osoba upowazniona przez Marszatka.

3. Wystgpienie pokontrolne zaparafowane przez jego autora, dyrektora departamentu
przeprowadzajgcego kontrole, a takze Skarbnika i radce prawnego, zaakceptowane przez
Sekretarza i Cztonka Zarzgdu nadzorujgcego kontrolowang jednostke, zatwierdza Zarzgd
i podpisuje Marszatek lub upowazniony Cztonek Zarzadu.”;

Zatacznik ,,Graficzny schemat wewnetrznej struktury organizacyjnej Urzedu
Marszatkowskiego”, otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszej uchwaly.
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§ 2. Przyjmuje sie tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie uwzgledniajgcy zmiany wprowadzone niniejszg
uchwata, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Lubelskiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Czionek Zarzadu Marszatek Wojewodztwa

Sebastian Trojak Jarostaw Stawiarski
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