UCHWALA NR CXXXV/2691/2020
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBELSKIEGO

Z dnia 16 kwietnia 2020 r.

zmieniajaca uchwate w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewdodztwa Lubelskiego w Lublinie

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2019 r. poz. 512, z p6zn. zm.) — Zarzgd Wojewddztwa Lubelskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego
w Lublinie stanowigcym zatgcznik do uchwaty Nr XXIX/611/2019 Zarzadu Wojewodztwa
Lubelskiego z dnia 25 marca 2019 r.! wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w §40ust. 2i 3 otrzymuja brzmienie:
»2. W Departamencie tworzy sie nastepujgce oddziaty i stanowiska pracy:
1) Oddziat Obstugi Spoteczenstwa Informacyjnego,
a) kierownik oddziatu,
b) ds. spoteczenstwa informacyjnego,
c) ds. wykluczen cyfrowych.
2) Oddziat Utrzymania i Rozwoju Wojewoddzkiej Regionalnej Sieci Szerokopasmowej,
a) kierownik oddziatu,
b) ds. administrowania i zarzgdzania infrastrukturg oraz systemami Wojewddzkiej
Regionalnej Sieci Szerokopasmowej,
c) ds. obstugi Operatoréw Sieci Dostepowych,
d) ds. realizacji zadan Operatora infrastruktury,
e) konserwator infrastruktury Wojewddzkiej Regionalnej Sieci Szerokopasmowej.
3) 0Oddziat Utrzymania Infrastruktury Informatycznej,
a) kierownik oddziatu,
b) ds. zarzadzania infrastrukturg teleinformatycznag,
¢) ds. administrowania systemami informatycznymi,
d) ds. administrowania infrastrukturg teleinformatyczng RPO,
e) ds. sprzetu i oprogramowania RIIP.
4) Oddziat Projektéw Informatycznych, Tworzenia i Rozwoju Oprogramowania,
a) kierownik oddziatu,
b) ds. projektowania i wdrozen,
c) ds. tworzenia oprogramowania,
d) ds. rozwoju serwiséw internetowych,
e) ds. systeméw informatycznych RPO,
f) ds. wsparcia technicznego systemow informatycznych RPO.
5) Oddziat Monitorowania Infrastruktury Teleinformatycznej,
a) kierownik oddziatu,
b) ds. monitorowania infrastruktury teleinformatycznej,
¢) ds. monitorowania aktywnosci uzytkownikow,
d) ds. monitoringu Wojewddzkiej Regionalnej Sieci Szerokopasmowe;j.
6) Oddziat Wsparcia i Certyfikaciji,
a) kierownik oddziatu,
b) ds. strategii i rozwoju informatyzaciji,

! Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie byt zmieniany
nastepujgcymi uchwatami Zarzadu Wojewodztwa Lubelskiego: Nr XXXV1/832/2019 z dnia 17 kwietnia 2019 r.,
Nr LVI1/1316/2019 z dnia 9 lipca 2019 r., Nr XCVI111/2027/2019 z dnia 9 grudnia 2019 r., Nr CVI11/2226/2020 z dnia
15 stycznia 2020 r., Nr CIX/2267/2020 z dnia 22 stycznia 2020 r., Nr CX1/2312/2020 z dnia 29 stycznia 2020 r.,
Nr CXVII1/2432/2020 z dnia 25 lutego 2020 r., Nr CXXXIV/2690/2020 z dnia 7 kwietnia 2020 r.



3.

2)

3)

u1-

c) ds. organizacyjno-finansowych,

d) ds. pomocy technicznej RPO.
7) pomoc administracyjna.
8) sekretarka.
W znakowaniu spraw Departament Cyfryzacji i Ustug IT uzywa symbolu ,DCIT.”, Oddziat
Obstugi Spofeczenstwa Informacyjnego ,DCIT-I.”, Oddziat Utrzymania i Rozwoju
Wojewddzkiej Regionalnej Sieci Szerokopasmowej ,DCIT-II.”, Oddziat Utrzymania
Infrastruktury Informatycznej ,DCIT-IIl.”, Oddziat Projektow Informatycznych, Tworzenia
i Rozwoju  Oprogramowania ,DCIT-IV.”, Oddziat Monitorowania Infrastruktury
Teleinformatycznej ,DCIT-V.”, Oddziat Wsparcia i Certyfikacji ,DCIT-VI".”;

w § 69 w ust. 5 po pkt 8 dodaje sie pkt 9 w brzmieniu:
»9) przygotowywanie wnioskow o ptatno$é dotyczgcych projektu ,Informacja i promocja
Funduszy Europejskich w ramach RPO WL” z PT dla IZ RPO.”;

w § 71 ust. 1-6 otrzymujg brzmienie:

Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu Obstugi Spoteczenstwa

Informacyjnego w Departamencie Cyfryzacji i Ustug IT nalezy w szczegélnosci:

1) inicjowanie i ksztattowanie wspotpracy samorzgdowych jednostek administracji
publicznej i innych zainteresowanych organizacji oraz podmiotow realizujgcych
zadania publiczne w celu rozwoju spofeczenstwa informacyjnego w wojewddztwie,

2) promowanie i popularyzowanie zasad funkcjonowania elektronicznej administraciji
publicznej,

3) wspodtpraca z innymi departamentami w zakresie zadan e-turystyki, e-Srodowiska, e-
zdrowia itp.,

4) zarzadzanie zasobami oraz ustugami zwigzanymi z Projektem ,Wrota Lubelszczyzny
— Informatyzacja Administracji”,

5) utrzymanie trwatosci projektow ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
w wojewddztwie lubelskim”,

6) utrzymanie trwatosci projektu ,Rozwdéj kompetencji cyfrowych mieszkancéw gmin
Polski Potudniowo-Wschodniej”,

7) monitoring i pozyskiwanie informacji zwigzanych z zagadnieniem wykluczenia
cyfrowego w wojewoddztwie lubelskim,

8) przygotowywanie dla Oddziatu Wsparcia i Certyfikacji opisu przedmiotu zaméwienia
Z zakresu wykonywanych zadan.

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Utrzymania i Rozwoju Wojewoédzkiej

Regionalnej Sieci Szerokopasmowej w Departamencie Cyfryzaciji i Ustug IT nalezy

w szczegolnosci:

1) realizacja zadan Operatora Infrastruktury,

2) monitoring prawidiowego dziatania urzadzen telekomunikacyjnych sieci oraz
podejmowanie dziatah w celu sprawnego usuwania przeszkod w ich pracy,

3) przygotowywanie oraz realizacja dziatan zwigzanych z lokalizacjg i rozwojem sieci,

4) administrowanie regionalng siecig szerokopasmowg, uruchamianie i rekonfigurowanie
nowych elementéw sieci,

5) zapewnienie poprawnosci dziatania systeméw utrzymania oraz monitorowania sieci,
podejmowanie dziatah w celu usuniecia ewentualnych nieprawidtowosci,

6) zapewnienie trwatosci zrealizowanego Projektu ,Sie¢ Szerokopasmowa Polski
Wschodniej — wojewddztwo lubelskie”,

7) monitoring nadzoréw technicznych oraz wspoétpraca i staty nadzér nad wszystkimi
wykonawcami oraz podmiotami zaangazowanymi w utrzymanie, konserwacje
i naprawy sieci, zarbwno w warstwie pasywnej jak i aktywnej, w tym przygotowywanie
zalecen dotyczacych biezgcych przegladow i napraw sieci, usuniecia awarii, usuniecia
krytycznych usterek na sieci oraz weryfikacja ich realizacji,

8) przygotowywanie opisu przedmiotu zamowienia dla Oddziatu Wsparcia i Certyfikaciji
z zakresu utrzymania, konserwacji, przegladéw, naprawy infrastruktury pasywnej
i aktywnej sieci,
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9) prowadzenie nadzoréw zwigzanych z realizacjg prac, robot budowlanych przy
przedsiewzieciach kolidujgcych z infrastrukturg sieci,

10)realizacja zadan w zakresie zawierania umow oraz obstugi zawartych umoéw
z operatorami telekomunikacyjnymi i innymi podmiotami,

11)ustalanie i prowadzenie polityki peeringowej z innymi operatorami,

12)ustalenie i utrzymywanie polityki routingu BGP — z Operatorami Sieci Dostepowych
(OSD) oraz innymi operatorami Tier 1, Tier 2,

13)utrzymywanie kontaktow z RIPE NCC w celu wnioskowania o adresacje potrzebng
do biezgcej dziatalnosci operatorskiej,

14)przygotowywanie oferty rozwigzan technicznych odpowiednich dla konkretnego
odbiorcy ustug sieciowych,

15)przygotowanie techniczne realizacji sprzedazy wustlug telekomunikacyjnych
dla Operatorow Sieci Dostepowych na sieci, analiza technicznych mozliwosci
zestawienia wnioskowanej ustugi dla OSD oraz ustalenie zakresu zadan, ktére muszg
by¢ zrealizowane w okreslonym czasie przez kazdg ze stron,

16)weryfikacja danych dotyczgcych sieci w zakresie baz danych GESUT,

17)uzgadnianie, opiniowanie projektow technicznych oraz koordynowanie prac
projektowych zwigzanych z przytgczaniem OSD do sieci,

18) przygotowywanie i wydawanie warunkéw technicznych podtgczenia OSD do sieci,

19)wykonywanie czynnosci zwigzanych z asystg przy przytgczaniu OSD do infrastruktury
sieci,

20)udziat w wizjach lokalnych w terenie/placach budowy, radach budowy, spotkaniach
z inwestorami, wykonawcami robo6t w przypadkach uszkodzenia, awarii, przetozenia
lub zabezpieczenia sieci,

21)wprowadzanie danych, weryfikacja i nadzér nad procesami obstugi OSD w CRM,

22)wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie utrzymania,
eksploatacji i rozwoju sieci,

23)biezaca obstuga i biezgca aktualizacja systemu paszportyzacji sieci,

24)udziat w naradach koordynacyjnych, w tym dokonywanie niezbednych uzgodnien
w sprawach zwigzanych z infrastrukturg sieci,

25)realizacja zadan w zakresie obowigzku zapewnienia dostepu do sieci i Swiadczenia
ustug hurtowych,

26)realizacja zadah zwigzanych z zapewnieniem dostaw energii elektrycznej dla Centrum
Zarzgdzania Siecig oraz weztéw sieci,

27)nadzér nad zestawem podrecznym materiatéw,

28)realizacja zadan w zakresie inwentaryzacji infrastruktury i ustug prowadzonej przez
Urzad Komunikacji Elektronicznej,

29)realizacja zadan w zakresie zapewnienia praw dysponowania nieruchomoscig
na potrzeby utrzymania i eksploatacji sieci,

30)realizacja zadan zwigzanych z lokalizacjg sieci w pasach drogowych drog publicznych
oraz terenach wodnych,

31)realizacja zadan zwigzanych z ubezpieczeniem majgtkowym infrastruktury sieci oraz
ubezpieczeniem odpowiedzialnosci cywilnej prowadzonej przez Wojewodztwo
Lubelskie dziatalnosci w zakresie telekomunikacji,

32)realizacja zadan zwigzanych z obstugg roszczen ubezpieczeniowych zwigzanych
z uszkodzeniami infrastruktury sieci dokonanymi przez inwestoréw/wykonawcéw przy
realizacji przedsiewzie¢ kolidujgcych z infrastrukturg sieci.

Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu Utrzymania Infrastruktury

Informatycznej w Departamencie Cyfryzacji i Ustug IT nalezy w szczegélnosci:

1) obstuga informatyczna Urzedu, w tym zakup, zagospodarowywanie, wymiana zuzytych
i przestarzatych sktadnikéw wyposazenia komputerowego i oprogramowania,

2) administrowanie infrastrukturg teleinformatyczng zrealizowang w ramach projektow
informatycznych z zakresu e-administracji,

3) zapewnienie sprawnego funkcjonowania systemoéw i sieci informatycznych oraz
przestrzeganie zasad | wymagan bezpieczenstwa systemow i  sieci
teleinformatycznych,

4) administrowanie oraz rozwijanie lokalnej sieci komputerowej w Urzedzie,
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5) zarzadzanie i konserwacja infrastrukturg sprzetowa znajdujgcg sie¢ w centrach
przetwarzania danych,

6) zarzgdzanie systemami operacyjnymi serweréw, na ktoérych pracujg systemy
dziedzinowe,

7) zarzadzanie systemami wirtualizacyjnymi,

8) zarzadzanie $rodowiskiem bazodanowym,

9) zarzadzanie $rodowiskiem kopii danych,

10)prowadzenie centrum certyfikacji niekwalifikowanych podpiséw wykorzystywanych
w systemach stworzonych w ramach zrealizowanych projektéw,

11)administrowanie sprzetem teleinformatycznym i oprogramowaniem RIIP,

12)odbior sprzetu  komputerowego, oprogramowania, systeméw oraz  ustug
teleinformatycznych,

13)udzielanie instruktazu i pomocy pracownikom Urzedu, organizowanie i prowadzenie
wewnetrznych  szkolen w  zakresie uzytkowania sprzetu komputerowego
i oprogramowania,

14)realizacja zadan obronnych w zakresie zapewnienia tgcznosci informatyczne;j
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

15)wspdtudziat w realizacji czynnosci wynikajgcych z poszczegdlinych Modutéw
zadaniowych, po wprowadzeniu poszczegéinych stopni alarmowych i stopni
alarmowych CRP,

16)wspodtudziat w funkcjonowaniu statego dyzuru Marszatka i stanowiska kierowania
Marszatka,

17)przygotowywanie dla Oddziatu Wsparcia i Certyfikacji opisu przedmiotu zamdwienia
z zakresu wykonywanych zadan,

18)administrowanie infrastrukturg serwerowg oraz wirtualizacyjng niezbedng
do prawidtowego funkcjonowania systeméw informatycznych RPO,

19)administrowanie infrastrukturg kopii danych niezbedng do prawidiowego
funkcjonowania systemow informatycznych RPO oraz strony www.rpo.lubelskie.pl,

20)administrowanie infrastrukturg baz danych, niezbedng do prawidiowego
funkcjonowania systemow informatycznych RPO,

21)administrowanie infrastrukturg sieciowa, niezbedng do prawidtowego funkcjonowania
systeméw informatycznych RPO,

22)pomoc w prowadzeniu obstugi informatycznej pracownikéw zwigzanych z realizacjg
zadan RPO, w tym w szczegodlnosci obstuga informatyczna w zakresie sprzetu
komputerowego oraz oprogramowania na stacjach koncowych pracownikéw
zwigzanych z realizacjg zadan RPO.

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Projektow Informatycznych,

Tworzeniai Rozwoju Oprogramowania w Departamencie Cyfryzacji i Ustug IT nalezy

w szczegolnosci:

1) inicjowanie i koordynacja realizowanych przez samorzad wojewddztwa projektéw
wspierajgcych rozwoj spoteczenstwa informacyjnego,

2) realizacja projektow informatycznych i teleinformatycznych wspierajgcych rozwodj
spoteczenstwa informacyjnego podjetych przez Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego,

3) rozbudowa funkcjonalnosci systemow bedacych wilasnoscia Wojewddztwa
Lubelskiego,

4) budowa, rozbudowa oraz modyfikacja serwiséw internetowych,

5) zbieranie i analiza wymagan funkcjonalnych i niefunkcjonalnych do tworzonego
oprogramowania,

6) wdrozenia i szkolenia z zakresu wytwarzanego oprogramowania,

7) dokumentowanie, tworzenie instrukcji dla uzytkownikéw systeméw informatycznych,

8) stosowanie metodyk projektowych,

9) okreslanie zatozen i celow tworzonych systeméw informatycznych,

10)opracowywanie studium wykonalnosci, monitorowanie projektow pod wzgledem
racjonalnosci finansowej i spotecznej,

11)wykonywanie dokumentaciji projektowe;j do opracowywanych systemow
informatycznych,
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12)tworzenie harmonogramoéw prac, struktury projektu, procesow i przeptywow
biznesowych w aplikacjach,

13)tworzenie diagramdw encji,

14)implementacja opracowanych projektow,

15)tworzenie oprogramowania zgodnie z zasadami SOLID, DRY, stosowanie wzorcéw
projektowych,

16)dokumentowanie tworzonego kodu zrédtowego,

17)tworzenie oprogramowania dla nowych i istniejgcych systemoéw informatycznych
Urzedu,

18)przeprowadzanie testéw w tym jednostkowych, integracyjnych oraz akceptacyjnych
tworzonego oprogramowania,

19)przygotowywanie dla Oddziatu Wsparcia i Certyfikacji opisu przedmiotu zamowienia
z zakresu wykonywanych zadan,

20)administracja krajowym i lokalnym systemem informatycznym obstugujacym RPO,

21)zarzgdzanie stownikami programowymi w LS12014,

22)zarzgdzanie dostepem do LSI2014 w ramach RPO WL,

23)dostosowywanie funkcjonalne systemu LS12014,

24)nadzér techniczny nad prawidtowym dziataniem systemu LS12014,

25)modyfikacja kart oceny projektow na potrzeby konkurséw organizowanych w ramach
RPO WL,

26)udzielanie wsparcia technicznego w przypadku problemoéw z systemem LSI12014 dla
pracownikéw instytucji, wnioskodawcéw, beneficjentdw, jak réwniez Administratorow
Lokalnych Instytuciji Posredniczgcych poprzez dedykowany system ,HelpDesk RPO”
oraz infolinie,

27)udziat w opracowaniu procedur |Z RPO, jak réwniez innych dokumentow
programowych i operacyjnych w zakresie kompetencji oddziatu w ramach RPO WL
2014-2020.

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatlu Monitorowania Infrastruktury

Teleinformatycznej w Departamencie Cyfryzacji i Ustug IT nalezy w szczegélnosci:

1) monitorowanie dostepnosci i wydajnosci oraz stanu bezpieczenstwa eksploatowanej
infrastruktury teleinformatycznej,

2) monitorowanie aktywnosci uzytkownikéw eksploatowanych systemoéw
teleinformatycznych, wykrywanie naruszen procedur bezpieczenstwa, zabezpieczanie
dowodow naruszen obowigzujgcych procedur oraz ustalanie ich sprawcéw,

3) planowanie i przeprowadzanie testow oprogramowania i systemoéw,

4) zarzadzanie systemem stuzgcym do agregacji logow systemoéw i infrastruktury
informatycznej,

5) zarzgdzanie systemem do ochrony aplikacji WEB,

6) monitorowanie i nadzér nad poprawnoscig dziatania systemoéw utrzymania sieci
szerokopasmowej,

7) realizacja zadan obronnych w zakresie zapewnienia f{gcznosci informatycznej
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

8) wspotudziat w realizacji czynnosci wynikajgcych z poszczegélinych Modutéw
zadaniowych, po wprowadzeniu poszczegolnych stopni alarmowych i stopni
alarmowych CRP,

9) wspoétudziat w funkcjonowaniu statego dyzuru Marszatka.

Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Wsparcia i Certyfikacji

w Departamencie Cyfryzacji i Ustug IT nalezy w szczegélnosci:

1) podejmowanie dziatah na rzecz rozwoju informatyzacji wojewddztwa poprzez:

a) opracowywanie koncepciji rozwoju,

b) rozpoznawanie najnowszych trendéw w obszarze dziatalnosci,

C) przygotowywanie analiz w zakresie sprzetu komputerowego, oprogramowania
i systemow informatycznych,

2) podejmowanie dziatan na rzecz pozyskiwania i efektywnego wykorzystania srodkéw
ze zrodet krajowych i zagranicznych na zadania stuzgce rozwojowi spoteczenstwa
informacyjnego wojewddztwa,
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3) koordynacja wspotpracy Departamentu z komérkg odpowiedzialng za realizacje
zamowien publicznych,

4) opracowywanie projektu budzetu oraz monitorowanie wykonania budzetu z zakresu
dziatania Departamentu,

5) sprawozdawczos¢ w zakresie funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej w ramach

Departamentu,

6) nadzor, kontrola, weryfikacja, raportowanie wskaznikow KPI,

7) opracowanie i aktualizacja materiatbw promocyjnych  dotyczacych ustug
Departamentu,

8) ustalanie procesoéw sprzedazy i obstugi posprzedaznej ustug Departamentu,

9) przygotowywanie propozycji do planu podnoszenia kwalifikacji zawodowych dla
pracownikéw Departamentu Cyfryzacji i Ustug IT oraz wspétpraca z komodrkag
odpowiedzialng za realizacje szkolen w Urzedzie,

10) obstuga procesu wydawania dla pracownikow Departamentu Cyfryzacji i Ustug IT
upowaznieh do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie ewidencji os6b
upowaznionych,

11) opracowywanie i przekazywanie do DZ RPO dokumentow potrzebnych
do przygotowania wnioskow o ptatnosé¢ w ramach Pomocy Technicznej RPO WL,
12)wspdtpraca z DZ RPO w zakresie opracowania, aktualizacji i realizacji Rocznych

Planéw Dziatan Pomocy Technicznej,

13) opracowywanie i aktualizacja dokumentéw programowych, operacyjnych oraz
procedur IZ RPO WL w zakresie kompetencji Oddziatu,

14)dziatanie w oparciu o zasady kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Pomocy
Technicznej RPO WL,

15) wspotpraca z pozostatymi komdrkami Urzedu odpowiedzialnymi za wdrazanie RPO
WL.”.

§ 2. Przyjmuje sie tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie uwzgledniajgcy zmiany wprowadzone niniejszg
uchwatg, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Lubelskiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wicemarszatek Marszatek Wojewddztwa

Michat Mulawa Jarostaw Stawiarski
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