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ZAPYTANIE OFERTOWE 
Usługa wykonania fotografii na potrzeby promocji efektów wdrażania  

RPO WL w 2021 r. 
 

I. Zamawiający 
1. Zamawiającym jest Województwo Lubelskie z siedzibą w Lublinie 
2. Dane Zamawiającego: Województwo Lubelskie, ul. Artura Grottgera 4, 

20-029 Lublin, tel. do kontaktu (81) 47 81 223. Godziny urzędowania 
Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubelskiego w Lublinie: 
poniedziałek-piątek  7:30-15:30 

 
II. Tryb postępowania: 

Na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy -Prawo zamówień publicznych;  
z zastosowaniem Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie 
Marszałkowskim  Województwa Lubelskiego w Lublinie, których wartość nie 
przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro (netto) 
będącego załącznikiem do uchwały Nr LXXIV/1656/2019 Zarządu 
Województwa Lubelskiego z dnia 24 września 2019 r.  
 
UWAGA: Z uwagi na wejście w życie z dniem 01 stycznia 2021 r. nowej 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  
z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.) umowa zostanie zawarta stosownie do art. 
2 ust. 1 pkt 1 z wyłączeniem stosowania ustawy, gdyż wartość umowy nie 
przekracza 130 tyś. zł. 

 
III. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa wykonania fotografii na potrzeby 

promocji efektów wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Lubelskiego w 2021 r. W ramach zamówienia Wykonawca 

zobowiązany będzie wykonać: a) minimum 30 sesji fotograficznych: 20 

sesji standardowych oraz 10 sesji z lotu ptaka (zdjęcia i panoramy 

lotnicze) za pomocą przykładowego urządzenia typu dron lub zdalnie 

sterowany helikopter; b) maksimum 100 sesji fotograficznych: 60 sesji 

standardowych oraz 40 sesji z lotu ptaka (zdjęcia i panoramy lotnicze) za 

pomocą przykładowego urządzenia typu dron lub zdalnie sterowany 

helikopter oraz c) dodatkowe sesje na potrzeby Social Media minimum 

20 sesji, maksymalnie 40 sesji.  
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Na pojedynczą sesję fotograficzną składać się będzie wykonanie zdjęć obiektów 

(ujęcia z zewnątrz i ujęcia wnętrz), miejsc, osób lub różnego rodzaju wydarzeń (m.in. 

spotkania, konferencje, eventy, wydarzenia plenerowe, podpisanie kluczowych umów 

o dofinasowanie projektów), w zależności od listy przesłanej przez Zamawiającego. 

Tematyką sesji fotograficznych będą zarówno obiekty użyteczności publicznej 

(przedszkola, szkoły, domy kultury, hale sportowe, drogi, obiekty turystyczne) oraz 

inne obiekty infrastrukturalne wraz z korzystającymi z nich osobami, jak i realizowane 

w ramach RPO WL zajęcia, staże, kursy i praktyki. Wszystkie sesje, które będą 

fotografowane, zlokalizowane są na terenie województwa lubelskiego. 

 
Szczegółowy opis zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do zapytania 
ofertowego. 

     Kod CPV:  
79960000-1   Usługi fotograficzne i pomocnicze 

79962000-5 Usługi obróbki zdjęć 

79961000-8  Usługi fotograficzne 

79961300-1  Specjalistyczne usługi fotograficzne 

 
IV. Termin wykonania przedmiotu zamówienia:  

od dnia podpisania umowy do dnia 9 grudnia 2021 r. 
 

V. Warunki udziału w postepowaniu: 

Wykonawcy musza wykazać, że: 

- Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub  
czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

       Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 
Działalność prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamówienia wymaga    
posiadania świadectwa kwalifikacji operatora bezzałogowego statku powietrznego 
(w skrócie UAVO), wydanego przez Urząd Lotnictwa Cywilnego. 

       - Posiadają wiedzę i doświadczenie. 
       Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

Wykonawca spełnia ten warunek jeżeli wykaże, że należycie wykonał w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej DWIE usługi wykonania 
fotografii polegające na wykonaniu zdjęć z lotu ptaka (zdjęcia i panoramy lotnicze). 

       Należy załączyć dowody potwierdzające, że te usługi zostały wykonane należycie.   
- Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia. 

       Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 
a) Wykonawca spełni ten warunek jeżeli wykaże, że dysponuje odpowiednim 

potencjałem technicznym niezbędnym do wykonania sesji fotograficznych z lotu 

ptaka (zdjęcia i panoramy lotnicze) – tj. sprzętem do wykonywania zdjęć z lotu 

ptaka. 

b) Wykonawca spełni ten warunek jeżeli wykaże, że dysponuje osobą zdolną do 

operowania bezzałogowym statkiem powietrznym. 
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Wykonawca może – jedynie w stosunku do czynności polegającej na 

operowaniu bezzałogowym statkiem powietrznym - polegać na potencjale 

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w 

takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował 

tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w 

tym celu skan pisemnego zobowiązania tych podmiotów do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu przeprowadzona będzie  

w oparciu o złożone przez Wykonawców oświadczenia i dokumenty zgodnie  

z formułą „spełnia” – „nie spełnia”. 

 

VI. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego  
z Wykonawcami, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z Wykonawcami. 
 
1. Dokumenty lub informację Zamawiający i Wykonawcy przekazywać będą 

drogą elektroniczną (e-mail). 
2. Korespondencję w postępowaniu adresowaną do Zamawiającego należy 

kierować na adres e-mail: magdalena.kus@lubelskie.pl 
3. Do udzielania szczegółowych informacji upoważniona jest Magdalena 

Kuś 
 

VII. Wykaz dokumentów, jakie Wykonawca będzie miał obowiązek 

przedłożyć zamawiającemu: 

- Oświadczenie o posiadaniu świadectwa kwalifikacji operatora 

bezzałogowego statku powietrznego (w skrócie UAVO) wydanego przez 

Urząd Lotnictwa Cywilnego (zgodnie z załącznikiem nr 1 do Formularza 

ofertowego) oraz załączenie dowodu potwierdzającego posiadanie ww. 

certyfikatu (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność  

z oryginałem przez Wykonawcę). 

-Wykaz wykonanych usług (zgodnie z załącznikiem nr 2 do Formularza 

ofertowego) oraz załączenie dowodów potwierdzających, że usługi te zostały 

wykonane należycie (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 

z oryginałem przez Wykonawcę). 

- Oświadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjałem technicznym do 

realizacji zamówienia (zgodnie z załącznikiem nr 3 do formularza ofertowego) 

-  Wykaz osób zdolnych do operowania bezzałogowym statkiem 

powietrznym (zgodnie z załącznikiem nr 4 do Formularza ofertowego) 

w przypadku dysponowania Wykonawcy osobami zdolnymi do operowania 

bezzałogowym statkiem powietrznym, również pisemne zobowiązanie tych 

podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

wykonania zamówienia  

 

mailto:magdalena.kus@lubelskie.pl
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VIII. Opis sposobu przygotowania oferty 
 
1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi  

w Formularzu ofertowym, w języku polskim na druku stanowiącym 
załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego 

2. Wykonawca składa wraz z ofertą: 

1) 6 fotografii ze zrealizowanych sesji, które podlegać będą ocenie pod 

kątem jakości estetycznej i technicznej każdego z zaprezentowanych 

zdjęć: 2 zdjęcia z sesji standardowej, 2 zdjęcia z sesji lotniczej,2 

zdjęcia artystyczne z wykorzystaniem dodatkowych elementów, 

akcesoriów, gadżetów, modeli. na płycie CD (zgodnie z załącznikiem 

nr 3) 

2) Dokumenty o których mowa w rozdziale VII zapytania ofertowego. 

3. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej zamkniętej kopercie w formie: 

1) pisemnej na adres: Województwo Lubelskie, ul. A. Grottgera 4,  
20-029 Lublin  

2) osobiście w Kancelarii Ogólnej Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Lubelskiego w Lublinie mieszczącej się na parterze 
budynku Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubelskiego  
w Lublinie przy ul. A. Grottgera 4, 20-029 Lublin 

4. Oferta powinna zostać podpisana przez osoby uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z właściwym aktem 

rejestracyjnym. 

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która powinna obejmować 
całość zamówienia. 
 
 

IX. Sposób obliczenia ceny oferty 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest podać w ofercie oferowaną cenę 
jednostkową sesji standardowej, cenę jednostkową sesji lotniczej, cenę za 
sesję na potrzeby Social Media oraz cenę łączna za maksymalny wariant 
wszystkich sesji. 

2. Oferowana cena brutto za całość realizacji zamówienia powinna 
uwzględnić wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, w tym 
podatek od towarów i usług.  
 

X. Termin składania ofert: 
 
1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 11.01.2021 r. do godziny 8.00 
2. Decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego. 
3. Oferty, które Zamawiający otrzyma po terminie określonym w pkt 1 nie 

zostaną rozpatrzone. 
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XI. Badanie ofert:  
 
1. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) Oczywiste omyłki pisarskie 
2) Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek; 
3) Inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem 

ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 
2. Zamawiający odrzuci ofertę: 

1) W  przypadku niezgodności treści oferty z Zapytaniem ofertowym; 
2) W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę informacji     

nieprawdziwych. 

 

XII. Opis kryterium oceny ofert i sposobu jego oceny: 

 

Kryterium oceny ofert – cena 40% 
 
Punkty w kryterium CENA będą obliczane wg. następującego wzoru: 
 
 

Cena najtańszej ze złożonych ofert 
Liczba punktów =   ------------------------------------------- x 40 

Cena badanej oferty 

     Jakość techniczna zdjęć 24 % 
 
     Jakość estetyczna zdjęć 36 % 

        
                  Szczegółowy opis kryteriów oceny ofert znajduje się  

w  załączniku nr 3  do zapytania ofertowego. 
 
                  Każda z ofert może maksymalnie uzyskać 100 pkt. 
 

XIII. Rozstrzygnięcie postępowania i zlecenie realizacji zamówienia: 
 
O wynikach postępowania Wykonawcy, którzy złożą oferty zostaną 
poinformowani drogą e-mail. 
 

XIV. Warunki płatności: 
 
Zamawiający dokona zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy częściami po 
przekazaniu zdjęć z sesji fotograficznych zrealizowanych w danym miesiącu 
w formie przelewu w terminie 14 dni od dnia prawidłowo wystawionej i 
dostarczonej faktury na konto wskazane na fakturze. Za datę płatności uznaje 
się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
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Zamawiający informuje, iż niniejsze zamówienie współfinansowane jest ze 
środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Pomocy 
Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Lubelskiego na lata 2014-2020.  

 
      XIII    Informacje końcowe: 
 

1. Zamawiający zastrzega, iż w toku sprawdzania dokumentów,  
w przypadkach tego wymagających, będzie miał prawo żądać od 
Wykonawców wyjaśnień dotyczących złożonych dokumentów i treści 
oferty, a także będzie miał prawo wezwać do uzupełnienia wymaganych 
dokumentów, jeśli nie zostaną one złożone lub będą zawierać błędy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego 
bez podania przyczyny na każdym jego etapie. 

3. Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze. 
4. Jeśli Wykonawca uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający  może 

wybrać kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert. 
5. W sytuacji gdy wpłyną co najmniej dwie oferty o takiej samej wartości, 

Zamawiający wezwie wykonawców, którzy te ofert złożyli do złożenia 
oferty dodatkowej w wyznaczonym przez siebie terminie. 

6. Zamawiający zastrzega, że pod względem spełnienia warunków udziału 
w postepowaniu będzie badać tylko ofertę, która została uznana za 
najkorzystniejszą na podstawie kryteriów o których mowa  
w rozdziale XII. 
 

XIV. Załączniki: 

 
1. Opis przedmiotu zamówienia 
2. Formularz ofertowy 
3. Kryteria oceny ofert 
4. Wzór umowy 
5. Klauzula RODO 

 
  

 
 
 
 

Dyrektor Departamentu 
Organizacyjno-Prawnego 

                                                                           /-/ Karol Marcin Hołówkowski 


