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ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup i dostawe nagrod w konkursie plastycznym pn. Lubelskie pieknieje! Jak
Fundusze Europejskie zmieniajg Twojg okolice z podziatem na Il czesci.

. Zamawiajacy:
1. Zamawiajgcym jest Wojewodztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie.
2. Dane Zamawiajgcego: Wojewddztwo Lubelskie, ul. Artura Grottgera 4,
20-029 Lublin, tel. do kontaktu (81) 47 81 223.
3. Godziny urzedowania Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego
w Lublinie: poniedziatek — pigtek 7:30-15:30.

Il. Tryb postepowania:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z wylgczeniem stosowania przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 793), gdyz
szacunkowa wartos¢ zamowienia jest nizsza od kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1
PZP tj. 170 000 zt netto, zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych w
Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie, ktérych warto$¢ jest
nizsza niz 170 000 ziotych (netto), bedacego zatgcznikiem do uchwaty nr
CXCVIII/3879/2025 Zarzadu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 16 grudnia 2025 r.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa nagréd w konkursie plastycznym pn.
Lubelskie pieknieje! Jak Fundusze Europejskie zmieniajg Twojg okolice z podziatem na Il
czesci.

Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamowienia (czesé | oraz czesé Il) stanowi Zalgcznik
nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Powyzsze zamOwienie bedzie wspotfinansowane ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Pomocy Technicznej Funduszy Europejskich dla Lubelskiego
2021-2027, Priorytet 12, Dziatanie 12.1,w tym dziat 750 rozdziat 756018 paragraf 4198/9
oraz Program/projekt: pn. Komunikacja iwidocznos¢ Programu oraz Funduszy
Europejskich w 2026 roku

Departament Organizacyjno-Prawny
20-029 Lublin, ul. Artura Grottgera 4, tel. 81 44 16 648, fax 81 44 16 649, org@lubelskie.pl
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IV. Termin realizacji zaméwienia:

Wykonawca dostarczy zaméwiony towar do siedziby Zamawiajgcego, w godzinach pracy
Urzedu tj. 7:30-15:50 (20-151 Lublin, ul. Stefczyka 3b) w terminie do 10 dni od dnia wystania
Zamowienia.

V. Kody CPV: 18530000-3 — prezenty i nagrody

VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami
a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
1. Dokumenty lub informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazywac¢ bedg drogg
elektroniczng (e-mail).
2. Korespondencje w postepowaniu adresowang do Zamawiajgcego nalezy kierowac
na adres e-mail: anna.drabik@lubelskie.pl.
3. Do udzielania szczegdtowych informacji upowazniona jest: Anna Drabik.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta powinna zostac przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Formularzu
ofertowym, w jezyku polskim na druku stanowigcym zatagcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2. Wykonawca sklada oferte w formie elektronicznej (za posrednictwem poczty
e-mail) na adres anna.drabik@lubelskie.pl, w tytule prosze podac
nr sprawy: OP-1V.271.240.2026.ADR.

3. Wykonawca ma obowigzek przekazac oferte jako fotokopie (skan), w formie pdf,
uprzednio podpisanej oferty przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

5. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng liczbe czesci.

VIIl. Sposéb obliczenia ceny oferty:
1. Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w ofercie:
Czesé I:
1) cene jednostkowg netto i brutto za 1 zestaw artystyczny
2) kwote netto i brutto za zrealizowanie zaméwienia w petnym zakresie (30
szt. zestawow artystycznych).

Czesé ll:

1) cene jednostkowa netto i brutto za poszczegélny asortyment;

2) kwote netto i brutto za dostawe 3 sztuk kazdego z produktow
wymienionych w formularzu ofertowym;

3) kwote netto i brutto za zrealizowanie zaméwienia w petnym zakresie
(dostawa 3 sztuk aparatéw fotograficznych, 3 sztuk tabletéow graficznych
oraz 3 sztuk stuchawek bezprzewodowych).

2. Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014
o informowaniu o cenach towardw i ustugi (t. j. Dz. U. 2023, poz. 168).
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3. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowaé¢ wszelkie koszty
niezbedne dla prawidiowego i pelnego wykonania zamoéwienia oraz wszelkie
opflaty i podatki wynikajgce z obowigzujacych przepisow.

4. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

o

Cena moze byc¢ tylko jedna.

6. Wymienione wartosci w ofercie (cena brutto) nalezy podaé¢ w zaokragleniu do dwdch
miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

IX. Termin skladania ofert:

1.
2.
3.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 9 listopada 2026 r. do godziny 10:00.

Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferty, ktére Zamawiajgcy otrzyma po terminie okreslonym w pkt 1 nie zostang

rozpatrzone.

X. Badanie ofert:
1. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a)  Oczywiste omytki pisarskie;

b) Oczywiste omytki rachunkowe, =z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;

c) Inne omyiki polegajgce na niezgodnoéci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte:

a) W przypadku niezgodnosci tresci oferty z Zapytaniem ofertowym;
b) W przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

3. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu
na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514).

XI. Opis kryteriéw oceny ofert:

1.

1)

Kryteriami oceny ofert w czesciach Ii Il sa:

Cena ofertowa o wadze 60%;

Liczba punktéw w kryterium cena obliczana bedzie w nastepujgcy sposob:
Liczba punktéw réwna sie ilorazowi ceny oferty najkorzystniejszej do ceny oferty

badanej pomnozony przez 60 punktow. Wynik podany jest w punktach.
Wykonawca w powyzszym kryterium moze otrzymaé¢ maksymalnie 60 pkt.

Termin realizacji zaméwienia 40%;

Liczba punktéw w powyzszym kryterium obliczana bedzie w nastepujacy sposob:
10 dni roboczych od dnia wystania Zamoéwienia — 0 pkt

7 dni roboczych od dnia wystania Zaméwienia — 10 pkt

5 dni roboczych od dnia wystania Zaméwienia — 20 pkt

3 dni robocze od dnia wystania Zamoéwienia — 30 pkt

1 dzien roboczy od dnia wystania Zaméwienia — 40 pkt

W przypadku, gdy Wykonawca wskaze wiecej niz jeden wariant lub nie
wskaze zadnego wariantu otrzyma 0 pkt.
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Wykonawca w powyzszym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 40 pkt.

Ostateczna liczba punktéw, ktérg otrzyma dana oferta bedzie sumg punktéw
uzyskanych w poszczegoélnych kryteriach oceny.

Kazda oferta oceniana bedzie w skali 100 pkt.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, tj. z najwyzszg liczbg punktéw,
sposrod nieodrzuconych ofert.

Do poréwnania ofert w poszczegolnych czesciach, Zamawiajgcy przyjmie catkowitg
cene brutto zaméwienia.

Punkty w powyzszym kryterium zostang przyznane na podstawie informaciji
uzyskanych z Formularza ofertowego - bedagcego Zatgcznikiem nr 1 do Zapytania
ofertowego.

XIl. Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zamoéwienia:

1.

Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte, o wynikach postepowania zostang poinformowani
drogg e-mail.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wezwania Wykonawcy, kitdrego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg do ztozenia kalkulacji ceny ztozonej oferty w kwocie
netto.

XIll. Warunki ptatnosci:

1.
2.

3.
4.

5.
6.

Ptatnos¢ nastgpi po realizacji zamodwienia.
Zamawiajgcy dokona zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy w formie przelewu
w terminie 14 dni od dnia prawidlowo wystawionej i dostarczonej faktury
na konto wskazane na fakturze.
Za date ptatnosci uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Dla faktur wystawionych za pomocg Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)
fakture ustrukturyzowang nalezy wystawi¢ w nastepujgcy sposaéb:
Nabywca:
Wojewoddztwo Lubelskie
ul. Artura Grottgera 4
20-029 Lublin
NIP 712-29-04-545
Odbiorca:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie
ul. Artura Grottgera 4
20-029 Lublin
NIP 712-24-10-470
Wydatek bedzie finansowany z Budzetu Wojewddztwa Lubelskiego.
Faktury sktadane za posrednictwem KSeF muszg by¢ zgodne z normg
EN-16931 1:2017

XIV. Informacje koncowe:

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie bez podawania przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadkach tego
wymagajgcych, bedzie miat prawo zadaé¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
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ztozonych dokumentéw i tresci oferty, a takze bedzie miat prawo wezwac¢ do

uzupetnienia wymaganych dokumentéw, jesli nie zostang one ztozone lub beda

zawierac¢ biedy.

Wykonawcy nie przystugujg zadne Srodki odwotawcze.

4. W sytuacji gdy wptyng co najmniej dwie oferty o takiej samej wartosci, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcéw, ktérzy te oferty ziozyli do ztozenia oferty dodatkowej
W wyznaczonym przez siebie terminie.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od realizacji zamowienia, mozliwe
jest wybranie przez Zamawiajgcego nastepnego Wykonawcy, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty
w szczegolnosci w przypadku, gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie
Zamawiajgcego.

w

XV. Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy;

2. Zatgcznik nr 2 - Opis przedmiotu zamowienia;
3. Zalgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna RODO.

Zastepca Dyrektora
Departamentu Organizacyjno-Prawnego
/- Angelika Konaszczuk

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

E dla Lubelskiego - Polska Unig Europejska
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