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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

Usługa zaplanowania, przygotowania oraz zrealizowania kampanii internetowej 

promującej efekty wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz informującej o perspektywie finansowej na lata 2021-

2027. 

 

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Województwo Lubelskie z siedzibą w Lublinie 

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin  

nr telefonu 81 44 16 581 

Godziny urzędowania Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubelskiego w Lublinie: 

poniedziałek - piątek godz. 730 – 1530. 

Adres poczty elektronicznej: anna.orlowska@lubelskie.pl  

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://umwl.bip.lubelskie.pl/index.php?id=85 

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 

inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia: https://umwl.bip.lubelskie.pl/index.php?id=85  

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem 

internetowym: https://lubelskie.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet  

 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 

1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 

2019, z późn. zm. – dalej ustawa) oraz zgodnie z niniejszą Specyfikacją Warunków 

Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”. 

2. Użyte w treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 

- pojęcie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.). 

- pojęcie SWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

- pojęcie dni robocze - dni od poniedziałku do piątku (dni pracy Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Lubelskiego w Lublinie). 

- pojęcie Platformy zakupowej - należy przez to rozumieć narzędzie umożliwiające 

realizację procesu związanego z udzielaniem zamówień publicznych w formie 

elektronicznej służące w szczególności do przekazywania ofert, oświadczeń oraz 

pozostałych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, zwane dalej 

Platformą lub Systemem. 

mailto:anna.orlowska@lubelskie.pl
https://umwl.bip.lubelskie.pl/index.php?id=85
https://umwl.bip.lubelskie.pl/index.php?id=85
https://lubelskie.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet


 

OP-IV.272.7.2021.AO 
SWZ 

Strona 2 z 19 

- forma elektroniczna – należy przez to rozumieć formę czynności prawnej określoną  

w art. 781 §1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 

1740), 

- podpis osobisty – podpis, o którym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach 

osobistych ( Dz.U. z 2020poz. 332). 

 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza kwot określonych  

w obwieszczeniu Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 

ustawy. 

4. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia negocjacji, o których mowa w art. 275 

pkt 2 ustawy. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa zaplanowania, przygotowania oraz zrealizowania kampanii 

internetowej promującej efekty wdrażania Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz informującej o perspektywie finansowej na lata 2021-2027. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do SWZ. 

 

Ilekroć w opisie przedmiotu zamówienia wskazane zostały znaki towarowe, patenty, 

pochodzenie, normy, aprobaty, specyfikacje techniczne i systemy referencji technicznych 

Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne. Równoważność polega na możliwości 

zaoferowania przedmiotu zamówienia o nie gorszych parametrach technicznych, konfiguracjach, 

wymaganiach normatywnych itp. 

 

Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodów CPV: 

79342100-4 – Usługi marketingu bezpośredniego, 79342200-5 – Usługi w zakresie promocji. 
 

Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie 

zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę nazw podwykonawców jeżeli  

są już znani. Informacji należy udzielić na formularzu ofertowym – Załącznik nr 2 do SWZ. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia: 

Kampania będzie realizowana od dnia zawarcia umowy do dnia 16 grudnia 2021 roku, przy 

czym emisja poszczególnych narzędzi kampanii powinna zakończyć się do 30 listopada 2021 

roku. 

 
V. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące:  

 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Określenie warunków:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  

o ile wynika to z odrębnych przepisów 
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Określenie warunków:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej 

Określenie warunków:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

4) zdolności technicznej lub zawodowej 

Określenie warunków:  

 

a) Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 latach przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie wykonał, co najmniej: 

- dwie usługi polegające na prowadzeniu kampanii w Internecie z wykorzystaniem co 

najmniej dwóch narzędzi spośród: reklamy natywnej, reklamy Google ads, reklamy GDN, 

reklamy na kanale You Tube o wartości minimum 120 000,00 zł brutto każda; 

- jedną usługę polegającą na produkcji minimum 10 podcastów.  
 

b) Wykonawca spełni warunek jeżeli wykaże, że dysponuje osobami legitymującymi 
się następującym doświadczeniem: 
- kierownik realizacji projektu - posiada co najmniej 2 letnie doświadczenie w kierowaniu 
działaniami związanymi z realizacją kampanii w Internecie; 
- copywriter – posiada co najmniej 2 letnie doświadczenie w pisaniu i tworzeniu treści 
artykułów prasowych. 

 

Funkcji kierownika nie można łączyć z funkcją copywritera.  

 

 

Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – dopuszcza 

łączne spełnianie warunku przez Wykonawców. 

W przypadku, o którym mowa w art. 117 ust. 2 i 3 ustawy, Wykonawcy wspólnie ubiegający  

się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 

wykonają poszczególni wykonawcy. 

 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne przeprowadzona 

będzie w oparciu o złożone przez wykonawców oświadczenia i dokumenty zgodnie z formułą 

„spełnia – nie spełnia”.  

Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej  

lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 

stosunków prawnych.  

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami  

tych podmiotów, w szczególności dołączając do oferty zobowiązanie tych podmiotów  

do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (w 

formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym), zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 8 do SWZ. 



 

OP-IV.272.7.2021.AO 
SWZ 

Strona 4 z 19 

Wykonawca może przedstawić też inny środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

 

Ze zobowiązania lub innych dokumentów potwierdzających udostępnienie zasobów przez inne 

podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikać w szczególności: 

- zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

- sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą.  

Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału  

w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, 

aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału  

w postępowaniu. 

Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów 

udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby. 

 

Dla swej skuteczności zobowiązanie musi zostać złożone przez osobę/osoby uprawnione  

do reprezentowania podmiotu trzeciego w powyższym zakresie. Zobowiązanie złożone przez 

osobę nieuprawnioną nie dowodzi udostępnienia zasobu przez podmiot trzeci. 

 

Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów,  

w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 

Wartości pieniężne wskazane w dokumentach złożonych w celu wykazania przez Wykonawcę 
spełniania warunku udziału w postępowaniu, o których mowa wyżej, podane w walutach obcych, 
Wykonawca przeliczy na złote polskie wg średniego kursu walu NBP z dnia zamieszczenia 
obowiązkowego ogłoszenia o niniejszym postępowaniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. 
 
 

VI. Podstawy wykluczenia 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
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c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa  

w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,  

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa  

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej  

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o 

którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną  

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne  

lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji,  

w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia  

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 

częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą,  

że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane 

tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

oraz w art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy, tj. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono 

upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 
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działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy. 

 
VII. Wykaz oświadczeń składanych przez wykonawcę w celu potwierdzenia, spełniania 

warunków udziału w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia 

(podmiotowe środki dowodowe 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw  

do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 4 do SWZ; 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  

w postępowaniu. 

3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, na zasadach określonych w art. 118 ustawy, przedstawia, 

wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale VII ust. 1 SWZ, także oświadczenie 

podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, 

w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów 

określonych w Rozdziale VII SWZ. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby 

stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

4. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

5. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy o których mowa w ust. 4 obejmują: 

1) oświadczenie wykonawcy (w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) o aktualności informacji 

zawartych w oświadczeniu złożonym zgodnie z ust. 1 według wzoru z Załącznika nr 9 do 

SWZ; 

2) wykaz usług (w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym) wykonanych, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy 

lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o 

których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 

którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających 

się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie 

jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 

dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie 

ostatnich 3 miesięcy - Załącznik nr 6 do SWZ;  

W przypadku gdy dowody zostały wystawione przez upoważnione podmioty  
w postaci papierowej, Wykonawca przekazuje ich cyfrowe odwzorowanie opatrzone 
podpisem kwalifikowalnym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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3) wykaz osób (w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym) skierowanych przez wykonawcę do realizacji 

zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, 

kontrolę jakości, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, 

doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a 

także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami według wzoru stanowiącego Załącznik nr 7 do SWZ. 

6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może  

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał  

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy dane umożliwiające dostęp do tych 

środków; 

7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość  

i aktualność. 

8. Do oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie 

mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia  

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415) 

oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 

9. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  

albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być 

złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej  

lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii 

(skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 

elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 §2 ustawy z dnia 14 

lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna 

kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

10. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale VII ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. 

Oświadczenia  

te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie,  

w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

11. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

12. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
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VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami  

oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób 

uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana 

informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym  

a wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie, odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się 

środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r.  

o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344). 

2. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki 

dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inne 

dokumenty sporządza się w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych. 

Ofertę, a także oświadczenie o jakim mowa w Rozdziale VII ust. 1 SWZ oraz ust. 3 SWZ (jeśli 

dotyczy) składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

3. Wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub konkursie, wnioski, o których mowa  

w art. 371 ust. 3 ustawy, oferty, prace konkursowe, oświadczenia, o których mowa w art. 125 

ust. 1 ustawy, podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 

ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa  

w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej „zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, 

przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art. 94  

ust. 2 ustawy, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych  

w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 

1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy,  

z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.  

4. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w Rozdziale VIII ust. 3 SWZ, 

przekazywane w postępowaniu lub w konkursie, sporządza się w postaci elektronicznej,  

w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 

17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne  

lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, o których mowa w § 3 ust. 1. 

5. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazują: 

1) drogą elektroniczną: anna.orlowska@lubelskie.pl  

2) poprzez Platformę, dostępną pod adresem: 

https://lubelskie.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet 

6. Postępowanie prowadzone jest na Platformie pod nazwą: Usługa zaplanowania, 

przygotowania oraz zrealizowania kampanii internetowej promującej efekty wdrażania 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 

oraz informującej o perspektywie finansowej na lata 2021-2027 – znak sprawy:  

OP-IV.272.7.2021.AO. 

7. Instrukcja korzystania z Platformy:  

1) W celu zapoznania się z dokumentacją postępowania Wykonawca w menu po lewej 

stronie wybiera zakładkę „Lista ogłoszeń o postępowaniach”, następnie zakładkę 

„Aktualne”, wyszukuje przedmiotowe postępowanie i klika w wybrany link, przechodząc do 

mailto:anna.orlowska@lubelskie.pl
https://lubelskie.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet


 

OP-IV.272.7.2021.AO 
SWZ 

Strona 9 z 19 

obszaru postępowania (po upływie terminu składania ofert dokumentacja jest dostępna w 

zakładce „Archiwalne”). 

2) Zadawanie pytań do treści SWZ za pośrednictwem Platformy: 

- bez logowania – poprzez funkcjonalność „Zadaj pytanie”, 

- poprzez funkcjonalność „Przystąp do postępowania” i po zalogowaniu się na konto 

użytkownika w zakładce „Korespondencja”. 

3) Przystąpienie do postępowania: 

a) przystąpienie wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie 

Województwo Lubelskie; https://lubelskie.ezamawiajacy.pl, 

b) Wykonawca po wybraniu opcji „przystąp do postępowania” zostanie przekierowany  

do strony https://oneplace.marketplanet.pl gdzie zostanie powiadomiony o możliwości 

zalogowania lub do założenia bezpłatnego konta. Wykonawca zakłada konto wykonując 

kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasło, następnie 

powtarza hasło, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie 

„zarejestruj się”, 

c) rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W związku z tym 

Zamawiający zaleca Wykonawcom uwzględnienie czasu niezbędnego na rejestracje  

w procesie złożenia Oferty w postaci elektronicznej. Wykonawca wraz z 

potwierdzeniem złożenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacje, o możliwości 

przyspieszenia procedury założenia konta, wówczas należy skontaktować się pod 

numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu, 

d) po założeniu konta Wykonawca ma możliwość złożenia Oferty w postępowaniu, 

e) w przypadku problemów technicznych dotyczących pracy Platformy można się 

kontaktować z serwisem dostępnym codziennie od poniedziałku do piątku  

(z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 9:00 do 17:00:- 

pod numerem telefonu: (22) 5768790 -pod adresem e-mail: oneplace@marketplanet.pl 

8. Niezbędne wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie Zakupowej tj.: 

- stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s; 

- komputer klasy PC lub MAC, o konfiguracji: pamięć min 2GB RAM, procesor Intel IV 

2GHZ, system operacyjny MS Windows 7, Linux, Mac Os x 10.4, lub ich nowsze wersje; 

- zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa obsługująca TLS 1.2, najlepiej  

w najnowszej wersji (w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0); 

- włączona obsługa JavaScript; 

- zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obsługujący pliki w formacie .pdf. 

9. Dopuszczalne formaty przesyłanych danych tj. plików o wielkości do 100 MB w formatach,  

w szczególności: txt, rtf, pdf ,xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xlsx, pptx, csv, jpg, jpeg, 

tif, tiff, geotiff, png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, m4a, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar, gz, 

gzip, 7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, 

XMLenc 

10. Informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.: plik oferty wraz z załącznikami 

przesłany przez Wykonawcę za pomocą Platformy i zapisany, widoczny jest w Systemie, jako 

zaszyfrowany – format kodowania UTF8. Możliwość otworzenia pliku dostępna jest dopiero 

po odszyfrowaniu przez Zamawiającego po upływie terminu składania ofert. 

11. Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platformę stanowi datę oraz dokładny czas 
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim 
źródłem czasu. 

https://lubelskie.ezamawiajacy.pl/
https://oneplace.marketplanet.pl/
mailto:oneplace@marketplanet.pl
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12. O terminie przesłania decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji pliku na 

Platformie. 

13. Osobami uprawnionymi do kontaktów są: 

1) Anna Orłowska – nr telefonu 81 4416581, anna.orlowska@lubelskie.pl  

2) Wojciech Dziurda – nr telefonu 81 4416636, wojciech.dziurda@lubelskie.pl. 

 

IX. Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający żąda wniesienia wadium. 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokości: 

5 000,00 zł (słownie: pięć tysięcy złotych 00/100);  

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert. 

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu;  

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy  

z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. 

U. z 2020 r. poz. 299). 

4. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Lubelskiego w Lublinie Nr 96 1020 3150 0000 3102 0047 7489 z dopiskiem: 

wadium do sprawy OP-IV.272.7.2021.AO – Usługa zaplanowania, przygotowania oraz 

zrealizowania kampanii internetowej promującej efekty wdrażania Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz 

informującej o perspektywie finansowej na lata 2021-2027. 

UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej zostanie przyjęty termin uznania 

rachunku Zamawiającego. 

5. Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji musi być złożone jako oryginał gwarancji 

lub poręczenia w postaci elektronicznej i spełniać co najmniej poniższe wymagania: 

1) musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium 

przez Wykonawcę określone w ustawie;  

2) z jej treści powinno jednoznacznej wynikać zobowiązanie gwaranta do zapłaty całej kwoty 

wadium; 

3) powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe oraz płatne na pierwsze żądanie; 

4) termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji nie może być krótszy niż termin związania 

ofertą (z zastrzeżeniem iż pierwszym dniem związania ofertą jest dzień składania ofert);  

5) w treści poręczenia lub gwarancji powinna znaleźć się nazwa oraz numer przedmiotowego 

postępowania; 

6) beneficjentem poręczenia lub gwarancji jest: Województwo Lubelskie; 

7) W przypadku wniesienia wadium w formie, o której mowa w ust. 3 pkt 2-4 niniejszego 

rozdziału, do upływu terminu składania ofert należy przedłożyć dokument w 

oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym przez jego wystawcę. Dokument może zostać złożony za 

pośrednictwem Platformy lub na adres e-mail: anna.orlowska@lubelskie.pl.  

6. Oferta wykonawcy, który nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposób nieprawidłowy lub 

nie utrzyma wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złoży wniosek o 

zwrot wadium w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy zostanie odrzucona.  

7. Zasady zwrotu oraz okoliczności zatrzymania wadium określa art. 98 ustawy. 

mailto:anna.orlowska@lubelskie.pl
mailto:wojciech.dziurda@lubelskie.pl
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X. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 9 kwietnia 2021 r. Bieg 

terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 

wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą 

wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na 

przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

XI. Opis sposobu przygotowania oferty i przedmiotowe środki dowodowe 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ. 

3. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VII ust. 1 SWZ oraz ust. 3 SWZ (jeśli dotyczy); 

2) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w Rozdziale V pkt 4 SWZ (jeżeli dotyczy); 

3) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa 

(jeżeli dotyczy); 

4) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy (jeżeli dotyczy). 

4. Ponadto Wykonawca winien załączyć do oferty (w formie elektronicznej, w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) w osobnym 

pliku następujące materiały: 

1) propozycje treści artykułu natywnego 
Wykonawca w ofercie przedstawi jedną propozycję artykułu natywnego na potrzeby publikacji 
na ogólnopolskim portalu internetowym, zgodnie z poniższą tematyką:  

 pokazanie, jak fundusze europejskie wpłynęły/zmieniły życie mieszkańców regionu na 
przykładzie realizacji konkretnego projektu/konkretnych projektów dotyczących jednej 
tematyki (np. wsparcie dla przedsiębiorców, wsparcie szkół, tworzenie miejsc 
przedszkolnych, budowa dróg, wsparcie kultury i nauki, itp.) z Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020.  
Treść artykułu powinna być napisana w sposób przystępny, zrozumiały i prosty dla odbiorcy.  
Minimalna ilość znaków w jednym artykule to 2 500, maksymalna 4 000 ze spacjami.  
W przypadku załączenia większej ilości propozycji, bądź zapisania propozycji artykułów 
(nagrania) w innej formie niż PDF i DOC/DOCX oferta zostanie odrzucona. 
W przypadku nie zachowania określonej przez zamawiającego liczby znaków oferta zostanie 
odrzucona. 
W przypadku braku zgodności treści artykułu z wytycznymi Zamawiającego oferta zostanie 
odrzucona. Propozycja artykułu dołączona do oferty musi być opracowana  
i napisana przez osobę wskazaną przez Wykonawcę w wykazie osób - copywritera.  
 
2) propozycja eksplikacji reżyserskiej podcastu 
W ramach kryterium ocenie podlegać będzie wstępna eksplikacja reżyserska podcastu,  
tj. tekst, w którym zostaną zawarte najistotniejsze informacje dotyczące stworzenia audycji, 
jej techniki, zamysłu artystycznego, wizji itd. 
W przypadku załączenia większej ilości propozycji, bądź zapisania propozycji eksplikacji  
w innej formie niż PDF oferta zostanie odrzucona.  
W przypadku braku zgodności z tematyką Funduszy Europejskich i projektami RPO WL 
oferta zostanie odrzucona. 
Przykłady realizowanych projektów znajdują się na stronie https://rpo.lubelskie.pl/info/ i 
https://mapadotacji.gov.pl/(województwo lubelskie, perspektywa finansowa 2014-2020). 

 

https://rpo.lubelskie.pl/info/
https://mapadotacji.gov.pl/
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UWAGA!!! 

Materiały z ust.4 nie podlegają uzupełnieniu, o którym mowa w art. 107 ust. 3 ustawy. 

Materiały muszą być zgodne z opisem przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do SWZ). 

W przypadku stwierdzenia niezgodności z opisem przedmiotu zamówienia, oferta Wykonawcy 

zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy. 

Materiały wymienione w ust. 4 muszą zawierać wszystkie niezbędne informacje 

umożliwiając nadanie Zamawiającemu punktów za poszczególne kryteria określone  

w załączniku nr 10 do SWZ. 

 
5. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu 

wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy 

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany 

do złożenia odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, jeżeli zamawiający 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca 

wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

6. Jeżeli do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie  
tzw. reprezentacji łącznej, wówczas wszystkie dokumenty muszą być podpisane przez 
zobowiązane osoby. 

7. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory  

w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone 

zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

8. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 

powinien być czytelny. 

10. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), 

Wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one 

być udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

11. Zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych  

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452)  w przypadku 

gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 

informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

12. W celu złożenia oferty należy zarejestrować (zalogować) się na Platformie zgodnie  

z Rozdziałem VIII SWZ 
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13. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej 

oferty lub wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie Platformy kliknąć przycisk „Wycofaj 

ofertę”. Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym złożeniu. 

14. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz  

z tłumaczeniem na język polski. 

15. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności  

z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający  

nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Ofertę należy złożyć poprzez Platformę do dnia 11 marca 2021 r. do godziny 11:00. 

2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 11 marca 2021 r. o godzinie 11:30. 

4. Otwarcie ofert odbędzie się przy użyciu platformy:  

https://lubelskie.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet 

5. Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.  

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

1. Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. 

o informowaniu o cenach towarów i usługi (Dz.U. 2019 poz. 178).  

2. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmować wszystkie koszty 

i składniki jakie trzeba będzie zapłacić za przedmiot zamówienia. Cena podana na 

formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i wyczerpującą 

wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

3. Cena może być tylko jedna. 

4. W przypadku wskazania w załączniku nr 1 do SWZ (opis przedmiotu zamówienia) min. i 

max ilości danej części przedmiotu zamówienia, przy kalkulacji ceny Wykonawca 

winien przyjąć max ilości wskazane w przedmiotowym załączniku.  

5. W przypadku rozbieżności między ceną podaną cyfrową, a ceną podaną słownie, 

Zamawiający jako prawidłową przyjmie cenę podaną słownie. 

6. Wymienione wartości w ofercie (brutto) należy podać w zaokrągleniu do dwóch miejsc  

po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb.  

7. Zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, 

koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym z dnia  

9 listopada 2018 r. (Dz. U. 2020 r. poz. 1666 z późn. zm.), Wykonawca może przekazać 

Zamawiającemu ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną za pośrednictwem Platformy 

Elektronicznego Fakturowania (PEF). 

https://lubelskie.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet
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XIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty,  

wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Wybrana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 

2. Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriów oceny ofert z ustaloną punktacją  

do 100 pkt. (100%=100pkt). 

3. Zamawiający dokona oceny złożonych w terminie ofert, które spełnią wymagania formalne  

na podstawie następującego zestawu kryteriów oceny: 

 

Lp. Kryterium Waga kryterium 

1. Cena brutto 36 % 

2. Propozycja treści artykułu natywnego 20 % 

3. Propozycja eksplikacji reżyserskiej podcastu 20 % 

4. Propozycja dodatkowych twórców 
internetowych 

24 % 

 
Kryteria oceny ofert stanowią załącznik nr 10 do SWZ.  

 

Punkty w kryterium nr 4 zostaną przyznane na podstawie informacji podanych  

w załączniku nr 2 do SWZ – Formularz ofertowy.  

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów  

po zsumowaniu punktów otrzymanych w poszczególnych kryteriach oceny. Maksymalnie oferta 

może uzyskać 100 pkt. 

 

XV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje równocześnie 

wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo 

imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania 

działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby 

albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, 

którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i 

łączną punktację, a także o wykonawcach, których oferty zostały odrzucone – podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 1 na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

3. Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie 

wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego może 

wymagać przedłożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako 

najkorzystniejsza na wezwanie Zamawiającego poda: poda informacje niezbędne do 

wypełnienia §2 ust. 7, wzoru umowy - Załącznik nr 3 do SWZ, jak również poda szczegółową 

kalkulację cenową zgodną z załącznikiem nr 2 do wzoru umowy.  

 

XVI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XVII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 
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umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia 

na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią 

Załącznik Nr 3 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się  

od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

6. Umowy w sprawach zamówień publicznych są jawne i podlegają udostępnianiu  

na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 

7. Do SWZ dołączony jest wzór umowy stanowiący jej integralną część zgodnie z Załącznikiem 

nr 3 do SWZ, w których Zamawiający przewidział wszystkie istotne dla stron postanowienia 

oraz przyszłe zobowiązania Wykonawcy i Zamawiającego. 

 

XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia  

lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi 

Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający  

był obowiązany na podstawie ustawy. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł  

on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 



 

OP-IV.272.7.2021.AO 
SWZ 

Strona 16 z 19 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli 

przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo 

pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

XIX. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

 

XX. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

XXI. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia mogą być 

prowadzone tylko w walucie polskiej PLN. 

 

XXII. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

 

XXIII. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

XXIV. Zamawiający określa w opisie przedmiotu zamówienia wymagania określone w art. 95 

ustawy. 

1. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez 

zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności 

polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. -Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 poz. 1320 ze zm.) obejmują następujące rodzaje 

czynności, tj. koordynowanie i nadzór nad działaniami podejmowanymi w ramach 

wykonywanej usługi (nadzór nad terminowością i zgodnością prowadzonych działań zgodnie 

z zaakceptowanymi przez Zamawiającego elementami realizacji Przedmiotu Umowy, nadzór 

nad przygotowywaniem i emisją narzędzi kampanii, nadzór nad współpracą  

z twórcami Internetowymi, koordynacja wszystkich prac związanych z prawidłową realizacją 

kampanii internetowej). 
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2. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy zostały określone w Załączniku nr 3 do SWZ (wzór umowy).  

 

XXV. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób,  

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy. 

 

XXVI. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

 
XXVII.Obowiązek informacyjny w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

A. Obowiązek informacyjny w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

Zamawiający zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych  

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuje, 

że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Województwo Lubelskie  

z siedzibą przy ul. Grottgera 4, 20-029 Lublin, email – info@lubelskie.pl; 

2. Administrator danych osobowych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych,  

z którym można skontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania 

danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych 

osobowych. Z Inspektorem można się kontaktować pod adresem email – iod@lubelskie.pl;  

3. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: 

1) art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) tj. przetwarzanie niezbędne jest do 

wypełnienia obowiązku prawego ciążącego na administratorze w zakresie: 

a) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych oraz aktów 

wykonawczych wydanych na jej podstawie w tym w szczególności rozporządzenia 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, 

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, 

b) wskazanym w art. 5 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.  

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 

2)  art. 10 RODO w zakresie informacji dotyczących podstaw wykluczenia z postępowania 

określonego w art. 108 ust.1 pkt 1-4 oraz art. 109 ust. 1 pkt 2-3 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

4. Dane osobowe będą przetwarzane wyłączenie w celu przeprowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego i archiwalnym, i nie będą udostępniane odbiorcom 

danych za wyjątkiem podmiotów, które są upoważnione na podstawie przepisów prawa  

(w szczególności Krajowa Izba Odwoławcza, Urząd Zamówień Publicznych).  

5. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami 

prawnymi określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 

r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji  

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

6. Podmiotom, których dane są przetwarzane przysługują następujące prawa: 
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1) dostępu do swoich danych osobowych, żądania ich sprostowania, usunięcia danych  

po okresie retencji danych, ograniczenia przetwarzania, 

2) wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

7. Podanie danych osobowych, w zakresie określonym w ustawie z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych oraz w aktach wykonawczych, jest obligatoryjne. 

Niepodanie danych osobowych skutkuje odrzuceniem oferty. 

B. Obowiązek informacyjny związany z realizacją umowy 

Zamawiający zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Województwo Lubelskie  

z siedzibą przy ul. Grottgera 4, 20-029 Lublin, email – info@lubelskie.pl;  

2. Administrator danych osobowych wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych,  

z którym można skontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania 

danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych 

osobowych. Z Inspektorem można się kontaktować pod adresem email – iod@lubelskie.pl; 

 
3. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: 

1) art 6 ust. 1 lit b Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) tj. przetwarzanie jest niezbędne do 

wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia 

działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy, 

2) art. 6 ust. 1 lit c RODO tj. przetwarzanie niezbędne jest do wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze w szczególności w zakresie: 

a) ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, 

b) art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, 

c) art. 5 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 

zasobie archiwalnym i archiwach. 

4. Dane będą przetwarzane wyłączenie w celu: 

1) niezbędnym do zawarcia i wykonania umowy, 

2) jej rozliczenia w tym przechowywania faktur i dokumentów księgowych, 

3) dochodzenia roszczeń, 

4) archiwalnym  

i nie będą udostępniane odbiorcom danych za wyjątkiem podmiotów, które są 

upoważnione na podstawie przepisów prawa.  

5. Dane będą przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi 

określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. 

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji  

w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

6. Podmiotom, których dane są przetwarzane przysługują następujące prawa: 

1) dostępu do swoich danych osobowych, żądania ich sprostowania, usunięcia danych  

po okresie retencji danych, ograniczenia przetwarzania. 

2) wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  
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7. Podanie danych osobowych, w zakresie niezbędnym do realizacji umowy  

i jej rozliczenia jest warunkiem jej zawarcia. Niepodanie danych osobowych skutkuje  

nie zawarciem umowy. 

 

Dodatkowe informacje związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

1. Zgodnie z art. 19 ust. 2ustawy: Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą,  

z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 

2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia  

ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie 

niezgodnym z ustawą. 

2. Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy: W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie 

żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 

2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego 

postępowania. 

 

XXVIII. Wzory oświadczeń i dokumentów stanowiące załączniki do SWZ: 

Załącznik nr 1 do SWZ –  Opis przedmiotu zamówienia, 

Załącznik nr 2 do SWZ –  Formularz ofertowy, 

Załącznik nr 3 do SWZ –  Wzór umowy, 

Załącznik nr 4 do SWZ – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  

oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, 

Załącznik nr 5 do SWZ – Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

Załącznik nr 6 do SWZ –  Wykaz usług, 

Załącznik nr 7 do SWZ –  Wykaz osób,  

Załącznik nr 8 do SWZ –  Zobowiązanie, 

Załącznik nr 9 do SWZ –  Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu,  

o którym mowa w art. 125 ustawy, 

Załącznik nr 10 do SWZ - Kryteria oceny ofert.  

 

 

 

Lublin, dnia 1 marca 2021 r.  

 

Zatwierdził:     z up. Marszałka Województwa 

/-/ Jerzy Kaczmarski 

Zastępca Dyrektora 

Departamentu Organizacyjno-Prawnego 
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