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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
Ustuga zaplanowania, przygotowania oraz zrealizowania kampanii internetowej
promujacej efekty wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz informujacej o perspektywie finansowej na lata 2021-
2027.

I. Nazwa oraz adres Zamawiajgceqo

Wojewoddztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

nr telefonu 81 44 16 581

Godziny urzedowania Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie:
poniedziatek - pigtek godz. 7°°— 15%.

Adres poczty elektronicznej: anna.orlowska@lubelskie.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://umwl.bip.lubelskie.pl/index.php?id=85
Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia: https://umwl.bip.lubelskie.pl/index.php?id=85

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem
internetowym: https://lubelskie.ezamawiajacy.pl/serviet/HomeServiet

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.
2019, z poézn. zm. — dalej ustawa) oraz zgodnie z niniejszg Specyfikacjag Warunkow
Zamoéwienia, zwang dalej ,SWZ”.

2. Uzyte w tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia:

- pojecie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.).

- pojecie SWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.
- pojecie dni robocze - dni od poniedziatku do pigtku (dni pracy Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie).

- pojecie Platformy zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ narzedzie umozliwiajgce
realizacje procesu zwigzanego z udzielaniem zamoéwien publicznych w formie
elektronicznej stuzgce w szczegdélnosci do przekazywania ofert, oswiadczen oraz
pozostatych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, zwane dalej
Platformag lub Systemem.
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- forma elektroniczna — nalezy przez to rozumie¢ forme czynnosci prawnej okreslong
w art. 78" §1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz.
1740),

- podpis osobisty — podpis, o ktérym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych ( Dz.U. z 2020poz. 332).

3. Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza kwot okreslonych
w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia negocjacji, o ktérych mowa w art. 275
pkt 2 ustawy.

Ill. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zaplanowania, przygotowania oraz zrealizowania kampanii
internetowej promujgcej efekty wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz informujgcej o perspektywie finansowej na lata 2021-2027.
Szczegdbtowy opis przedmiotu zamédwienia stanowi Zatacznik nr 1 do SWZ.

llekroé w opisie przedmiotu zamowienia wskazane zostaty znaki towarowe, patenty,
pochodzenie, normy, aprobaty, specyfikacje techniczne i systemy referencji technicznych
Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania réwnowazne. Rdéwnowaznos¢ polega na mozliwosci
zaoferowania przedmiotu zaméwienia o nie gorszych parametrach technicznych, konfiguracjach,
wymaganiach normatywnych itp.

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia za pomoca kodéw CPV:
79342100-4 — Ustugi marketingu bezposredniego, 79342200-5 — Ustugi w zakresie promoc;ji.

Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce nazw podwykonawcow jezeli
sg juz znani. Informacji nalezy udzieli¢ na formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 2 do SWZ.

IV.Termin wykonania zamoéwienia:

Kampania bedzie realizowana od dnia zawarcia umowy do dnia 16 grudnia 2021 roku, przy
czym emisja poszczegolnych narzedzi kampanii powinna zakonczy¢ sie do 30 listopada 2021
roku.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczgce:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Okreslenie warunkéw:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw
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Okreslenie warunkéw:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej
Okreslenie warunkow:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej
Okreslenie warunkéw:

a) Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 latach przed
uplywem terminu_skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
kréotszy — w tym okresie wykonat, co najmniej:

- dwie ustugi polegajgce na prowadzeniu kampanii w Internecie z wykorzystaniem co
najmniej dwoch narzedzi sposrdd: reklamy natywnej, reklamy Google ads, reklamy GDN,
reklamy na kanale You Tube o wartosci minimum 120 000,00 zt brutto kazda;

- jedng ustuge polegajgcg na produkcji minimum 10 podcastow.

b) Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze dysponuje osobami legitymujacymi
sie nastepujacym doswiadczeniem:
- kierownik realizacji projektu - posiada co najmniej 2 letnie dodwiadczenie w kierowaniu
dziataniami zwigzanymi z realizacjg kampanii w Internecie;
- copywriter — posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie w pisaniu i tworzeniu tresci
artykutow prasowych.

Funkciji kierownika nie mozna taczy¢ z funkcja copywritera.

Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcéw wspoinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia,
w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej — dopuszcza
tgczne spetnianie warunku przez Wykonawcéw.

W przypadku, o ktorym mowa w art. 117 ust. 2 i 3 ustawy, Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi
wykonajg poszczegolni wykonawcy.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne przeprowadzona
bedzie w oparciu o ztozone przez wykonawcéw oswiadczenia i dokumenty zgodnie z formutg
,Spetnia — nie spetnia”.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych Iub zawodowych Iub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej innych podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlnosci dolgczajagc do oferty zobowigzanie tych podmiotéow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zaméwienia (w
formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym), zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 8 do SWZ.
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Wykonawca moze przedstawi¢ tez inny srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca
realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Ze zobowigzania lub innych dokumentow potwierdzajgcych udostepnienie zasobow przez inne
podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegodlnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu

udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu

w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada,

aby wykonawca w terminie okreSlonym przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym

podmiotem lub podmiotami albo wykazat, Zze samodzielnie spetnia warunki udziatu

w postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu albo ofert, powotywa¢ sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw

udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie skfadania wnioskédw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji

podmiotow udostepniajgcych zasoby.

Dla swej skutecznoéci zobowigzanie musi zostaé zlozone przez osobe/osoby uprawnione
do reprezentowania podmiotu trzeciego w powyzszym zakresie. Zobowigzanie ztozone przez
osobe nieuprawniong nie dowodzi udostepnienia zasobu przez podmiot trzeci.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw,
w szczegolnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamowienia.

Wartosci pieniezne wskazane w dokumentach ztozonych w celu wykazania przez Wykonawce
spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa wyzej, podane w walutach obcych,
Wykonawca przeliczy na zitote polskie wg sredniego kursu walu NBP z dnia zamieszczenia
obowigzkowego ogtoszenia o niniejszym postepowaniu w Biuletynie Zaméwieh Publicznych.

VI.Podstawy wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktorych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy:
1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktéorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
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c) o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o kiérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspodlnika
spotki w spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowe;j
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o0 zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne Ilub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurenciji,

w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty

czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza,

ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszio do zakitdcenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane
tym zakiocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

oraz w art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy, tj. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono
upadfosé, ktérego aktywami zarzgdza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
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dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuaciji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;
2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy.

VIIl. Wykaz oswiadczen sktadanych przez wykonawce w celu potwierdzenia, spetniania
warunkéw udzialu w_postepowaniu_oraz_wykazania braku podstaw wykluczenia
(podmiotowe srodki dowodowe

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zatacznikiem nr 4 do SWZ;

2. Informacje zawarte w os$wiadczeniu, o ktéorym mowa w ust. 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, przedstawia,
wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale VIl ust. 1 SWZ, takze oswiadczenie
podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, w zakresie,
w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentéw
okreslonych w Rozdziale VII SWZ. Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby
stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ.

4. Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych Srodkéw
dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych $rodkow dowodowych.

5. Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy o ktérych mowa w ust. 4 obejmuja:
1) oswiadczenie wykonawcy (w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) o aktualnosci informacji
zawartych w o$wiadczeniu ztozonym zgodnie z ust. 1 wedtug wzoru z Zalgcznika nr 9 do
SWZ;

2) wykaz ustug (w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym Iub podpisem osobistym) wykonanych, a w przypadku $wiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te dostawy
lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktorego dostawy lub ustugi zostaty wykonane, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych
sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie
jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
Swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciagtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy - Zatacznik nr 6 do SWZ;

W przypadku gdy dowody zostaly wystawione przez upowaznione podmioty
w postaci papierowej, Wykonawca przekazuje ich cyfrowe odwzorowanie opatrzone
podpisem kwalifikowalnym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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10.

11.

12.

3) wykaz oséb (w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym) skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamowienia publicznego, w szczegoélnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug,
kontrole jakosci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 7 do SWZ.

. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze

je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy dane umozliwiajgce dostep do tych
srodkow;

. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych, ktére

zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosé
i aktualnosé.

. Do oswiadczen i dokumentéw skfadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie

majg w szczegolnosci przepisy rozporzagdzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych Srodkow dowodowych oraz innych dokumentow
lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415)
oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaC sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty. Peinomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢
ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta (tj. w formie elektroniczne;j
lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii
(skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 §2 ustawy z dnia 14
lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bagdz tez poprzez opatrzenie skanu
petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna
kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

W  przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
odwiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VII ust. 1 SWZ, skfada kazdy z wykonawcow.
Oswiadczenia

te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w zakresie,
w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamoOwienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie.
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VIIl. Informacje o sposobie porozumiewania _sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz__przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osdéb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw Iub o$wiadczen miedzy zamawiajgcym
a wykonawcg, z uwzglednieniem wyjagtkéw okreslonych w ustawie, odbywa sie przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej. Przez srodki komunikacji elektronicznej rozumie sie
srodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r.
o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).

2. Oferte, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe sSrodki
dowodowe, petnomocnictwa, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inne
dokumenty sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogdlnie dostepnych formatach danych.
Oferte, a takze oswiadczenie o jakim mowa w Rozdziale VIl ust. 1 SWZ oraz ust. 3 SWZ (jesli
dotyczy) sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

3. Whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie, wnioski, o ktérych mowa
w art. 371 ust. 3 ustawy, oferty, prace konkursowe, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125
ust. 1 ustawy, podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa
w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej ,zobowigzaniem podmiotu udostepniajgcego zasoby”,
przedmiotowe Srodki dowodowe, petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94
ust. 2 ustawy, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695,
1517 i 2320), z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy,
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

4. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okre$lone w Rozdziale VIII ust. 3 SWZ,
przekazywane w postepowaniu lub w konkursie, sporzgdza sie w postaci elektronicznej,
w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

5. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja:

1) drogg elektroniczng: anna.orlowska@lubelskie.pl
2) poprzez Platforme, dostepng pod adresem:
https://lubelskie.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet

6. Postepowanie prowadzone jest na Platformie pod nazwg: Ustuga zaplanowania,
przygotowania oraz zrealizowania kampanii internetowej promujacej efekty wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
oraz informujacej o perspektywie finansowej na lata 2021-2027 - znak sprawy:
OP-1V.272.7.2021.A0.

7. Instrukcja korzystania z Platformy:

1) W celu zapoznania sie z dokumentacjg postepowania Wykonawca w menu po lewej
stronie wybiera zaktadke ,Lista ogtoszeh o postepowaniach”, nastepnie zaktadke
»Aktualne”, wyszukuje przedmiotowe postepowanie i klika w wybrany link, przechodzgc do
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obszaru postepowania (po uptywie terminu skfadania ofert dokumentacja jest dostepna w
zaktadce ,Archiwalne”).
2) Zadawanie pytan do tresci SWZ za posrednictwem Platformy:

- bez logowania — poprzez funkcjonalno$¢ ,,Zadaj pytanie”,

- poprzez funkcjonalnos$¢ ,Przystgp do postepowania” i po zalogowaniu sie na konto

uzytkownika w zaktadce ,Korespondencja”.
3) Przystgpienie do postepowania:

a) przystgpienie wymaga zalogowania Wykonawcy do Systemu na subdomenie
Wojewddztwo Lubelskie; https://lubelskie.ezamawiajacy.pl,

b) Wykonawca po wybraniu opcji ,przystgp do postepowania” zostanie przekierowany
do strony https://oneplace.marketplanet.pl gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci
zalogowania lub do zatozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaktada konto wykonujgc
kroki procesu rejestracyjnego; podaje adres e-mail, ustanawia hasto, nastepnie
powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje regulamin, klika polecenie
.Zarejestruj sie”,

c) rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwigzku z tym
Zamawiajgcy zaleca Wykonawcom uwzglednienie czasu niezbednego na rejestracje
w procesie ztozenia Oferty w postaci elektronicznej. Wykonawca wraz z
potwierdzeniem ziozenia wniosku rejestracyjnego otrzyma informacje, o mozliwosci
przyspieszenia procedury zatozenia konta, wowczas nalezy skontaktowaé sie pod
numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu,

d) po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwos¢ ztozenia Oferty w postepowaniu,

e) w przypadku probleméw technicznych dotyczacych pracy Platformy mozna sie
kontaktowaé z serwisem dostepnym codziennie od poniedziatku do pigtku
(z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 9:00 do 17:00:-
pod numerem telefonu: (22) 5768790 -pod adresem e-mail: oneplace@marketplanet.pl

8. Niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na Platformie Zakupowej {j.:

10.

11.

- staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

- komputer klasy PC lub MAC, o konfiguracji: pamie¢ min 2GB RAM, procesor Intel IV
2GHZ, system operacyjny MS Windows 7, Linux, Mac Os x 10.4, lub ich nowsze wersje;

- zainstalowana dowolna przegladarka internetowa obstugujgca TLS 1.2, najlepiej
w najnowszej wersji (w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10.0);

- wigczona obstuga JavaScript;
- zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf.

. Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikow o wielkosci do 100 MB w formatach,

w szczegolnosci: txt, rtf, pdf ,xps, odt, ods, odp, doc, xIs, ppt, docx, xIsx, pptx, csv, jpg, jpeg,
tif, tiff, geotiff, png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, m4a, mpeg4, ogg, ogv, zip, tar, gz,
gzip, 7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC,
XMLenc

Informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych tj.: plik oferty wraz z zatgcznikami
przestany przez Wykonawce za pomocg Platformy i zapisany, widoczny jest w Systemie, jako
zaszyfrowany — format kodowania UTF8. Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero
po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania ofert.

Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim
zrodtem czasu.
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12.

13.

O terminie przestania decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji pliku na
Platformie.

Osobami uprawnionymi do kontaktow sa:

1) Anna Ortowska — nr telefonu 81 4416581, anna.orlowska@lubelskie.pl

2) Wojciech Dziurda — nr telefonu 81 4416636, wojciech.dziurda@lubelskie.pl.

IX.Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy zgda wniesienia wadium.

1.

2.
3.

Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokoSci:

5 000,00 zt (stownie: pie¢ tysiecy ztotych 00/100);

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.
U. 22020 r. poz. 299).

. Wadium w formie pienigdza nalezy wnies¢ przelewem na konto Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie Nr 96 1020 3150 0000 3102 0047 7489 z dopiskiem:
wadium do sprawy OP-IV.272.7.2021.A0 — Ustuga zaplanowania, przygotowania oraz
zrealizowania kampanii internetowej promujacej efekty wdrazania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz
informujacej o perspektywie finansowej na lata 2021-2027.

UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pienieznej zostanie przyjety termin uznania
rachunku Zamawiajgcego.

. Wadium wnoszone w formie poreczen lub gwarancji musi by¢ ztozone jako oryginat gwarancji

lub poreczenia w postaci elektronicznej i spetnia¢ co najmniej ponizsze wymagania:

1) musi obejmowaé odpowiedzialno$¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium
przez Wykonawce okreslone w ustawie;

2) z jej tresci powinno jednoznacznej wynika¢ zobowigzanie gwaranta do zaptaty catej kwoty
wadium;

3) powinno by¢ nieodwotalne i bezwarunkowe oraz ptatne na pierwsze zadanie;

4) termin obowigzywania poreczenia lub gwarancji nie moze by¢ krétszy niz termin zwigzania
ofertg (z zastrzezeniem iz pierwszym dniem zwigzania ofertg jest dzien sktadania ofert);

5) w tresci poreczenia lub gwarancji powinna znalez¢ sie nazwa oraz numer przedmiotowego
postepowania;

6) beneficjentem poreczenia lub gwarancji jest: Wojewddztwo Lubelskie;

7) W przypadku wniesienia wadium w formie, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2-4 niniejszego
rozdziatu, do uplywu terminu skladania ofert nalezy przediozy¢ dokument w
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez jego wystawce. Dokument moze zostaé ztozony za
posrednictwem Platformy lub na adres e-mail: anna.orlowska@Ilubelskie.pl.

. Oferta wykonawcy, ktory nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposéb nieprawidtowy lub

nie utrzyma wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozy wniosek o
zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy zostanie odrzucona.

. Zasady zwrotu oraz okolicznosci zatrzymania wadium okresla art. 98 ustawy.
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X. Termin zwigzania oferta

XI.

1

2.

KN =

. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 9 kwietnia 2021 r. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwraca sie jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg
wymaga ziozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowania oferty i przedmiotowe $rodki dowodowe

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte skfada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do SWZ.

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale VII ust. 1 SWZ oraz ust. 3 SWZ (jesli dotyczy);

2) zobowigzanie innego podmiotu, o ktérym mowa w Rozdziale V pkt 4 SWZ (jezeli dotyczy);

3) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa
(jezeli dotyczy);

4) o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy (jezeli dotyczy).

. Ponadto Wykonawca winien zatgczy¢ do oferty (w formie elektronicznej, w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) w osobnym
pliku nastepujgce materiaty:

1) propozycje tresci artykulu natywnego

Wykonawca w ofercie przedstawi jedng propozycje artykutu natywnego na potrzeby publikacji
na ogolnopolskim portalu internetowym, zgodnie z ponizszg tematyka:

e pokazanie, jak fundusze europejskie wptynety/zmienity zycie mieszkancéw regionu na
przyktadzie realizacji konkretnego projektu/konkretnych projektéw dotyczacych jednej
tematyki (np. wsparcie dla przedsiebiorcéw, wsparcie szkot, tworzenie miejsc
przedszkolnych, budowa drég, wsparcie kultury i nauki, itp.) z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Tresc¢ artykutu powinna by¢ napisana w sposob przystepny, zrozumiaty i prosty dla odbiorcy.
Minimalna ilos¢ znakow w jednym artykule to 2 500, maksymalna 4 000 ze spacjami.

W przypadku zatgczenia wiekszej iloSci propozycji, badZz zapisania propozycji artykutow
(nagrania) w innej formie niz PDF i DOC/DOCX oferta zostanie odrzucona.

W przypadku nie zachowania okreslonej przez zamawiajgcego liczby znakow oferta zostanie
odrzucona.

W przypadku braku zgodnosci tresci artykutu z wytycznymi Zamawiajgcego oferta zostanie
odrzucona. Propozycja artykutu dotagczona do oferty musi by¢é opracowana
i napisana przez osobe wskazang przez Wykonawce w wykazie osob - copywritera.

2) propozycja eksplikacji rezyserskiej podcastu

W ramach kryterium ocenie podlega¢ bedzie wstepna eksplikacja rezyserska podcastu,
tj. tekst, w ktérym zostang zawarte najistotniejsze informacje dotyczgce stworzenia audycji,
jej techniki, zamystu artystycznego, wizji itd.

W przypadku zatgczenia wiekszej ilosci propozyciji, bgdz zapisania propozycji eksplikacji
w innej formie niz PDF oferta zostanie odrzucona.

W przypadku braku zgodnosci z tematykg Funduszy Europejskich i projektami RPO WL
oferta zostanie odrzucona.

Przyktady realizowanych projektéw znajdujg sie na stronie https://rpo.lubelskie.pl/info/ i
https://mapadotacji.gov.pl/(wojewddztwo lubelskie, perspektywa finansowa 2014-2020).
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UWAGA!!!
Materiaty z ust.4 nie podlegajg uzupetnieniu, o ktérym mowa w art. 107 ust. 3 ustawy.
Materiaty muszg by¢ zgodne z opisem przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 1 do SWZ).

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci z opisem przedmiotu zamowienia, oferta Wykonawcy
zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy.

Materiaty wymienione w ust. 4 muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne informacje

umozliwiajgc nadanie Zamawiajgcemu punktow za poszczegodlne kryteria okreslone
w zatgczniku nr 10 do SWZ.

10.

11.

12.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnhomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu
wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiajgcy zgda od wykonawcy
odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowigzany
do zlozenia odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, jezeli zamawiajgcy
moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, o ile wykonawca
wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.

Jezeli do skfadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie
tzw. reprezentacji tgcznej, wéwczas wszystkie dokumenty muszg by¢é podpisane przez
zobowigzane osoby.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory

w formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913),
Wykonawca powinien nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg one
by¢ udostepnione oraz wykazaé, iz =zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagah technicznych
dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) w przypadku
gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych
informaciji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

W celu zlozenia oferty nalezy zarejestrowa¢ (zalogowacé) sie na Platformie zgodnie
z Rozdziatem VIII SWZ
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13.

14.

15.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofaé oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy klikngé przycisk ,Wycofaj
oferte”. Zmiana oferty nastepuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym ztozeniu.
Podmiotowe srodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie koszty zwigzane =z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci
z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XIl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

XIl.

hoON-=

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme do dnia 11 marca 2021 r. do godziny 11:00.

O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11 marca 2021 r. o godzinie 11:30.

Otwarcie ofert odbedzie sie przy uzyciu platformy:
https://lubelskie.ezamawiajacy.pl/servlet/HomeServlet

Najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

. Niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

2.

w

Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustugi (Dz.U. 2019 poz. 178).

Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowaé wszystkie koszty
i skladniki jakie trzeba bedzie zaptaci¢ za przedmiot zaméwienia. Cena podana na
formularzu ofertowym jest ceng ostateczna, niepodlegajaca negocjacji i wyczerpujaca
wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdéwienia.

. Cena moze by¢ tylko jedna.
. W przypadku wskazania w zatgczniku nr 1 do SWZ (opis przedmiotu zaméwienia) min. i

max ilosci danej czesci przedmiotu zaméwienia, przy kalkulacji ceny Wykonawca
winien przyja¢ max ilosci wskazane w przedmiotowym zataczniku.

. W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podang cyfrowa, a ceng podang stownie,

Zamawiajacy jako prawidlowg przyjmie cene podang stownie.

. Wymienione wartoéci w ofercie (brutto) nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwdéch miejsc

po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

. Zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych,

koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym z dnia
9 listopada 2018 r. (Dz. U. 2020 r. poz. 1666 z p6zn. zm.), Wykonawca moze przekazaé
Zamawiajgcemu ustrukturyzowang fakture elektroniczng za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania (PEF).
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XIV.

1.

Opis _kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wagq tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

2. Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie kryteridw oceny ofert z ustalong punktacjg

do 100 pkt. (100%=100pkt).
. Zamawiajagcy dokona oceny ztozonych w terminie ofert, ktére spetnig wymagania formalne
na podstawie nastepujgcego zestawu kryteriéw oceny:

Lp. Kryterium Waga kryterium

1. Cena brutto 36 %

2. Propozycja tresci artykutu natywnego 20 %

3. Propozycja eksplikacji rezyserskiej podcastu | 20 %

4, Propozycja dodatkowych tworcéw | 24 %
internetowych

Kryteria oceny ofert stanowig zatgcznik nr 10 do SWZ.

Punkty w kryterium nr 4 zostang przyznane na podstawie informacji podanych
w zalgczniku nr 2 do SWZ — Formularz ofertowy.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw
po zsumowaniu punktéw otrzymanych w poszczegdlnych kryteriach oceny. Maksymalnie oferta
moze uzyskac¢ 100 pkt.

XV.

1

XVL.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje réwnoczes$nie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo
imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje, a takze o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone — podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Zamawiajgcy udostepnia niezwiocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

. Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia zostanie
wybrana, Zamawiajgcy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego moze
wymagac przedtozenia umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.

. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza na wezwanie Zamawiajacego poda: poda informacje niezbedne do
wypetnienia §2 ust. 7, wzoru umowy - Zatgcznik nr 3 do SWZ, jak réwniez poda szczegbétowg
kalkulacje cenowg zgodng z zatgcznikiem nr 2 do wzoru umowy.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
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XVIIL.

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577

ustawy, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow
komunikaciji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem

terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono
tylko jedng oferte.

. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany

przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

. Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia

na warunkach okredlonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig
Zatgcznik Nr 3 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie

od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw oraz wybraé
najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

.Umowy w sprawach zamowien publicznych sg jawne i podlegajg udostepnianiu

na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne.

. Do SWZ dotgczony jest wzér umowy stanowigcy jej integralng czes$é zgodnie z Zalgcznikiem

nr 3 do SWZ, w ktérych Zamawiajgcy przewidziat wszystkie istotne dla stron postanowienia
oraz przyszte zobowigzania Wykonawcy i Zamawiajgcego.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w_toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia

. Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi

konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepiséw ustawy.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie

zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia do ktorej zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy.

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania

zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwofania w taki sposob, aby mogt
on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogfoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe.

. Odwotanie wnosi sie w terminie:
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1)

10.

11.

12.

XIX.

XXIL.

5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego

wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji

elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1.

. Odwotanie w przypadkach innych niz okredlone w ust. 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od

dnia, w ktéorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1

ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamdéwieh publicznych,
zwanego dalej "sgdem zamowien publicznych”.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy,
przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ziozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu
zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w_walutach obcych. Rozliczenia _moga byé

prowadzone tylko w walucie polskiej PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

XXIll. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XXIV.Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zamowienia wymagania okreslone w art. 95

1.

ustawy.
Wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub

podwykonawce na podstawie stosunku pracy osoOb wykonujgcych wskazane przez
zamawiajgcego czynnos$ci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynno$ci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. -Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 poz. 1320 ze zm.) obejmujg nastepujgce rodzaje
czynnosci, tj. koordynowanie i nadzor nad dziataniami podejmowanymi w ramach
wykonywanej ustugi (nadzoér nad terminowoscig i zgodnos$cig prowadzonych dziatan zgodnie
z zaakceptowanymi przez Zamawiajgcego elementami realizacji Przedmiotu Umowy, nadzor
nad przygotowywaniem i emisjg narzedzi kampanii, nadzér nad wspotpracy
z twércami Internetowymi, koordynacja wszystkich prac zwigzanych z prawidtowg realizacjg
kampanii internetowe;j).
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2. Szczegotowe wymagania dotyczace realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy zostaty okreslone w Zatgczniku nr 3 do SWZ (wzér umowy).

XXV. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osoéb,
o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy.

XXVI.Zamawiajacy nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamoéwienia.

XXVII.Obowiazek informacyjny w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

A. Obowiazek informacyjny w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Zamawiajgcy zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) informuje,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wojewddztwo Lubelskie
z siedzibg przy ul. Grottgera 4, 20-029 Lublin, email — info@lubelskie.pl;

2. Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
z ktéorym mozna skontaktowaé sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych. Z Inspektorem mozna sie kontaktowa¢ pod adresem email — iod@lubelskie.pl;

3. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) tj. przetwarzanie niezbedne jest do
wypetnienia obowigzku prawego cigzgcego na administratorze w zakresie:

a) ustawy z dnia 11 wrzed$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie w tym w szczegolnosci rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub os$wiadczen,
jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy,

b) wskazanym w art. 5 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

2) art. 10 RODO w zakresie informacji dotyczacych podstaw wykluczenia z postepowania
okreslonego w art. 108 ust.1 pkt 1-4 oraz art. 109 ust. 1 pkt 2-3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

4. Dane osobowe bedag przetwarzane wytgczenie w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego i archiwalnym, i nie bedg udostepniane odbiorcom
danych za wyjatkiem podmiotéw, ktére sg upowaznione na podstawie przepiséw prawa
(w szczegolnoéci Krajowa Izba Odwotawcza, Urzgd Zamowien Publicznych).

5. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami
prawnymi okreslonymi w Rozporzagdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukgcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

6. Podmiotom, ktérych dane sg przetwarzane przystugujg nastepujgce prawa:
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1) dostepu do swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania, usuniecia danych
po okresie retencji danych, ograniczenia przetwarzania,
2) wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
7. Podanie danych osobowych, w zakresie okreslonym w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych oraz w aktach wykonawczych, jest obligatoryjne.
Niepodanie danych osobowych skutkuje odrzuceniem oferty.

B. Obowiazek informacyjny zwiazany z realizacja umowy

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wojewddztwo Lubelskie
z siedzibg przy ul. Grottgera 4, 20-029 Lublin, email — info@lubelskie.pl;

2. Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
z ktéorym mozna skontaktowaé sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych. Z Inspektorem mozna sie kontaktowa¢ pod adresem email — iod@lubelskie.pl;

3. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

1) art 6 ust. 1 lit b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy,

2) art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO tj. przetwarzanie niezbedne jest do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze w szczegolnosci w zakresie:

a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

b) art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

c) art. 5 ust. 1 wzw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Dane bedg przetwarzane wytgczenie w celu:

1) niezbednym do zawarcia i wykonania umowy,

2) jej rozliczenia w tym przechowywania faktur i dokumentow ksiegowych,

3) dochodzenia roszczen,

4) archiwalnym

i nie bedg udostepniane odbiorcom danych za wyjatkiem podmiotow, ktére sg

upowaznione na podstawie przepiséw prawa.

5. Dane bedg przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi
okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukciji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

6. Podmiotom, ktérych dane sg przetwarzane przystugujg nastepujgce prawa:

1) dostepu do swoich danych osobowych, Zzgdania ich sprostowania, usuniecia danych
po okresie retencji danych, ograniczenia przetwarzania.

2) wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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7. Podanie danych osobowych, w =zakresie niezbednym do realizacji umowy
i jej rozliczenia jest warunkiem jej zawarcia. Niepodanie danych osobowych skutkuje
nie zawarciem umowy.

Dodatkowe informacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1. Zgodnie z art. 19 ust. 2ustawy: Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza,
z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia
2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawa.

2. Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy: W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie
zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia
2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
postepowania.

XXVIII. Wzory oswiadczen i dokumentow stanowigce zataczniki do SWZ:

Zatgcznik nr 1 do SWZ — Opis przedmiotu zamowienia,

Zatgcznik nr 2 do SWZ - Formularz ofertowy,

Zatagcznik nr 3 do SWZ — Wz6r umowy,

Zatgcznik nr 4 do SWZ - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,

Zatgcznik nr 5 do SWZ — Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,

Zatgcznik nr 6 do SWZ - Wykaz ustug,

Zatgcznik nr 7 do SWZ — Wykaz osdb,

Zatgcznik nr 8 do SWZ - Zobowigzanie,

Zatgcznik nr 9 do SWZ - Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu,
o ktérym mowa w art. 125 ustawy,

Zatgcznik nr 10 do SWZ - Kryteria oceny ofert.

Lublin, dnia 1 marca 2021 r.

Zatwierdzit: z up. Marszatka Wojewodztwa
/-l Jerzy Kaczmarski
Zastepca Dyrektora
Departamentu Organizacyjno-Prawnego
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