Zatacznik nr 1 do SWZ

Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i obstuga szkolenia online pt. "Zamoéwienia

publiczne w projektach unijnych w oparciu o nowg ustawe Prawo zamoéwiern
publicznych"

I. Organizacja szkolenia:

W ramach szkolenia zostanie utworzonych szes$¢ 25-osobowych grup, lacznie dla 150
osob. Stuchaczami szkolen bedg beneficjenci, ktorzy otrzymali dofinansowanie z RPO WL
na lata 2014-2020 w ramach konkursdéw ogtaszanych przez Departament Wdrazania EFRR.
Szes¢ dwudniowych szkolen bedzie przeprowadzonych w formie online w czasie
rzeczywistym. tgczny czas trwania dnia szkoleniowego wyniesie 6 godzin tj. od godz.9:00
do godz.15:00 (dwa dni - 12 godzin). Platforma, na ktérej odbedzie sie webinarium, bedzie
dostepna bezposrednio przez przegladarke internetowsg, np. Google Chrome. Podczas
spotkania uczestnik bedzie widziat na ekranie swojego komputera zaréwno prezentacje
multimedialng, jak réwniez prelegenta omawiajgcego zagadnienia ujete w programie
szkolenia. W jego trakcie uczestnicy bedg mogli na biezgco zadawac pytania na czacie
lub (opcjonalnie) tgczgc sie przez kamere. Przed szkoleniem kazdy z uczestnikow otrzyma
link i hasto do logowania sie na szkolenie.

Il. Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikow z zagadnieniami dotyczacymi nowej ustawy
Prawo zaméwiern publicznych. Podczas zaje¢ zostanie przeanalizowany proces
przygotowania i przeprowadzenia postepowania 0 zaméwienie publiczne w trakcie realizacji
projektu finansowanega ze srodkow unijnych.

Zagadnienia:

1. Nowa ustawa Prawo zamodwien publicznych — podstawowe pojecia i zakres stosowania
ustawy.
2. Zasady udzielania zamédwien (obowigzek respektowania zasad okreslonych w Traktacie
o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej).
3. Udzielanie zamowien publicznych w ramach projektu dofinansowanego z RPO WL
na lata 2014-2020.
v Obowiagzki beneficjenta wynikajgce z umowy o dofinansowanie.
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v Obowigzki beneficjenta wynikajgce z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

Nowe zasady ustalenia warto$ci zamodwienia.

v Zamobwienia realizowane w ramach projektow wieloletnich.

v Projekty partnerskie a szacowanie wartosci zamowienia.

Udzielanie zamodwien publicznych wediug zasady konkurencyjnosci (obowiazki
Beneficjenta RPO WL).

Przygotowanie i prowadzenie postepowania powyzej i ponizej progdw unijnych.

Termin zwigzania ofertg w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

Badanie i ocena ofert.

Wybdr najkorzystniejszej oferty.

Opracowanie  protokotu postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Elektronizacja zaméwienia publicznego w nowym Prawie zamowien publicznych.

Umowa w sprawie zamowienia i jej wykonanie.

Srodki ochrony prawnej.

Dyscyplina finansow publicznych (odpowiedzialno$¢, osoby, delegacje uprawnien).
Zmowy przetargowe.

Pytania, problemy, dyskusja. Analiza indywidualnych przypadkow.

Zakres tematyczny szkolenia nie jest zamkniety i ostateczny, dopuszcza sie zmiany
programowe uwzgledniajgce propozycje Wykonawcy.

Metody i techniki, jakie wykonawca zobowigzany jest zastosowaé podczas

szkolenia:

Wyktad, dyskusja, udzielanie odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia. Mozliwosc
skorzystania z indywidualnych konsultacii.

IV. Obowigzki wykonawcy:

1. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) przeprowadzenia szesciu szkolen, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. I;

b) obstuge uczestnikéw szkolenia: (nadanie loginu, hasta); w tym ich powiadomienia
e-mailowego o terminie i programie szkolenia oraz nadanie loginu, hasta dla trzech
wytypowanych pracownikéw Zamawiajgcego;

¢) wsparcie (help desk) dla uczestnikéw podczas trwania szkolenia;

d) kontrolowania frekwencji w trakcie prowadzonych szkolern na podstawie listy
uczestnikow przekazane] przez Zamawiajgcego. Wypetniong liste obecnosci
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu;
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e)

f)

opracowania szczegotowego programu szkolenia. W terminie 2 dni roboczych od dnia
podpisania umowy Wykonawca przedstawi szczegotowy program szkolenia (mozliwa
konsultacja z Zamawiajgcym). Zamawiajgcy w ciggu 3 dni roboczych zaakceptuje
program lub dokona jego modyfikaciji;

przygotowania materiatébw szkoleniowych w wersji elektronicznej (w tym wyktadow,
¢wiczen, wraz z interaktywnymi aplikacjami) opatrzonymi obowigzujgcymi logotypami,
w tym takze Key Visual kampanii RPO WL na lata 2014-2020,

przekazania autorskich praw majatkowych do materiatbw szkoleniowych,
w szczegolnosci uzyskania prawa do: () nieograniczonego korzystania
i rozporzgdzania utworem, (II) powielania utworu kazda technikg, w tym drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego lub cyfrowg, (lll) rozpowszechniania utworu,
w tym wprowadzania do obrotu, udostepniania innym osobom (w szczegdlnosci pod
tytutem uzyczenia, najmu lub dzierzawy) a takze publicznego udostepniania utworu
w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w migjscu | w czasie przez
siebie wybranym; (IV) wprowadzenie utworu do pamieci komputera,

przeprowadzenia wsrdéd uczestnikow ankiety on-line dotyczgcej szkolenia
wg formularza dostarczonego przez Zamawiajgcego. Wypetnione formularze a takze
analize (sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia) Wykonawca przekaze
e-mailowo Zamawiajacemu,

przygotowania i wystania (e-mailem) certyfikatéw imiennych potwierdzajgcych udziat
w szkoleniu na wskazane przez Zamawiajgcego adresy uczestnikow szkolenia
natomiast ich kopie w wersji elektronicznej (zeskanowane) nalezy przekazaé
Zamawiajgcemu. Wzor certyfikatu musi by¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego,
zapewnienia mozliwosci konsultowania z trenerami tematéw omawianych podczas
szkolenia oraz opieki merytorycznej nad uczestnikami szkolenia w okresie 7 dni
roboczych po zakorczeniu szkolenia za pomocag poczty elektronicznej (udzielanie
odpowiedzi droga elektroniczng na pytania lub watpliwosci powstate podczas
szkolenia),

mozliwo$¢é generowania przez Zamawiajgcego zbiorczych raportéw z odbytego
szkolenia.

Zamawiajacy jest zobowigzany do:

a)
b)

c)

obstugi sekretaryjno-informacyjnej, tj. identyfikacji oraz przygotowania list
uczestnikow szkolen z adresami e-mailowymi,

dostarczenia Wykonawcy wzoru znaku identyfikacyjnego Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego, zapisanego w formie elektronicznej,
przygotowania i wystania e-mailem Wykonawcy formularzy ankiet o jakich mowa
w pkt.1 lit.h.
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