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OP-1V.272.97.2020.SZM

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Dostawa artykutéw biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek
dla komoérek organizacyjnych UMWL w Lublinie w 2021 r.
z podziatem na dwie czesci

. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Wojewodztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie
ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin
NIP Wojewoddztwa Lubelskiego w Lublinie: 7122904545
REGON 431019170
nr telefonu 81 44 16 505
Godziny urzedowania Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie:
poniedziatek - pigtek godz. 7°°— 15%.
Adres poczty elektronicznej: maria.szczur@lubelskie.pl
Strona internetowa Zamawiajgcego: www.lubelskie.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci ponizej 214 000 euro na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art.
24aa i art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U.z2019r. poz. 1843 ze zm.).
2. Uzyte w tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:
— pojecie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).
— pojecie SIWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia.
— pojecie dni robocze - dni od poniedziatku do pigtku (dni pracy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie).

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa artykutdw biurowych oraz papieru do
drukarek i kserokopiarek dla komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubelskiego w Lublinie w 2021 r. z podziatem na dwie czesci:

Czes¢ I: Dostawa artykutéw biurowych - szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie
w Zataczniku nr 1a do SIWZ.

Czesc II: Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek - szczegdtowy opis przedmiotu
zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1b do SIWZ.

llekroc w opisie przedmiotu zaméwienia wskazane zostaty znaki towarowe, patenty,
pochodzenie, normy, aprobaty, specyfikacje techniczne i systemy referencji technicznych
Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania réwnowazne. Rownowaznos$¢ polega na mozliwosci
zaoferowania przedmiotu zaméwienia o nie gorszych parametrach technicznych, konfiguracjach,
wymaganiach normatywnych itp.


mailto:maria.szczur@lubelskie.pl
http://www.lubelskie.pl/

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia za pomocg kodéw CPV:
Dla czesci I: 30190000-7 Rézny sprzet i artykuty biurowe
Dla czesci Il: 22420000-0 Papier ze znakiem wodnym
30197630-1 Papier do drukowania
30197644-2 Papier kserograficzny
30199300-3 Papier wyttaczany lub perforowany
30199330-2 Papier ciggty do drukarek komputerowych

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub obie czesci postepowania.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
Informacji nalezy udzieli¢ na formularzu ofertowym — Zatacznik nr 2 do SIWZ.

W  przypadku, gdy Wykonawca nie powierza wykonania zadnej czesci zamowienia
podwykonawcom, nalezy zamiesci¢ informacje ,nie dotyczy”.

Brak oswiadczenia Wykonawcy na formularzu ofertowym oznacza jego rezygnacje
Z powierzenia jakiejkolwiek czesci zamowienia podwykonawcom.

IV. Termin wykonania zamoéwienia:

Termin wykonania zamowienia: sukcesywnie od dnia 2 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia
2021 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu:

1. Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.
Okreslenie warunkdw:
Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zaméwienia nie wymaga
posiadania specjalnych kompetenc;ji lub uprawnien.

2. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.
Okreslenie warunkdw:
Zamawiajacy nie okresla szczegotowego sposobu oceny spetniania tego warunku.

3. Posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe zapewniajace prawidiowe wykonanie
przedmiotu umowy:
DLA CZESCI I:
Okreslenie warunku:
Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie wykonat nalezycie dwa zamdéwienia (umowy), ktére
polegaty na dostawie artykutow biurowych, a ich wartos¢ wynosita co najmniej 50 000,00 PLN
brutto kazde.
Jako dostawe Zamawiajgcy rozumie dostawe realizowang w ramach jednej umowy dla
jednej instytucji/podmiotu

DLA CZESCI II:

OP-1V.272.97.2020.SZM
SIWZ na dostawe artykutéw biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek dla komérek organizacyjnych UMWL
w Lublinie w 2021 r. z podziatem na dwie czesci

Strona2z 18



OkreSlenie warunku:

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie wykonat nalezycie dwa zaméwienia (umowy), ktére
polegaty na dostawie papieru xero, a ich warto$¢ wynosita co najmniej 50 000,00 PLN brutto
kazde.

Jako dostawe Zamawiajacy rozumie dostawe realizowang w ramach jednej umowy dla
jednej instytucji/podmiotu.

Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne przeprowadzona
bedzie w oparciu o ztozone przez Wykonawcow oswiadczenia i dokumenty zgodnie z formuta
»Spetnia — nie spetnia”.

W celu wykazanie spetniania w/w_warunku udziatu w _postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza
taczenie potencjatu Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunku udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,
polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Ilub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nim
stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegolnosci dotgczajac do oferty zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia (w formie oryginatu
lub kopii pos$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiotf, na zasoby, ktérego
Wykonawca sie powotuje) zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do SIWZ.

Z zobowigzania lub innych dokumentéw potwierdzajgcych udostepnienie zasobow przez inne

podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynika¢ w szczegdlnosci:

— zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;

— sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

— zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

— c¢zy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub
doswiadczenia, zrealizuje dostawy, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

Dla swej skuteczno$ci zobowigzanie musi zostaé ztozone przez osobe/osoby uprawnione

do reprezentowania podmiotu trzeciego w powyzszym zakresie. Zobowigzanie ziozone przez

osobe nieuprawniong nie dowodzi udostepnienia zasobu przez podmiot trzeci.

Wartosci pieniezne wskazane w dokumentach ztozonych w celu wykazania przez Wykonawce

spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa wyzej, podane w walutach obcych,

Wykonawca przeliczy na ztote polskie wg sredniego kursu walu NBP z dnia zamieszczenia

obowigzkowego ogtoszenia o niniejszym postepowaniu w Biuletynie Zaméwienh Publicznych.

Przyktadowy wzér zobowigzania stanowi Zatacznik nr 7 do SIWZ.
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VI. Podstawy wykluczenia

1. Zgodnie z art. 24 ust. 1 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamodwienia
wyklucza sie:

1) wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia;

2) wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a,
art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1444) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny,

¢) skarbowe,

d) o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom ha
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2012 r. poz. 769);

3) wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzagdzajgcego lub nadzorczego,
wspélnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 2;

4) wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba Zze wykonawca dokonat ptatnoéci naleznych podatkdw,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

5) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria
zwane dalej ,kryteriami selekcji”’, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w bifgd zamawiajgcego, mogace mieC istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7) wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyng¢ na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyskac informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

8) wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub
ktorego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia,
o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu
takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze byc¢
wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu;
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9) wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co
zamawiajgcy jest wstanie wykaza¢ za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych;

10) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania
sie 0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
o0 odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(Dz. U. 22020 r. poz. 358);

11) wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem Srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

12) wykonawcow, ktdrzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076
ze zm.) ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba Zze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

13) wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332
ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r. poz. 814
ze zm.) lub ktérego upadios¢ ogtoszono, z wyjagtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli ukfad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2020 r. poz.1228).

2. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie pkt 2 i 3 oraz 5-9 i 13, moze
przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania
jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoscCuczynienie pieniezne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspoétprace z organami scigania oraz podjecie konkretnych sSrodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu
wykonawcy. Zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie
0 udzielenie zamowienia oraz nie uptynagt okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie
ust. 2.

VIl. Wykaz oswiadczen skladanych przez Wykonawce w celu wstepnego
potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1b ustawy nalezy przedtozyc:
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1. aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy
dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania (w formie oryginatu) wedlug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 4 do SIWZ;

2. aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy
dotyczgce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (w formie oryginatu) wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 5 do SIWZ.

VIIl. Oswiadczenia lub dokumenty, sktadane przez Wykonawce w postepowaniu
na wezwanie Zamawiajagcego w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy

1. Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy, Zamawiajgcy nie bedzie wzywat Wykonawcy, ktdrego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw
do wykluczenia.

2. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcdw
do zilozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych,
ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg
juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

3. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia
nastepujacych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunku
udziatu w postepowaniu:

—wykazu dostaw, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawa zostata
wykonana wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6 do SIWZ (w formie oryginatu lub
kopii pos$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce) oraz zalgczeniem
dowodow okreslajgcych czy ta dostawa zostata wykonana nalezycie, przy czym dowodami,
o ktérych mowa, sg referencje bgadz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego dostawa byta wykonywana (w formie oryginatu Ilub kopii po$wiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce), a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy
(w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za godnos¢ z oryginatem), w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Uwagi dotyczace formy skladanych dokumentow.

1) Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na kazdej stronie kopii
oswiadczenia za zgodnoS$¢ z oryginatem i ziozenie podpisu osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

2) Gdy przedstawiona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita watpliwosé,
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co do jej prawdziwosci, Zamawiajgcy moze zazgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu.

3) Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od
Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, sktadane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

4) Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw
lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotyczg.

5) W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw,
0 ktérych mowa w niniejszym rozdziale, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi  ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

6) W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentdw,
o ktéorych mowa w niniejszym rozdziale, a ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego,
w szczegdlnosci oswiadczeh i dokumentédw przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie
zart. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentow, o ile sg
one aktualne.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
0 Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng;

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania;

3. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikaciji
istotnych warunkéw zaméwienia. Wniosek Wykonawcy o wyjasnienie tresci SIWZ powinien
by¢ skierowany na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Lubelskiego w Lublinie
ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin

(I pietro, pokdj 160)

maria.szczur@lubelskie.pl

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia,
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X.

w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynat po uptywie terminu skfadania
wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzielic wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na
bieg terminu sktadania powyzszego wniosku.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonang zmiane tresci
specyfikacji Zamawiajgcy udostepnienia na stronie internetowe;j.

. W zwigzku z wynikajgcg z ustawy koniecznoscig zamieszczania tresci zapytan do SIWZ,

a takze tresci odwotan dotyczgcych tresci ogtoszenia o zamowieniu lub postanowien SIWZ
na stronie internetowej Zamawiajgcego, tres¢ zapytan do niniejszej SIWZ, a takze tresc
ewentualnego odwotania prosimy przesta¢ rowniez w wersji elektronicznej pocztg e-mail na
adres: maria.szczur@lubelskie.pl

. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami: Maria Szczur — e-mail:

maria.szczur@lubelskie.pl

Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.

XI.
1.

2.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu skfadania ofert.
Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko
raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroéci¢ sie
do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

Xll. Opis sposobu przygotowania oferty

. Wykonawca sktada oferte z wykorzystaniem Formularza ofertowego stanowigcego

Zatacznik nr 2 do SIWZ (w formie oryginatu);

. Wykonawca skfada wraz z ofertg oswiadczenia, o ktérych mowa w rozdz. VII SIWZ.
. Jezeli Wykonawca polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego, sktada zobowigzanie

podmiotu trzeciego, o ktbrym mowa w rozdz. V SIWZ.

. W przypadku ustanowienia petnomocnika Wykonawca sktada petnomocnictwo do

reprezentowania Wykonawcy (jezeli oferta i zatgczniki nie bedg podpisane przez osobely
wskazanag/e w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej
Wykonawcy). Z petnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnosci prawnych
dana osobaly zostataly umocowanal/e (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez
notariusza za zgodnosc¢ z oryginaftem).

. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie
na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach
w os$wiadczeniach, o ktérych mowa w rozdz. VII SIWZ, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr4i5 do SIWZ.

. W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow:

1) kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie sktada oswiadczenia,
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8.

9.

o0 ktéorym mowa w rozdz. VII SIWZ w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia w zakresie, w ktéorym kazdy
z Wykonawcoéw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia oraz petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 4.

2) formularz ofertowy, o ktorym mowa w ust. 1 skfadany jest przez petnhomocnika
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

3) Poza dokumentami wymienionymi w pkt. 1 i 2 Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamowienia winni zatgczy¢ do oferty pelnomocnictwo (w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej przez notariusza za zgodnos¢ z oryginatem) celem ustalenia:

— Wykonawcy — petnomocnika uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy
Wykonawcéw,

— Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o przedmiotowe zamowienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).

Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy W sprawie zamowienia publicznego. Tre$¢ petnomocnictwa powinna
doktadnie okresla¢ zakres umocowania. Dokument petnomocnictwa powinien zostaé
podpisany przez wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia, w tym wykonawce petnomocnika. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby
uprawnione do skfadania oswiadczen woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia
dokonywane bedg wytgcznie z petnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob,
aby prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie. Zapisy
dotyczgce uwag odnosnie formy sktadanych dokumentéw oraz dokumentéw wymaganych
od Wykonawcy majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg stosuje sie
odpowiednio.

. Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci

zamowienia podwykonawcy niebedgcemu podmiotem, na ktérego zasoby powotuje sie
Wykonawca, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu zamieszczania informacji o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w rozdz. VIl ust. 1 SIWZ.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania
lub recznie dlugopisem bgdz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte.

10. Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte w danej

czesci postepowania.

11. Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagajg podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania

Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

12. Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks

cywilny (Dz. U. 2020 r., poz. 1740), czyli musi by¢ opatrzona wiasnorecznym podpisem
Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej. Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajgcy
na identyfikacje osoby podpisujgcej oferte. Obok ztozonego nieczytelnego podpisu powinna
by¢ przystawiona pieczatka zawierajgca imie i nazwisko osoby podpisujgcej oferte.
W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej, powinien na dokumentach
ztozy¢ wtasnoreczny podpis, z ktdrego jednoznacznie wynika brzmienie imienia i nazwiska
umozliwiajgce identyfikacje osoby skfadajgcej podpis.
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13. Jezeli do skfadania oswiadczeh woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest zastosowanie
tzw. reprezentacji tacznej, wéwczas wszystkie dokumenty muszg by¢ podpisane przez
zobowigzane osoby.

14. Dokumenty powinny by¢ sporzgdzone scisle z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami — zatgcznikami, a w szczegodlnosci zawiera¢ wszystkie informacje
oraz dane.

15. Poprawki w ofercie muszg byC¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.

16. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty, zapobiegajgcy
mozliwos¢ dekompletacji zawartosci oferty oraz wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami
powinny byé ponumerowane.

17. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec nastepujgcych informacji zawartych w ofertach:

1) nazwy (firmy) i adresu Wykonawcy,

2) informaciji dotyczacych ceny,

3) terminu wykonania zamowienia,

4) okresu gwarancji,

5) warunkéw ptatnosci.

Stosowne zastrzezenie Wykonawca powinien zalagczy¢ do oferty. W przeciwnym razie
cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.

18. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ. Zamawiajacy nie wyraza zgody na ziozenie
oferty w formie elektronicznej.

19. Wtasciwym i obowigzujgcym prawem do stosowania przy przeprowadzaniu przedmiotowego

postepowania jest prawo polskie.

Wykonawca winien umiescic¢ oferte w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie.

Koperta winna by¢ zaadresowana nastepujgco:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie
ul. Artura Grottgera 4
20-029 Lublin
oraz powinna by¢ oznakowana nastepujgcym tekstem:

Oferta w postepowaniu w trybie przetargu nieograniczonego na dostawe artykutéw
biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek dla komoérek organizacyjnych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoédztwa Lubelskiego w Lublinie w 2021 r. z podziatem na
dwie czesci [OP-1V.272.97.2020.SZM] - nie otwiera¢ przed dniem 29 pazdziernika 2020 r.
przed godz. 12:30. Dostarczy¢ do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubelskiego w
Lublinie, ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin (parter - KANCELARIA OGOLNA) do godz.
12:00.

WYKONAWCA powinien wpisaé na kopercie swoéj adres i nazwe.
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Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze nastgpi to przed wyznaczonym przez Zamawiajgcego ostatecznym terminem sktadania ofert.
Koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniem ,.zmiana” lub ,wycofanie”.

UWAGA!!
W przypadku nieprawidlowego zaadresowania koperty, Zamawiajacy nie bierze

odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesytki lub jej przedterminowe otwarcie.

XIlll. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
1. Miejsce i termin sktadania ofert:

Miejsce:

Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Lubelskiego w Lublinie
ul. Artura Grottgera 4

20- 029 Lublin

(parter - KANCELARIA OGOLNA)

Termin:
do dnia 29 pazdziernika 2020 r., do godz. 12:00

Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone niezwtocznie Wykonawcom.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Miejsce:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie
ul. Artura Grottgera 4

20- 029 Lublin

(I pietro, pokéj 160)

Termin:
Dnia 29 pazdziernika 2020 r., godz. 12:30|

3. Otwarcie ofert

1) Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania.

2) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zaméwienia.

3) Podczas otwarcia ofert podane zastang nastepujgce informacje: nazwy (firmy) oraz adresy

Wykonawcéw, ceny zawarte w ofertach, termin wykonania zamdéwienia oraz warunkéw

ptatnosci zawartych w ofertach.

4) Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej

informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

b) firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zamdéwienia oraz warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach.

5) Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji o ktérej mowa w pkt 4,
przekazuje @ Zamawiajagcemu oswiadczenie o przynaleznosci _lub  braku
przynaleznosci do tej samej qrupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy (w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem)
wedlug wzoru zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego wraz
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z informacja, o ktérej mowa w pkt 4). Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza
do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

6) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcéw kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie sktada o$wiadczenie, o ktérym
mowa w pkt. 5

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

2.

w

Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustugi (Dz.U. 2019 poz. 178).

Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowa¢ wszystkie koszty
i skladniki jakie trzeba bedzie zaptaci¢ za przedmiot zaméwienia dla danej czesci
postepowania.

. Cena moze byc tylko jedna dla kazdej z czesci postepowania.

W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podang cyfrowg, a ceng podang stownie,
Zamawiajgcy jako prawidtowg przyjmie cene podang stownie.

. Wymienione wartosci w ofercie (brutto) nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwoch migjsc

po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

. Zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych,

koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym z dnia
9 listopada 2018 r. (Dz. U. 2020 poz. 1666), Wykonawca moze przekaza¢ Zamawiajgcemu
ustrukturyzowang fakture elektroniczng za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania (PEF).

XV. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze

oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

. Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw w danej czesci

postepowania.

. W kazdej z czesci postepowania Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 100 punktéw.

taczna ilos¢ punktow otrzymanych przez Wykonawce bedzie sumg punktow przyznanych w
poszczegolnych kryteriach i wag danego kryterium.

. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw po

zsumowaniu punktow otrzymanych w poszczegolnych kryteriach oceny w danej czesci.

. Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych w terminie ofert, ktére spetnig wymagania formalne na
podstawie nastepujgcego zestawu kryteriow oceny takich samych dla kazdej z czesci :

Lp. KRYTERIA OCENY OFERT dla czesci l i Il WAGA (%)
1. | Cena brutto 60 %
2. | Czas dostawy 20 %
3. | Termin ptatnosci faktury 20 %

1) Cena — max 60 pkt

Liczba punktéw =

Cena brutto oferty najtansze;j x 60 pkt
Cena brutto oferty badanej

2) Czas dostawy — max 20 pkt.
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Lp. Czas dostawy Max 20 pkt

1. | Czas dostawy w terminie 5 dni roboczych od daty ztozenia zamowienia 20 pkt
czgstkowego.

2. | Czas dostawy w terminie 10 dni roboczych od daty ztozenia zamowienia 0 pkt
czgstkowego.

Zaznaczenie przez Wykonawce dwoch opcji lub niezaznaczenie zadnej z opcji bedzie
skutkowaé¢ uznaniem przez Zamawiajgcego, iz Wykonawca zrealizuje przedmiot
zamowienia czastkowego w ciggu 10 dni roboczych od daty ziozenia zaméwienia
czastkowego, i przyzna Wykonawcy w tym kryterium 0 pkt.

3) Termin ptatnosci faktury - max 20 pkt.
Lp. Termin ptatnosci faktury Max 20 pkt
1. | Terminu pfatnosci 21 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej 20 pkt
faktury.
2. | Terminu pfatnosci 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawione;j 0 pkt
faktury.

Zaznaczenie przez Wykonawce dwoéch opcji lub niezaznaczenie zadnej z opcji bedzie
skutkowaé¢ uznaniem przez Zamawiajgcego, iz Wykonawca przyjmuje 14 dniowy termin
ptatnosci od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtlowo wystawionej faktury,
i przyzna w tym kryterium Wykonawcy 0 pkt.

Pu

nkty w powyzszych kryteriach zostang przyznane na podstawie informacji uzyskanych

z Formularzy ofertowych - Zatacznik nr 2 SIWZ.

Fo
5.

rmularz ofertowy nie podlega uzupetnieniu.
Zamawiajgcy zgodnie z art. 24aa ustawy dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy

moze zbadac, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdod pozostatych ofert.

XVI. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy w trybie art. 92 ust. 1 ustawy informuje

niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.

. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza rowniez na swojej

stronie internetowej - art. 92 ust. 2 ustawy.

. Jezeli oferta Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia zostanie

wybrana, Zamawiajgcy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego moze
wymagac przedtozenia umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

. Przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce, aby dotaczyt do umowy

szczegotowa kalkulacje realizacji wszystkich elementéw zamoéwienia tj. ceny
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jednostkowe artykutéow biurowych (dla czesci 1) i/lub papieru do drukarek
i kserokopiarek (dla czesci Il).

Suma wartosci brutto wszystkich elementéw zaméwienia dla danej czesci musi byé¢
identyczna z ceng podang na formularzu ofertowym.

XVIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIIl. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci

1

2.

zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci SIWZ oraz

danych zawartych w ofercie.
Umowy w sprawach zamowien publicznych sg jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informac;ji publiczne;.

. Do SIWZ dotaczony jest wzér umowy, odrebny dla kazdej czesci postepowania, stanowigcy

jej integralng czes¢ zgodnie z Zatgcznikiem nr 3a i 3b do SIWZ, w ktérych Zamawiajgcy
przewidziat wszystkie istotne dla stron postanowienia oraz przyszte zobowigzania
Wykonawcy i Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy okreslit istotne zmiany postanowieh zawartej umowy we Wzorze umowy

stanowigcym odpowiednio — Zatgczniki nr 3a i 3b do SIWZ.

XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia

. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego

zamOwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisOw ustawy, przystugujg odpowiednio srodki ochrony prawnej,
o ktérych mowa w dziale VI ustawy:

. Odwotanie na podstawie art. 180 ust.2 ustawy przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) okre$lenia warunkow udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,
3) odrzucenia oferty odwotujgcego,

4) opisu przedmiotu zamowienia,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

. Zgodnie z art. 182 ust.1 ustawy odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania

informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty
przestane w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty
przestane w inny sposéb. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby (art. 180 ust. 4 ustawy).

. Na podstawie art. 181 ust. 1 ustawy Wykonawca moze poinformowa¢ Zamawiajgcego

w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania o niezgodnej z przepisami ustawy
czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnos$ci, do ktorej jest on zobowigzany
na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

. Skarga do sadu — zgodnie z art. 198a ust.1 na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej

stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge
wnosi sie do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego (art. 198b ust.1 ustawy). Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby
w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby (art. 198b ust. 2 ustawy).
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6. Zasady i tryb postepowania w zakresie korzystania srodkéw ochrony prawnej okreslone
zostaly w dziale VI ustawy.

XX. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub dwie cze$ci zamowienia.
Czes¢ I: Dostawa artykutow biurowych.
Czes¢ II: Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek.

XXI. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

XXIl. Zamawiajacy nie przewiduje zaméwienia, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 i 7 ustawy.

XXIIl. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XXIV. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia moga
by¢é prowadzone tylko w walucie polskiej PLN.

XXV. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

XXVI. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XXVIl.Zamawiajacy nie okresla w opisie przedmiotu zaméwienia wymagan
okreslone w art. 29 ust. 3a ustawy.

XXVIIl. Zamawiajacy nie okresla w opisie przedmiotu zamoéwienia wymagan
okreslonych w art. 29 ust. 4 ustawy.

XXIX. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowych czesci zamowienia.

A. Obowigzek informacyjny w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wojewddztwo Lubelskie z siedzibg przy
ul. Grottgera 4, 20-029 Lublin, email — inffo@lubelskie.pl;

2. Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
z ktéorym mozna skontaktowaé sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych. Z Inspektorem mozna sie kontaktowaé pod adresem email — iod@lubelskie.pl

3. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

1) art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

OP-1V.272.97.2020.SZM
SIWZ na dostawe artykutéw biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek dla komérek organizacyjnych UMWL
w Lublinie w 2021 r. z podziatem na dwie czesci

Strona 15z 18


mailto:iod@lubelskie.pl

95/46/WE (dalej: RODO) tj. przetwarzanie niezbedne jest do wypetnienia obowigzku prawego

cigzgcego na administratorze w zakresie:

a) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie w tym w szczegdélnosci rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zgdac
Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

b) wskazanym w art. 5 ust. 1 w zw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

2) art. 10 RODO w zakresie informacji dotyczacych podstaw wykluczenia z postepowania
okreslonego w art. 24 ust.1 pkt 13-15 i 21-22, ust. 5 pkt 5-8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych.

. Dane osobowe bedg przetwarzane wytgczenie w celu przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego i archiwalnym, i nie bedg udostepniane odbiorcom
danych za wyjatkiem podmiotéw, ktére sg upowaznione na podstawie przepisow prawa
(w szczegolnosci Krajowa Izba Odwotawcza, Urzad Zaméwien Publicznych).

. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi

okreslonymi w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

. Podmiotom, ktérych dane sg przetwarzane przystugujg nastepujgce prawa:

a) dostepu do swoich danych osobowych, zgdania ich sprostowania, usuniecia danych
po okresie retencji danych, ograniczenia przetwarzania,
b) wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

. Podanie danych osobowych, w zakresie okreslonym w ustawie z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych oraz w aktach wykonawczych, jest obligatoryjne.
Niepodanie danych osobowych skutkuje odrzuceniem oferty.

B. Obowigzek informacyjny zwigzany z realizacja umowy

Zamawiajgcy zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1.

Administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest: Wojewddztwo  Lubelskie
z siedzibg przy ul. Grottgera 4, 20-029 Lublin, email — info@lubelskie.pl;

. Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

z ktéorym mozna skontaktowaé sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych. Z Inspektorem mozna sie¢ kontaktowac pod adresem email — iod@lubelskie.pl

. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

1) art 6 ust. 1 lit b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby,
ktorej dane dotyczg, przed zawarciem umowy,
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2) art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO tj. przetwarzanie niezbedne jest do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze w szczegoélnosci w zakresie:
a) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci,
b) art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
c) art. 5 ust. 1 wzw. z art. 6 ust. 1 i 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

. Dane bedg przetwarzane wylgczenie w celu:

1) niezbednym do zawarcia i wykonania umowy,

2) jejrozliczenia w tym przechowywania faktur i dokumentéw ksiegowych,

3) dochodzenia roszczen,

4) archiwalnym
i nie bedg udostepniane odbiorcom danych za wyjatkiem podmiotéw, ktére sg upowaznione
na podstawie przepiséw prawa.

. Dane bedg przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi

okreslonymi w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

. Podmiotom, ktorych dane sg przetwarzane przystugujg nastepujgce prawa:

a) dostepu do swoich danych osobowych, zgdania ich sprostowania, usuniecia danych po
okresie retencji danych, ograniczenia przetwarzania.
b) wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

. Podanie danych osobowych, w zakresie niezbednym do realizacji umowy i jej rozliczenia jest

warunkiem jej zawarcia. Niepodanie danych osobowych skutkuje nie zawarciem umowy.

Dodatkowe informacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1.

Zgodnie z art. 8a ust. 2 ustawy: , W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa
w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspodtmiernie duzego wysitku,
Zamawiajgcy moze zgdac od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji
majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego”.

. Zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy: ,, Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1

rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego”.

. Zgodnie z art. 97 ust. 1a ustawy: ,W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa

w art. 15 ust. 1-3 rozporzgdzenia 2016/679, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku,
Zamawiajacy moze zgdac od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informac;ji
majgcych w szczegolnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamowienia”.

. Zgodnie z art. 96 ust. 3 — 3b ustawy: ,3. Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki

do protokotu udostepnia sie¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia, oferty wstepne od dnia
zaproszenia do skfadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od dnia
poinformowania o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu’;

»3a. Zasada jawnosci, o ktérej mowa w ust. 3, ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679,
zebranych w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.
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Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3-5, stosuje sie odpowiednio”;
»3b. Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy
wniesienie zgdania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do
protokotu, Zamawiajgcy nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach
do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia
2016/679”.

XXI. Wzory oswiadczen i dokumentéw stanowiace zataczniki do SIWZ:

Zatgcznik nr 1a do SIWZ — Opis przedmiotu zaméwienia dla czesci [;

Zatgcznik nr 1b do SIWZ — Opis przedmiotu zaméwienia dla czesci ll;

Zatgcznik nr 2 do SIWZ — Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 3a do SIWZ — Wzér umowy dla czesci |;

Zatgcznik nr 3b do SIWZ — Wz6r umowy dla czesci ll;

Zatgcznik nr 4 do SIWZ — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia
z postepowania;

Zatgcznik nr 5 do SIWZ — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu;

Zatgcznik nr 6 do SIWZ — Wykaz dostaw;

Zatgcznik nr 7 do SIWZ — Zobowigzanie.

Lublin, dnia 21 pazdziernika 2020 r.

z up. MARSZALKA WOJEWODZTWA
/-/ Jerzy Kaczmarski
Z-ca Dyrektora Departamentu
Organizacyjno-Prawnego
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