Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Lubelskiego
w Lublinie

Znak: OP-IV.271.68.2021.MMLK
Lublin, 15.03.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustuge zapewnienia i obstugi platformy streamingowej na potrzeby organizacji
Samorzadowego Kongresu Gospodarczego Il Forum Regionéw

Zamawiajacy:

. Zamawiajgcym jest Wojewodztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie.

. Dane Zamawiajgcego: Wojewddztwo Lubelskie, ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin,
tel. do kontaktu (81) 44 16 580. Godziny urzedowania Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie: poniedziatek-pigtek 7:30-15:30.
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II. Tryb postepowania:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z wylgczeniem stosowania ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.),
gdyz szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1
pkt 1, ti. 130 000 zt netto z zastosowaniem Regulaminu udzielania zaméwieh publicznych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie, ktérych wartos¢ nie
przekracza 130 000 zlotych (netto) bedgcego zatgcznikiem do  uchwaly
Nr CCXXV/4101/2021 Zarzadu Wojewddztwa Lubelskiego z dnia 12 stycznia 2021 r.

[ll. Kod CPV:
72000000-5 Ustugi informatyczne: Kkonsultacyjne, opracowywania oprogramowania,

internetowe i wsparcia

IV. Opis przedmiotu zamowienia:
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Zapytania

ofertowego.

V. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia:
27-28 kwietnia 2021 r.

VI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami,
a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
1. Dokumenty Ilub informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazywa¢ beda droga
elektroniczng (e-malil).
2. Korespondencje w postepowaniu adresowang do Zamawiajgcego nalezy kierowaé na
adres e-mail: marcin.mliczek@Iubelskie.pl.
3. Do udzielania szczegétowych informacji upowazniony jest Marcin Mliczek.

VII. Warunki udzialu w postepowaniu:
Wykonawca wykaze sie spetnieniem warunku w zakresie zdolnosci technicznej
i zawodowej jezeli:

Departament Organizacyjno-Prawny
20-029 Lublin, ul. Artura Grottgera 4, tel. 81 44 16 648, fax 81 44 16 649, org@lubelskie.pl
www.lubelskie.pl
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. Wykonawca spetni warunek, jesli wykaze, ze w ostatnich 2 latach przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie —
wykonat co najmniej 3 ustugi polegajace na zapewnieniu oraz obstudze platformy
streamingowej dla minimum 300 os6b z minimum 3 wirtualnymi pokojami/stoiskami
o wartosci nie mniejszej niz 30.000 zt brutto kazda,

oraz

. Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje pracownikami posiadajgcymi

zdolnosci techniczne lub zawodowe zapewniajgce prawidiowe wykonanie przedmiotu
umowy, w tym: dysponuje grafikiem posiadajgcym dodwiadczenie w zakresie wytwarzania
grafik wirtualnych pokoi/stoisk w co najmniej 3 ustugach zwigzanych z realizacjg ustugi
online.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty:

1.

6.

7.

Oferta powinna zostac¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi niniejszym dziale
na Formularzu ofertowym, w jezyku polskim na druku stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

. Oferta powinna zawiera¢ wykaz ustug (na zatgczniku nr 6 do Zapytania ofertowego) wraz

z referencjami potwierdzajgcy, ze Wykonawca spetnia warunek, o ktérym mowa w dziale
VIl ust. 1 oraz wykaz osob, o ktérych mowa w rozdziale VII ust. 2 (na zatgczniku nr 7 do
Zapytania ofertowego).

. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (za posrednictwem poczty e-mail) na adres:

marcin.mliczek@lubelskie.pl w tytule prosze podac nr sprawy:
OP-1V.271.68.2021.MMLK.

. Wykonawca ma obowigzek przekaza¢ oferte wraz z zatgcznikami jako fotokopie (skan),

w formie pdf, uprzednio podpisanej oferty przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

. Za termin ztozenia oferty przestanej pocztg elektroniczng przyjmuje sie date jej wptywu na

adres e-mail Zamawiajgcego.

Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng ofertg, ktéra powinna obejmowacC catosé
zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

IX. Sposéb obliczenia ceny oferty

1.

2.

3.

o
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Wykonawca zobowigzany jest podaé w ofercie oferowang tgczng cene brutto za
wykonanie catosci zamowienia oraz cene jednostkowg za 1 pokd;.

Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014
o informowaniu o cenach towaréw i ustugi (t. j. Dz. U. 2019 poz. 178).

Oferowana cena brutto powinna uwzgledni¢ wszystkie koszty 2zwigzane
z wykonaniem zamaodwienia, w tym podatek od towarow i ustug.

. W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podang cyfrowg, a ceng podang stownie,

Zamawiajacy jako prawidtowg przyjmie cene podang stownie.

Wymienione wartosci w ofercie (brutto) nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po
przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrgglania liczb.

Dla poréwnania i oceny ofert Zamawiajgcy przyjmie catkowitg cene brutto zamowienia.

. Termin skiadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.03.2021 r. do godziny 12:00.

Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferty, ktore Zamawiajgcy otrzyma po terminie okreSlonym w pkt 1 nie zostang
rozpatrzone.
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Xl.Badanie ofert:
1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
1) Oczywiste omyiki pisarskie
2) Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
3) Inne omytki polegajace na niezgodnoéci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
2. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
1) W przypadku niezgodnosci tresci oferty z Zapytaniem ofertowym;
2) W przypadku przedstawienia przez Wykonawce informacji nieprawdziwych;
3) Ztozong po terminie sktadania ofert.

XiII. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu
oceny:
Kryterium oceny ofert — cena 100%
1. Kazda oferta oceniana bedzie w skali 100 pkt.
2. Liczba punktéw w kryterium cena obliczana bedzie na podstawie nastepujgcego wzoru:

cena oferty najkorzystniejszej

C=---- x 100 pkt

cena oferty badanej

3. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, tj. z najwyzszg liczbg punktéw, sposrod
nieodrzuconych ofert.

Xlll. Rozstrzygnigcie postepowania i zlecenie realizacji zaméwienia:
O wynikach postepowania jego uczestnicy, ktorzy ztozyli oferty zostang poinformowani drogg
e-mail.

XIV. Warunki platnosci:

1. Zamawiajgcy dokona zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy w formie przelewu
w terminie 14 dni od dnia prawidtowo wystawionej i dostarczonej faktury na konto
wskazane na fakturze.

2. Za date ptatnoéci uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

3. Faktura VAT ma by¢ wystawiona na:

Wojewédztwo Lubelskie,
ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin,
NIP 712-29-04-545, REGON:431019170

XV. Informacje koncowe:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadkach tego
wymagajgcych, bedzie miat prawo zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
oferty oraz uzupetnienia dokumentow.

3. Wykonawcy nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.

4. W sytuacji, gdy wptyng co najmniej dwie oferty o takiej samej wartosci, Zamawiajgcy
wezwie wykonawcow, ktérzy te oferty ziozyli do ziozenia oferty dodatkowej
W wyznaczonym przez siebie terminie.

5. Zamawiajgcy pod katem spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz warunkow
formalnych bedzie badat tylko oferte wstepnie uznana za najkorzystniejszg na podstawie
kryteriéw, o ktorych mowa w rozdziale XII.
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6. Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
7. Jesli Wykonawca uchyli sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ kolejng
oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert.

XVI. Zalgczniki:
Zatgcznik nr 1 — SOPZ

Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Wzér umowy

Zatgcznik nr 4 — Wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna RODO

Zatagcznik nr 6 — Wykaz wykonanych z ustug wraz z referencjami

Zatgcznik nr 7 — Wykaz osob

NogakowhPE

DYREKTOR
Departamentu Organizacyjno-Prawnego
I-/ Karol Marcin Hotéwkowski
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