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ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustuge niszczenia dokumentéw (publikacje ksigzkowe, foldery, koperty,
kalendarze, notesy, bilbordy, banery reklamowe) oraz rollupéw.

l. Zamawiajacy

1. Zamawiajgcym jest Wojewodztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie

2. Dane Zamawiajgcego: Wojewoddztwo Lubelskie, ul. Artura Grottgera 4,
20-029 Lublin, tel. do kontaktu (81) 47 81 223.
Godziny otwarcia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego
w Lublinie: poniedziatek-pigtek 7:30-15:30

Il Tryb postepowania:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z wylgczeniem stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019 z p6zn. zm.), gdyz szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza
kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 PZP tj. 130 000 zt netto. Do
postepowania stosuje sie Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie, ktérych
wartos¢ nie przekracza 130 000 ziotych (netto) bedacy zatgcznikiem do
uchwaty Nr CCXXV/4101/2021 Zarzadu Wojewodztwa Lubelskiego z dnia
12 stycznia 2021 r.

. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga niszczenia dokumentéw (publikacje
ksigzkowe, foldery, koperty, kalendarze, notesy, bilbordy, banery
reklamowe) oraz rollupéw.

2. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca musi

zapewnic:

- dostarczenie pojemnikéw na dokumenty o pojemnosci 250 | kazdy,

- zatadunek dokumentéw przeznaczonych do zniszczenia do pojemnikéw,

w przypadku biezgcego posiadania takich dokumentéw, w innym przypadku
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pozostawienia pojemnikdbw w wyznaczonych przez Zamawiajgcego
miejscach celem ich stopniowego napetnienia przez Zamawiajgcego.

- procedury bezpiecznego przewozenia oraz niszczenia dokumentéw,

- niszczenie dokumentacji w sposéb uniemozliwiajgcy jej odczytanie,

- protokolarny odbiér dokumentacji ze wskazanego miejsca a po wykonaniu
ustugi wystawic certyfikat zniszczenia,

- zatadunek, transport, wytadunek i wazenie dokumentacji przed
zniszczeniem.

3. Zamodwienie bedzie realizowane w systemie jednostkowych zlecen
zgloszonych w formie listu elektronicznego dokonanych przez
Zamawiajgcego okreslajgcych termin odbioru i szacowang ilo$¢
dokumentacji.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie obecnos¢ podczas niszczenia pracownika
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie.

5. Zamawiajgcy szacuje, ze w ciggu roku dokona ok. 30 zgtoszeh odbioru
dokumentdéw. Zamawiajgcy zapewnia ze min. dokona min. 4 zgtoszen na
min 4 pojemniki po 250 | kazdy.

6. Szacowana wielkos¢ dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia
w ciggu catego roku ok. 8,5 m?.

Ustuga bedzie realizowana do wyczerpania przewidzianej przez
Zamawiajacego kwoty na sfinansowanie zaméwienia. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo niezrealizowania catosci przedmiotu umowy.
Mozliwe jest zamoéwienie przez Zamawiajgcego mniejszej ilosci ustug
i mniejszej ilosci dokumentéw do zniszczenia anizeli okreslona
maksymalna wartos¢ umowy.

IV. Termin i miejsce realizacji zaméwienia:
Czas realizacji ustugi: od zawarcia umowy do 31 grudnia 2021 r lub do
wyczerpania wartosci kwotowej umowy (w zaleznosci co nastgpi pierwsze).
Miejsce realizacji ustugi (odbioru dokumentéw) Lublin ul. Stefczyka 3b,
Stefczyka 3.

V. Kod CPV:
79995100-6 ustugi archiwizacyjne.

VL. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajagcego
z Wykonawcami, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Dokumenty lub informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazywac bedg
drogg elektroniczng (e-mail).

2. Korespondencje w postepowaniu adresowang do Zamawiajgcego nalezy
kierowa¢ na adres e-mail: anna.drabik@lubelskie.pl

Zapytanie ofertowe na ustuge niszczenia dokumentéw (publikacje ksigzkowe, foldery, koperty,
kalendarze, notesy, bilbordy, banery reklamowe) oraz rollupéw.
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3. Do udzielania szczegétowych informacji upowazniona jest Anna Drabik.
VIl.  Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi
w Formularzu ofertowym, w jezyku polskim na druku stanowigcym
zalgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2. Zamawiajgcy przewiduje ziozenie oferty w formie: elektronicznej (za
posrednictwem poczty e-mail) na adres anna.drabik@lubelskie.pl .

3. Przy sktadaniu oferty za posrednictwem poczty e-mail, Wykonawca ma
obowigzek przekaza¢ oferte jako fotokopie (skan), w formie pdf,
uprzednio podpisanej oferty przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra powinna obejmowac
cato$¢ zamowienia.

VIll. Sposédb obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest podaé w ofercie - oferowang cene
jednostkowg brutto i netto za jeden pojemnik o pojemnosci 250 I.

2. Oferowana cena brutto powinna uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamowienia, w tym podatek od towardw i ustug.

3. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng podang stownie i liczbowo
Zamawiajgcy przyjmie jako wigzgcg cene stowna.

IX. Termin skiadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 26 stycznia 2021 r. do godziny
9.00

Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Oferty, ktére Zamawiajgcy otrzyma po terminie okreslonym w pkt 1 nie
zostang rozpatrzone.

W

X. Badanie ofert:

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
e Oczywiste omytki pisarskie
e Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;
e Inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem.
ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
2. Zamawiajgcy odrzuci oferte:
o W przypadku niezgodnosci tresci oferty z Zapytaniem ofertowym;
e W przypadku przedstawienia przez Wykonawce informaciji
nieprawdziwych.

XI. Opis kryteriow oceny ofert

Kryterium oceny ofert — cena 100%

Zapytanie ofertowe na ustuge niszczenia dokumentéw (publikacje ksigzkowe, foldery, koperty,
kalendarze, notesy, bilbordy, banery reklamowe) oraz rollupéw.
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Punkty w kryterium CENA beda obliczane wg. nastepujgcego wzoru:
Cena najtanszej ze ztozonych ofert
C = x 100
Cena badanej oferty

XIl. Rozstrzygnigcie postepowania i zlecenie realizacji zamowienia:
Wykonawcy, ktorzy ziozyli oferte, o wynikach postepowania zostang
poinformowani drogg e-mail.

Xlll.  Warunki ptatnosci:
1. Zamawiajgcy dokona zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy w formie przelewu
w terminie 21 dni od dnia prawidtowo wystawionej i dostarczonej faktury na
konto wskazane na fakturze.Za date ptatnosci uznaje sie dzien obcigzenia
rachunku Zamawiajgcego.
2. Faktura VAT ma by¢ wystawiona na:
Wojewoédztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie,

ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin,
NIP 712-29-04-545, REGON:431019170.

XIV. Informacje koncowe:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na
kazdym etapie bez podawania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentow, w przypadkach
tego wymagajagcych, bedzie miat prawo jednokrotnie zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych ztozonych dokumentdw i tresci oferty, a takze bedzie
miat prawo jednokrotnie wezwa¢ do uzupetnienia wymaganych
dokumentdw, jesli nie zostang one ztozone lub bedg zawierac btedy.

3. Wykonawcy nie przystugujg zadne srodki odwotawcze.

4. W sytuacji gdy wplyng co najmniej dwie oferty o takiej samej wartosci,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktorzy te oferty ztozyli do ztozenia oferty
dodatkowej w wyznaczonym przez siebie terminie.

5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od realizacji zaméwienia,
mozliwe jest wybranie przez Zamawiajgcego nastepnego Wykonawcy, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty
w szczegolnosci w przypadku, gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie
Zamawiajgcego.

XV. Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Wzdér Umowy
3. Klauzula RODO

Dyrektor
Departamentu Organizacyjno-Prawnego
/-1 Karol Marcin Hotéwkowski

Zapytanie ofertowe na ustuge niszczenia dokumentéw (publikacje ksigzkowe, foldery, koperty,
kalendarze, notesy, bilbordy, banery reklamowe) oraz rollupéw.
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