
Zapytanie ofertowe

I. Zleceniodawca – Województwo Lubelskie z siedzibą w Lublinie przy ul. A. Grottgera 4 zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu na wykonanie koncepcji realizacji projektu oraz przygotowaniu scenariuszy szkoleń wraz z niezbędną dokumentacją.
II. Zamówienie jest związane z ogłoszonym konkursem na dofinansowanie projektów w ramach
Działania 3.1 „Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
III. Postępowanie prowadzone jest na podstawie Uchwały NR CXXVIII/2697/2016
Zarządu Województwa Lubelskiego z dnia 27 września 2016 r. w sprawie „Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Lubelskiego 
w Lublinie, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro (netto) oraz zgodnie z zasadą rozeznania rynku zawartą w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
IV. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie koncepcji realizacji projektu oraz przygotowanie scenariuszy szkoleń wraz z niezbędną dokumentacją na potrzeby procedury konkursowej Działania 3.1 „Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych” w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020. 
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:
1. W przetargu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonali minimum dwie usługi polegającą na opracowaniu koncepcji realizacji projektu szkoleniowego i/lub opracował scenariusze szkoleń w zakresie podnoszenia kompetencji cyfrowych i udokumentuje, że usługa ta została wykonana należycie.
2. W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w zapytaniu ofertowym, Wykonawca załączy do oferty wykaz: minimum dwie usługi (wzór – załącznik nr 2, pkt 1), o których mowa powyżej, wykonane w okresie ostatnich 3 latach przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem jej przedmiotu, daty wykonania i podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana.
VI. Ocena ofert:
1. Cena – 60 pkt.
Cena oferty najtańszej
P = ------------------------------- x 60                            (p= ilość punktów)
        Cena oferty ocenianej

2. [bookmark: _Hlk493711815]Przygotowanie podstawowego oraz rozszerzonego poziomu scenariusza szkoleniowego – 10 pkt.
W przypadku gdy Wykonawca przedłoży dwa poziomy (podstawowy i rozszerzony) każdego ze scenariuszy szkoleniowych otrzyma 10 pkt w ramach tego kryterium oceny ofert. W ramach poziomu podstawowego uczestnik szkolenia powinien przyswoić podstawowe informacje ze szkolonego zakresu oraz wykonywać proste nieskomplikowane operacje komputerowe prezentowane podczas szkolenia. W ramach poziomu rozszerzonego poziom skomplikowana przekazywanych  informacji wzrasta a uczestnik szkolenia powinien potrafić wykonywać operacje komputerowe o większej trudności.
3. [bookmark: _Hlk493710805]Wykaz przygotowanych koncepcji realizacji projektu szkoleniowego, scenariuszy szkoleniowych lub innej merytorycznej dokumentacji projektowej dotyczącej szkoleń na podstawie której Wykonawca lub podmiot dla którego zostały przygotowane powyższe dokumenty otrzymał dofinansowanie z funduszy europejskich w ramach otwartego konkursu – max 30 pkt.
	Przygotowanie od 1 do 3 koncepcji realizacji projektu szkoleniowego, scenariuszy szkoleniowych lub innej merytorycznej dokumentacji projektowej dotyczącej szkoleń
	10 pkt

	Przygotowanie od 4 do 6 koncepcji realizacji projektu szkoleniowego, scenariuszy szkoleniowych lub innej merytorycznej dokumentacji projektowej dotyczącej szkoleń
	20 pkt

	Przygotowanie 7 i więcej koncepcji realizacji projektu szkoleniowego, scenariuszy szkoleniowych lub innej merytorycznej dokumentacji projektowej dotyczącej szkoleń
	30 pkt


W celu potwierdzenia spełniania warunku w/w kryterium oceny ofert Wykonawca załączy do oferty wykaz przygotowanych koncepcji realizacji projektu szkoleniowego, scenariuszy szkoleniowych lub innej merytorycznej dokumentacji projektowej dotyczącej szkoleń (wzór – załącznik nr 2, pkt 2), o których mowa powyżej,
4. Za najkorzystniejszą uznana będzie oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów.
VII. Szczegółowy zakres zamówienia:
1. Przygotowanie koncepcji realizacji projektu w ramach Działania 3.1 „Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych” (trzeci nabór),
2. Przygotowanie  scenariuszy szkoleniowych w następujących modułach szkoleniowych:
a)  „Rolnik w sieci”;
b) „Kultura w sieci”.
[bookmark: _Hlk493713077]Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
VIII. Wzór umowy, stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zaproszenia.
IX. [bookmark: _GoBack]Termin złożenia oferty: do 26 września 2017 r. do godz. 15:30.
X. Miejsce składania ofert: pok. 202 - Sekretariat Departamentu Cyfryzacji Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubelskiego w Lublinie, 20-029 Lublin, ul. A. Grottgera 4 lub na e-mail: cyfryzacja@lubelskie.pl 
XI. Dane teleadresowe pracownika upoważnionego do kontaktów ze Zleceniobiorcami: Jolanta Śliwińska; (0-81) 44 16 772; jolanta.sliwinska@lubelskie.pl 
XII. Ofertę należy przygotować zgodnie z formularzem oferty, stanowiącym załącznik 
nr 1 do zaproszenia. 
XIII. Termin realizacji zamówienia: do 29 września 2017 r. 
XIV. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zmiany bądź odwołania warunków niniejszego postępowania.
XV. Załączniki:
1) Formularz oferty,
2) Wykaz wykonanych usług,
3) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.

Lublin, dnia 21 września 2017 r.
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