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Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie serii jednodniowych szkolen pt.
»Zamowienia publiczne w projektach wspélfinansowanych ze srodkéw UE w swietle
przepisow RODO” dla beneficjentow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa

Lubelskiego.

I. Organizacja szkolenia:

W ramach szkolenia przewiduje sie utworzenie siedmiu 20-osobowych grup, fgcznie dla
140 osoéb. Stuchaczami szkoleh bedg beneficjenci, ktérzy otrzymali dofinansowanie z RPO
WL na lata 2014-2020. Siedem jednodniowych szkoleh w wymiarze 6 godzin kazda sesja
szkoleniowa (czas trwania zaje¢ od godz.9.00 do godz.15.00) zostanie przeprowadzonych
w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy, jednak nie pézniej niz do dnia 5 grudnia
2018 r.

Miejscem szkolenia bedzie miasto Lublin. Zajecia powinny byé prowadzone w salach
szkoleniowych zlokalizowanych w hotelach o standardzie minimum 3-gwiazdkowym lub
w osrodkach konferencyjno-szkoleniowych, odpowiadajgcych standardem hotelowi minimum
3-gwiazdkowemu. Sale szkoleniowe powinny by¢ wyposazone w klimatyzacje lub inne
urzadzenia i systemy zapewniajgce wymiane powietrza oraz utrzymanie wiasciwej
temperatury (20-22°C). Ponadto sala szkoleniowa powinna posiada¢ dostep do Swiatta
dziennego z mozliwoscig zaciemnienia i zapewnienia oswietlenia sztucznego. Wszystkie
szkolenia powinny odbywaé¢ sie w ramach jednej lokalizacji tj. w jednym budynku.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci organizacji obiadu w innym miejscu niz miejsce
szkolenia. Miejsce podawania obiadu powinno znajdowac¢ sie w tym samym obiekcie,
w ktorym odbywa sie szkolenie, natomiast w oddzielnym pomieszczeniu, innym niz sala
szkoleniowa, dostosowanym do ilosci osob biorgcych udziat w szkoleniu. Uczestnikom
nalezy zapewni¢ miejsca siedzgce, umozliwiajgce spozycie positku.

Obiekt musi znajdowac¢ sie w miejscu dogodnym dla potgczen komunikacji miejskiej.
Musi by¢é réwniez dostosowany do potrzeb osob niepetnosprawnych z dostepem
pozbawionym barier architektonicznych.

Il. Cel szkolenia:

Przekazanie praktycznych umiejetnosci i wiedzy z zakresu obowigzkow Zamawiajgcego oraz
Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia a takze w trakcie samej juz
realizacji umowy, wynikajgcych z przepiséw RODO.

Zagadnienia merytoryczne:



» Zmiany przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych odnoszgce sie do
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

» Sprawdzenie zdolnosci wykonawcy do przetwarzania danych osobowych w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia;

» W jakich przypadkach Zamawiajgcy moze stosowaé w ramach kryteriow oceny ofert
posiadanie certyfikatu RODO?

» Wyjasnienie watpliwosci zwigzanych ze stosowaniem ustawy Prawo zamowien

publicznych i RODO przy realizacji projektow w ramach RPO WL na lata 2014-2020;

Podany zostal minimalny zakres programowy wskazujgc tym samym na zagadnienia,

ktére musza zostaé podjete podczas szkolenia. Wykonawca powinien przedstawié

autorski program szkolenia, zawierajacy niezbedne minimum, rozszerzajac dowolnie

zakres poszczegolnych zagadnien oraz dodajac wiasne moduty tematyczne.

lll. Metody i techniki, jakie wykonawca zobowigzany jest zastosowaé podczas
szkolenia:

Szkolenie powinno by¢é prowadzone w formie krotkich wykladéw i przede wszystkim
aktywnymi_metodami (warsztaty) angazujgcymi wszystkich uczestnikédw zaréwno podczas
wyktadow teoretycznych, jak i ¢wiczen praktycznych. Formuta szkolenia uwzglednia
w szerokim zakresie dyskusje, ¢wiczenia, analize przypadkdw.

V. Obowiazki wykonawcy:
Wykonawca zobowigzany jest do:

a) Przeprowadzenia siedmiu jednodniowych szkolen, zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt.1,

b) opracowania szczegdtowego programu szkolenia,

c) kontrolowania frekwencji w trakcie prowadzonych szkoleh (listy uczestnikéw
szkolenia zostang dostarczone przez Zamawiajgcego),

d) przygotowania materiatow szkoleniowych w formie skryptu oraz w wersji
elektronicznej zapisanej na ptycie CD-R w ilosci odpowiadajgcej liczbie
szkolonych oséb, a nadto dwéch dodatkowych egzemplarzy opracowanych
materiatdw przeznaczonych dla Zamawiajgcego,

e) przekazania autorskich praw majgtkowych do materiatow szkoleniowych,
w szczegolnosci uzyskania prawa do: (I) nieograniczonego korzystania
i rozporzadzania utworem, (ll) powielania utworu kazdg technikg, w tym
drukarska, reprograficzng, zapisu  magnetycznego lub  cyfrows,
() rozpowszechniania utworu, w tym wprowadzania do obrotu,
udostepniania innym osobom (w szczegdlnosci pod tytutem uzyczenia, najmu
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lub dzierzawy) a takze publicznego udostepniania utworu w taki sposéb, aby
kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym; (IV) wprowadzenie utworu do pamieci komputera,
zapewnienia niezbednych materiatdw biurowych przeznaczonych dla oséb
szkolonych a takze dwoch kompletow dla Zamawiajgcego tj. diugopisow,
notatnikéw, teczek, ptyt CD-R itp., opatrzonych obowigzujgcymi logotypami,
w tym takze Key Visual kampanii RPO WL na lata 2014-2020,
zapewnienia urzadzen do prezentacji multimedialnej (projektor multimedialny
wraz z pilotem multimedialnym i wskaznikiem laserowym, ekran projekcyjny,
laptop do prezentacji, flipchart),
zapewnienia sal szkoleniowych wyposazonych w klimatyzacje lub inne
urzgdzenia i systemy zapewniajgce wymiane powietrza oraz utrzymanie
wiasciwej temperatury 20-22° C, sale zamkniete, bez mozliwosci
przechodzenia przez nie lub przebywania oséb nie biorgcych udziatu
w szkoleniu,
dystrybucji materiatéw szkoleniowych wsréd uczestnikow szkolenia,
zapewnienia obiadu, ztozonego z dwéch dan (fj. zupy i drugiego dania) oraz
dwdceh 15 minutowych przerw kawowych obejmujgcych nastepujgce produkty:
kawa z ekspresu, herbata czarna, herbata owocowa — 2 rodzaje, herbata
zielona, dwa rodzaje 100% sokéw owocowych w dzbankach, woda
gazowana, niegazowana, mleko do kawy, sSwieza cytryna, cukier, min 3
rodzaje ciastek — na biezgco uzupetniane; wszystkie naczynia do positkow
powinny by¢ szklane lub ceramiczne, z wytgczeniem plastiku.
Ponadto Wykonawca w trakcie trwania szkolenia zapewni na stolikach wode
mineralng w ilosci co najmniej 0,5 | na osobe wraz z odpowiednig iloscig
szklanek oraz bedzie odpowiadat za ich wymiane i uzupetnianie,
przygotowania i wydania uczestnikom certyfikatow potwierdzajgcych udziat
w szkoleniu, natomiast ich kopie nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu. Wzor
certyfikatu musi by¢é zaakceptowany przez Zamawiajgcego,
zorganizowania recepcji tj. przed kazdym nowo rozpoczynajgcym sie
szkoleniem, Wykonawca jest zobowigzany zorganizowaé¢ miejsce ,recepcja”,
gdzie bedg dostepne: lista obecnoéci i materiaty szkoleniowe,
zapewnienia obstugi recepcji poprzez osobe w niej przebywajagcg przez caty
okres trwania sesji szkoleniowej, ktéra odpowiedzialna za:

e przybycie na miejsce szkolenia na godzine przed jego rozpoczeciem
w celu sprawdzenia poprawnosci przygotowania miejsca do ich
przeprowadzenia,
oznaczenia pomieszczenia oraz drogi w budynku do sali szkoleniowej,
wydanie materiatéw szkoleniowych,
potwierdzenie delegaciji stuzbowych,
podejmowanie innych dziatan w zakresie niezbednym do poprawnego
przebiegu sesji szkoleniowych (ustawienie stotow i krzeset,
zainstalowanie i dziatanie sprzetu komputerowego, przez caly czas
trwania szkolenia),
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przeprowadzenia wsréd uczestnikdw szkolenia ankiety dotyczacej
efektywnosci  szkolenia  (formularze  zostang  dostarczone  przez
Zamawiajgcego),

udokumentowania fotograficznego aparatem cyfrowym oraz przekazania
materiatdbw Zamawiajgcemu na nosniku CD w ciggu 3 dni od zakonczenia
catosci szkolenia. Wykonawca wykona co najmniej 20 zdje¢ z przebiegu
catosci szkolenia,

zapewnienia mozliwosci konsultowania z trenerem tematéw omawianych
podczas szkolenia oraz opieki merytorycznej nad uczestnikami szkolenia
w okresie 7 dni roboczych po zakonczeniu szkolenia za pomoca poczty
elektronicznej (udzielanie odpowiedzi drogg elektroniczng na pytania lub
watpliwosci powstate podczas szkolenia).
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