Zalacznik nr 1 do ogtoszenia

Regulamin prowadzenia dialogu technicznego poprzedzajgcego wszczecie
postepowania dotyczacego przygotowania i realizacji kampanii promocyjnej, ktéra bedzie
miata na celu promocje walorow gospodarczych Wojewodztwa Lubelskiego wraz z produkcjg
materialtdbw promocyjnych w ramach projektu ,Marketing Gospodarczy Wojewddztwa
Lubelskiego II” wspodffinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
2014- 2020.

i Rzeczpospolita ¢ @l-lubelskie UM ETOPEISKE
Program Regionalny - otska (S‘Méy f]c‘e- Rozwoju Regionalnego

Wydatek wspoéffinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach realizaciji
projektu pt. ,Marketing Gospodarczy Wojewddztwa Lubelskiego II”



§1

Przedmiot Dialogu

1. Niniejszy regulamin okresla zasady prowadzenia dialogu technicznego
poprzedzajgcego wszczecie postepowania dotyczgcego przygotowania i realizacji
kampanii promocyjnej, ktéra bedzie miata na celu promocje waloréw gospodarczych
Wojewddztwa Lubelskiego wraz z produkcjg materiatdw promocyjnych.

2. Przeprowadzenie dialogu technicznego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w przedmiocie
planowanego przedsiewziecia.

3. Wybdér wykonawcy zostanie dokonany w trakcie odrebnego postepowania
prowadzonego zgodnie z ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych.

4. Celem dialogu jest pozyskanie przez Zamawiajgcego informacji, ktére mogg by¢
wykorzystane przy przygotowywaniu opisu przedmiotu zamodwienia, specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia lub okreslenia warunkéw umowy, z zachowaniem
zasady uczciwej konkurencji, dla postepowania, o ktérym mowa w ust.1.

5. Dialog techniczny prowadzony jest na podstawie art. 31a -c ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), dalej PZP.

§2
Stowniczek
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy regulamin.

2. Ogtoszeniu — nalezy rozumieC to ogtoszenie o dialogu technicznym w przedmiocie
poprzedzajgcym wszczecie postepowania dotyczgcego przygotowania i realizacji
kampanii promocyjnej, ktéra bedzie miata na celu promocje waloréw gospodarczych
Wojewddztwa Lubelskiego wraz z produkcjg materiatdw promocyjnych.

3. Zamawiajgcym — nalezy rozumie¢ przez to Wojewddztwo Lubelskie.

4. Uczestniku i/lub Wykonawcy — nalezy rozumie¢ przez to podmioty dopuszczone do
niniejszego dialogu technicznego.

5. Dialogu - nalezy rozumie¢ przez to dialog techniczny, ktérym mowa
w art. 31 a-c ustawy PZP z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

6. Komisji — nalezy rozumie¢ przez to zespot oséb powotany przez Zamawiajgcego wg.
wewnetrznych  uregulowan, w celu przeprowadzenia niniejszego dialogu
technicznego.

§3

Sposob przeprowadzenia Dialogu

1. Dialog techniczny prowadzony jest w sposoéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz zachowanie rownego traktowania uczestnikow w Dialogu
i oferowanych przez nich rozwigzan.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem Dialogu
technicznego wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

§4

Sktad komisji

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie Dialogu technicznego odpowiada Komisja.
2. Komisja moze dziata¢ przy wsparciu biegtych i doradcow.
3. W skfad komisji wchodza:

a) Sylwia Kolbus — przewodniczgcy komisji
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b) Przemystaw Jagietto — cztonek komisji
c) Radostaw Wiegk — cztonek komis;ji
d) Natalia Wysocka - cztonek komisji

§5

Wszczecie Dialogu

1. Dialog techniczny zostaje wszczety poprzez zamieszczenie zaproszenia do
uczestnictwa w Dialogu na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej UMWL
(BIP) wraz ze wskazaniem przedmiotu Dialogu.

2. Whnioski o dopuszczenie do udziatu w Dialogu sktada sie w trybie, terminie i miejscu
okreslonym w ogtoszeniu.

3. Przewodniczgcy Komisji, po publikacji ogtoszenia, moze pisemnie, telefonicznie lub
za pomocg poczty elektronicznej bezposrednio poinformowac¢ o wszczeciu Dialogu
technicznego znane sobie podmioty, kitére w ramach prowadzonej dziatalnosci
Swiadczg ustugi bedgce przedmiotem planowanego przedsiewziecia.

4. Prawem zgtoszenia udziatu w Dialogu przystuguje wszystkim zainteresowanym
podmiotom, ktére w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg ustugi bedgce
przedmiotem planowanego przedsiewziecia, nie tylko podmioty oznaczone przez
Zamawiajgcego w ust.3.

5. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 3 nie majg obowigzku zgtosi¢ udziatu w Dialogu.
Nieprzystgpienie do Dialogu nie ogranicza praw oraz nie dziata na niekorzysé
potencjalnych wykonawcoéw w postepowaniu na udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego przez Zamawiajgcego.

6. Przewodniczgcy Komisji zaprasza podmioty do udziatu w Dialogu technicznym
przekazujgc im informacje na temat terminu i miejsca spotkania.

7. Zaproszenie powinno by¢ wystane w terminie nie krétszym niz trzy dni przed datg
wyznaczonego spotkania. W zaproszeniu Przewodniczgcy Komisji moze okreslic
szczegbtowy zakres spraw, ktore bedg przedmiotem Dialogu technicznego, oraz
zazgda¢ wskazania przed wyznaczonym terminem spotkania osob, ktére wezmag
udziat w spotkaniu.

8. Termin spotkania moze zostaé przesuniety jedynie po wyrazeniu zgody przez obie
strony, z zastrzezeniem, ze wyznaczenie nowego terminu nie spowoduje znaczgcego
wydtuzenia procedury zwigzanej z przeprowadzeniem Dialogu.

9. Komisja przeprowadza weryfikacje pod wzgledem formalnym ztozonych wnioskow
0 dopuszczenie do Dialogu.

10. Przewodniczgcy Komisji przygotowuje harmonogram spotkan z podmiotami, ktore
wyrazity che¢ wziecia udziatu w Dialogu.

§6

Zasady prowadzenia Dialogu

1. Dialog z zaproszonymi podmiotami prowadzi Komisja z uwzglednieniem § 4 ust.2
Regulaminu.

2. Dialog prowadzony jest w jezyku polskim.

3. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje mogg byé
przekazywane pomiedzy Zamawiajgcym oraz Uczestnikami drogg elektroniczng
(e-mail), kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4. Dialog moze by¢ prowadzony w dowolnej wybranej przez Zamawiajgcego formie,
z uwzglednieniem § 3 ust. 1 Regulaminu.
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5. O formie Dialogu decyduje Zamawiajgcy w ogtoszeniu lub w dodatkowym ogtoszeniu
kierowanym do uczestnikow.

6. Dialog moze przybra¢ jedng z ponizszych form:

a) Korespondencji pisemnej i/lub elektronicznej
b) Spotkania indywidualnego z Uczestnikami
c) Spotkania grupowego z Uczestnikami

7. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem Dialogu wymaga wiedzy specjalistycznej, Zamawiajgcy moze na
swoj koszt powota¢ biegtych lub innych doradcéw, w szczegdlnosci prawnych,
technicznych lub ekonomicznych.

8. Koszty zwigzane 2z uczestnictwem w Dialogu ponoszg Uczestnicy. Koszty
uczestnictwa w Dialogu nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego, nawet
wowczas, gdy pomimo przeprowadzonego Dialogu nie zostanie udzielone
zamowienie w zakresie przedmiotowego Dialogu.

§7
Warunki udziatu w Dialogu

1. Organizacjg prac zwigzanych z przeprowadzeniem Dialogu kieruje Przewodniczacy
Komisji.

2. Zamawiajacy przewiduje zaproszenie do Dialogu firm/podmiotéw/oséb (nie wiecej niz
6, ale nie mniej niz 2), ktérzy uzyskajg najwiekszg liczbe punktow. Ich wybdér zostanie
dokonany na podstawie oceny posiadanego doswiadczenia wedtug ponizszych
kryteriow:

a) Warunkiem udzialu w Dialogu przez potencjalnych uczestnikow jest
przedstawienie wykazu co najmniej dwoch kampanii  promocyjnych
zrealizowanych przez Wykonawce w ramach zamowienia o wartosci nie mniejszej
niz 200 000,00 zt brutto kazde. Wszystkie z zamowieh muszg zosta¢ wykonane
przez Wykonawce w okresie ostatnich trzech lat od publikacji ogtoszenia, a jezeli
okres dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie. Wykaz powinien zawieraé nazwe
kazdej z prac ze wskazaniem:

e podmiotu na rzecz ktérego byta ona realizowana,

date realizacji ustugi,

warto$¢ brutto ustugi,

szczegotowy opis przedstawiajgcy zakres przeprowadzonej kampanii,

przedstawienie materiatdw graficznych zaprojektowanych na potrzeby

kampanii,

e opis kampanii przeprowadzonej w mediach spotecznosciowych.

Do wykazu nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie kampanii

(np. referencje, poswiadczenia, protokoty odbioru). Wzér wykazu ustug, ktéry ma

zosta¢ uzupetniony przez podmioty zainteresowane przystgpieniem do Dialogu

stanowi Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia. Powyzsze ustugi stanowig warunek
przystagpienia do Dialogu i nie bedg podlegaty ocenie.

b) Wykonawca ma mozliwos¢ wykazania wigkszej ilosci niz wymaganych dwie (2)
ustugi, ktére beda podlegaty ocenie. Za kazdg dodatkowg ustuge polegajgca na
przeprowadzeniu kampanii promocyjnej wskazanej przez Wykonawce ponad te,
ktére stanowig warunek do przystgpienia do Dialogu, Zamawiajgcy przyzna jeden
punkt (1). Wykonawca moze wskaza¢ maksymalnie 3 dodatkowe ustugi, za ktére
zostang przyznane punkty. Wykonawca przedstawi wykaz zrealizowanych
dodatkowo kampanii promocyjnych w ramach zamowienia o wartosci nie
mniejszej niz 200 000,00 zt brutto kazde. Wszystkie z zamdwien muszg zostaé
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wykonane przez Wykonawce w okresie ostatnich trzech lat od publikacji

ogtoszenia, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. Wykaz

powinien zawiera¢ nazwe kazdej z prac ze wskazaniem:

e podmiotu na rzecz ktérego byta realizowana ustuga,

date realizacji ustugi,

wartos¢ brutto ustugi,

szczegobtowy opis przedstawiajgcy zakres przeprowadzonej kampanii,

przedstawienie materiatdbw graficznych zaprojektowanych na potrzeby

kampanii,
e szczegoOtowy opis kampanii przeprowadzonej w mediach spoteczno$ciowych.
Do wykazu nalezy dotgczyé dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie kampanii
(np. referencje, poswiadczenia, protokoty odbioru). Wzér wykazu ustug, ktéry ma
zosta¢ uzupetniony przez podmioty zainteresowane przystgpieniem do Dialogu
stanowi Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.
c) W przypadku uzyskania przez Wykonawcéw tej samej liczby punktow
0 zaproszeniu do Dialogu technicznego decydowac bedzie kolejnos¢ zgtoszeh.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z Dialogu na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

4. Celem zapewnienia sprawnej organizacji oraz rownosci dostepu do Dialogu
w ogfoszeniu o Dialogu technicznym Zamawiajgcy wskazuje termin na zlozenie
wniosku o dopuszczenie do Dialogu technicznego.

5. Zamawiajgcy dopusci do Dialogu podmioty, ktére ztozg prawidtowo sporzgdzony,
w jezyku polskim wniosek o dopuszczenie do udzialtu w Dialogu, stanowigcy
zatgcznik nr 4 do ogtoszenia oraz wykaz wykonywanych ustug, stanowigcy zatgcznik
nr 2 do ogfoszenia w terminie wskazanym w ogtoszeniu. Wykonawcy mogg
dodatkowo ztozy¢ wykaz zrealizowanych ustug dodatkowych, stanowigcy zatgcznik nr
3 do ogtoszenia, ktory bedzie podlegat dodatkowej punktacii.

6. Wzor i sposéb ztozenia wniosku okreslit Zamawiajgcy w ogtoszeniu, przy czym
wniosek o dopuszczenie do Dialogu musi zawieraC imie i nazwisko 0sob
upowaznionych do reprezentacji uczestnika, adres do korespondencji oraz adres
e-mail do korespondencji.

7. Korespondencje wysytang na podany przez uczestnika Dialogu adres e-mail uznaje
sie za doreczong skutecznie, przy czym wystarczy samo nadanie informacji e-mailem
(nie jest wymagane potwierdzenie odbioru).

§8
Protokotly spotkan

1. Zaréwno spotkanie indywidualne, jak i spotkanie grupowe sg protokotowane przez
wyznaczong przez Zamawiajgcego osobe.

Protokot z przeprowadzonych spotkan ma charakter zwiezty.

Do protokotu spotkania Zamawiajgcy dotgcza wszelkie dokumenty ztozone przez
Uczestnikéw, ktore nie podlegajg zwrotowi.

4. Protokdt zostanie sporzgdzony przez Zamawiajgcego po kazdym zakonczonym

spotkaniu.

5. Protokét powinien by¢ podpisany przez przewodniczacego i cztonkdw komisji. Do
akceptacji protokotu konieczny jest podpis Dyrektora lub Zastepcy Dyrektora
Departamentu Gospodarki i Wspdtpracy Zagranicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Lubelskiego w Lublinie.

wnN
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§9

Protokét podsumowujacy

1. Po zakonczeniu Dialogu technicznego Komisja sporzadza:

a) Protokot podsumowujacy z przeprowadzonego Dialogu.

b) Notatke zawierajgcg informacje o przeprowadzeniu Dialogu technicznego w celu
zamieszczenia tej informacji w ogtoszeniu o zamoéwieniu zgodnie z art. 31¢c PZP.

2. Protokét podsumowujgcy powinien by¢é podpisany przez przewodniczgcego
i cztonkow komisji. Do akceptacji protokotu konieczny jest podpis Dyrektora lub
Zastepcy Dyrektora Departamentu Gospodarki i Wspétpracy Zagranicznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubelskiego w Lublinie.

3. Korespondencja, protokoty ze spotkan, protokdét podsumowujgcy, pisma,
opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty zwigzane z Dialogiem pozostajg
w dyspozycji Zamawiajgcego i sg przez niego archiwizowane.

§ 10
Czas trwania Dialogu

1. Dialog bedzie trwat do czasu, az Zamawiajgcy uzna, iz osiggniety zostat jego cel.

2. Zamawiajgcy zakonczy Dialog takze w sytuacji, w ktérej dalsze jego prowadzenie
uzna za niecelowe. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zakonczy¢ Dialog bez
podawania przyczyny.

3. O zakonczeniu Dialogu Komisja za pomocg poczty elektronicznej poinformuje
wszystkie podmioty uczestniczgce w Dialogu.

§11
Informacje dodatkowe

1. Dialog techniczny stanowi jedng z form gospodarowania finansami publicznymi
pozostajgcymi w dyspozycji Zamawiajgcego, a zatem wszelkie dziatania
podejmowane przez Zamawiajgcego, w tym pisma, ogtoszenia, protokoty, opinie
i korespondencja zgromadzona w toku Dialogu sg jawne. Stosuje sie przepisy ustawy
o dostepie do informac;ji publiczne;j.

2. Wszelkie pisma, dokumenty, opracowania, opinie itp. zgtoszone przez uczestnikéw
w ramach Dialogu, oprécz dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
podlegajg ujawnieniu na wniosek kazdego zainteresowanego podmiotu, w tym innych
Uczestnikéw. Osoba zainteresowana nie musi wykazywac jakiegokolwiek interesu
w uzyskaniu zgdanej informaciji.

3. Zamawiajgcy nie ujawni w toku Dialogu ani po jego zakonczeniu informac;ji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Uczestnik w dokumentacji ofertowej zastrzegt, Ze
przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa i nie moga byc¢
udostepniane innym podmiotom.

4. W toku Dialogu Zamawiajgcy nie podejmuje jakichkolwiek rozstrzygnie¢ w rozumieniu
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych. W zwigzku z tym uczestnikom ani podmiotom
nie przystugujg zadne srodki odwotawcze od decyzji Zamawiajgcego.

5. Regulamin wchodzi w zycie z chwilg publikacji na stronie BIP Zamawiajgcego.
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