w Lublinie
OP-1V.271.126.2024.MGG Lublin, 22 kwietnia 2024 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustuge polegajaca na organizacji dwéch szkolen
na instruktora turystyki rowerowe;j

l. Zamawiajacy

Zamawiajgcym jest Wojewddztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie

Dane Zamawiajgcego: Wojewddztwo Lubelskie, ul. Artura Grottgera 4,

20-029 Lublin, tel. do kontaktu (81) 47 81 223.

3. Godziny otwarcia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubelskiego
w Lublinie: poniedziatek-pigtek 7:30-15:30

N

Il. Tryb postepowania:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z wylgczeniem stosowania ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605
z pézn. zm.), gdyz szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty, o ktorej
mowa w art. 2 ust.1 pkt 1 PZP tj. 130 000 zt netto. Do postepowania stosuje sie
Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000
zlotych (netto) bedacy =zatgcznikiem do uchwaty Nr D/8804/2023 Zarzadu
Wojewoddztwa Lubelskiego z dnia 7 wrzesnia 2023 r.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajgca na organizacji dwoch szkolen
na instruktora turystyki rowerowe;.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego.

IV. Termin realizacji zamoéwienia: do dnia 15 pazdziernika 2024 r.
V. Kod CPV: 80500000-9 — ustugi szkolenia.

VI. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat osobg wyznaczong do realizacji
zamowienia, ktéra posiada doswiadczenie w prowadzeniu, co najmniej 3 szkolen
instruktora turystyki rowerowej. Przez szkolenie rozumie sie tgczng ilos¢ grup
przeszkolonych w ramach jednej umowy, realizowanej dla jednej
instytucji/podmiotu.
UWAGA!!! Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wezwania Wykonawcy przed
podpisaniem umowy do przedstawienia dowodéw potwierdzajacych
doswiadczenie w ww. zakresie oraz do przedstawienia dowodow
potwierdzajacych, czy ww. ustugi zostaly wykonane nalezycie.
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VIl. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami,

a takze wskazanie o0s6b uprawnionych do  porozumiewania
sie z Wykonawcami.

Dokumenty lub informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazywaé beda droga
elektroniczng (e-mail).

Korespondencje w postepowaniu adresowang do Zamawiajgcego nalezy kierowaé
na adres e-mail: malgorzata.glebocka@Ilubelskie.pl

Do udzielania szczegdtowych informacji upowazniona jest Pani Matgorzata
Gtebocka.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty

No

Oferta powinna zostaé przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi
w Formularzu ofertowym, w jezyku polskim na druku stanowigcym Zatacznik nr 1
do Zapytania Ofertowego.

Do oferty nalezy dotaczy¢ Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego — doswiadczenie
trenera — wykaz wykonanych ustug.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (za posrednictwem poczty e-mail) na
adres: malgorzata.glebocka@Iubelskie.pl w tytule prosze podaé nr sprawy:
OP-1V.271.126.2024.MGG.

Przy sktadaniu oferty za posrednictwem poczty e-mail, Wykonawca ma obowigzek
przekazaé¢ oferte jako fotokopie (skan), w formie pdf, uprzednio podpisanej oferty
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy Ilub w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca moze ztozyC tylko jedng oferte, ktora powinna obejmowaé catosé
zamowienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IX. Sposéb obliczenia ceny oferty:

1.

Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ w ofercie oferowang cene taczng brutto
za realizacje przedmiotu zaméwienia (tj. organizacja, zaméwienie noclegéw dla
44 oso6b i przeprowadzenie szkolenia) oraz cene jednostkowa brutto za 1 nocleg
dla 1 osoby.

Cena oferty to cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014
o informowaniu o cenach towaréw i ustugi (t. j. Dz. U. 2023 poz. 168).

Cena oferty zawiera wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia,
w tym koszt dostawy, z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug VAT oraz
innych optat. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzku
Wykonawcy.

Cena moze byc¢ tylko jedna.

W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podang cyfrowa, a ceng podang stownie,
Zamawiajgcy jako prawidiowg przyjmie cene podang stownie.

Wymienione wartosci w ofercie (brutto) nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwdch miejsc
po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

Zapytanie ofertowe
OP-IV.271.126.2024. MGG


mailto:malgorzata.glebocka@lubelskie.pl
mailto:malgorzata.glebocka@lubelskie.pl

X.

Termin skiadania ofert:

XI.

XII.

XIII.

XIV.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 29 kwietnia 2024 r.
do godziny 10.00.

2. Decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

3. Oferty, ktére Zamawiajgcy otrzyma po terminie okreslonym w pkt 1 nie
zostang rozpatrzone.

Badanie ofert:
1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
o Oczywiste omyiki pisarskie
o Oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji
rachunkowych dokonanych poprawek;
e Inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem.
ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
2. Zamawiajacy odrzuci oferte:
o W przypadku niezgodnosci tresci oferty z Zapytaniem ofertowym;
e W przypadku przedstawienia przez Wykonawce informaciji
nieprawdziwych.
3. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry podlega
wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z pézn. zm.).

Opis kryteriow oceny ofert

1. Kryteriami oceny ofert sg: Cena ofertowa o wadze 100%

2. Kazda oferta oceniana bedzie w skali 100 pkt

3. Liczba punktéw w kryterium cena obliczana bedzie w nastepujacy
sposob:

Liczba punktéw réowna sie iloraz ceny oferty najkorzystniejszej i ceny oferty
badanej pomnozony przez 100 punktéw. Wynik podany jest w punktach.

4. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, tj. z najwyzszg liczbg
punktow, sposréd nieodrzuconych ofert.

Punkty w powyzszym kryterium zostang przyznane na podstawie informac;ji
uzyskanych z Formularza ofertowego - bedgcego Zatgcznikiem nr 1 do
Zapytania ofertowego.

Rozstrzygnigcie postepowania i zlecenie realizacji zamoéwienia:

Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte, o wynikach postepowania zostang
poinformowani drogg e-mail.

Warunki ptatnosci:

1. Zamawiajgcy dokona zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy w formie przelewu

w terminie 14 dni od dnia prawidtowo wystawionej i dostarczonej faktury na
konto wskazane na fakturze. Za date ptatnosci uznaje sie dzien obcigzenia
rachunku Zamawiajgcego.

2. Faktura VAT ma by¢ wystawiona na:
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XV.

XVI.

Wojewodztwo Lubelskie z siedzibg w Lublinie,
ul. Artura Grottgera 4, 20-029 Lublin,
NIP 712-29-04-545, REGON:431019170.

Informacje koincowe:

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania

na kazdym etapie bez podawania przyczyny.

. Zamawiajgcy zastrzega, iz w toku sprawdzania dokumentéw, w przypadkach

tego wymagajgcych, bedzie miat prawo zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych ztozonych dokumentéw i tresci oferty, a takze bedzie miat
prawo wezwac¢ do uzupetnienia wymaganych dokumentow, jesli nie zostang
one ztozone lub beda zawiera¢ btedy.

. Wykonawcy nie przystugujg zadne $rodki odwotawcze.
. W sytuacji gdy wptyng co najmniej dwie oferty o takiej samej wartosci,

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy te oferty ztozyli do ztozenia oferty
dodatkowej w wyznaczonym przez siebie terminie.

. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od realizacji zamowienia,

mozliwe jest wybranie przez Zamawiajgcego nastepnego Wykonawcy, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty

w szczegolnosci w przypadku, gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie
Zamawiajgcego.

Zalaczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia

3. Zatgcznik nr 3 — Wykaz osdb/wykonanych ustug

4. Zatgcznik nr 4 — Wzor umowy

5. Zalgcznik nr 5 — Wzér umowy przetwarzania danych osobowych
6. Zatacznik nr 6 — Klauzula informacyjna RODO.

ZASTEPCA DYREKTORA
Departamentu Organizacyjno-Prawnego
/-1 Angelika Konaszczuk
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