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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem  zamówienia jest organizacja  Konferencji szkoleniowo-informacyjnej dla potencjalnych beneficjentów oraz wszystkich zainteresowanych wdrażaniem  Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze na lata 2014-2020  zakresie:

1. Usługi cateringu

2. Zapewnienie prelegenta

3. Usługi poligraficznej 

Celem Konferencji będzie poinformowanie uczestników o zasadach związanych z wdrażaniem Priorytetu 4 Programu Operacyjnego „Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020 na terenie Województwa Lubelskiego. 

I. Szczegóły  dotyczące organizacji Konferencji:

1. Miejsce Konferencji: Lublin, Lubelskie Centrum Konferencyjne ul. Artura Grottgera 2, 20-029 Lublin sala S a, b

2. Termin: 19 czerwca 2017 r.

3. Czas trwania: od godziny 8.30 do godziny 15.30
4. Rodzaj wydarzenia: konferencja.

5. Liczba uczestników: 100 osób
6. Przebieg konferencji.

8.30 –   9.00 rejestracja przybywających uczestników konferencji 

9.00 –   9.30 uroczyste otwarcie Konferencji
9.30 –   11. 00 pierwszy panel Konferencyjny
11.00 – 11.30 przerwa kawowa 

11.30 – 13.30 drugi  panel konferencyjny


13.30 – 14.30 Dyskusja
14.30 – 15.30 Obiad 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany porządku konferencji włącznie z wydłużeniem czasu trwania konferencji maksymalnie do 30 min. 
Zamawiający:
1. Zapewni Salę Konferencyjną  w Lubelskim Centrum Konferencyjnym o nr S7 części a i b wraz z częścią przeznaczoną na usługę cateringową i  poniesie  koszty związane z wynajęciem tych pomieszczań. Koszt związany z wynajęciem Sali zostanie sfinansowany z budżetu Województwa Lubelskiego,
2. Opracuje szczegółowy  Program Konferencji i przedstawi Wykonawcy w terminie co najmniej 7 dni przed jej rozpoczęciem,
3. Poinformuje   uczestników Konferencji stosownymi pismami (zaproszeniami),
4. Zapewnieni konferansjera prowadzącego konferencję,
5. Zapewni obsługę konferencji wraz obsługą recepcji,
6. Ustali ostateczną  liczbę uczestników konferencji na 7 dni przed jej rozpoczęciem i poinformuje o tym Wykonawcę,
7. Ustali liczbę osób zabierających głos podczas Konferencji, oraz uzgodni z tymi osobami zakres merytoryczny wystąpień. Przewiduje się wystąpienia przedstawicieli Instytucji związanych z wdrażaniem PO Rybactwo i Morze tj. Instytucji  Zarządzającej Programem, jak również Instytucji Pośredniczących, w tym ARiMR oraz przedstawicieli LGD i wyższych uczelni. (Powyższe nie dotyczy  wykładu specjalistycznego pt „wyzwania  związane  z wdrażaniem Lokalnych Strategii Rozwoju Lokalnego kierowanego przez społeczność z poziomu LGD i Beneficjenta w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze na lata 2014 – 2020” gdzie prelegenta  tego wystąpienia zapewni Wykonawca)
Wykonawca:

 Zrealizuje  zamówienie w którego skład wchodzą następujące elementy:

1. Usługi cateringowe polegające na zapewnieniu podczas trwania konferencji serwisu kawowego, poczęstunku podczas rejestracji uczestników  składającego się z dań regionalnych oraz obiadu połączonego z degustacją  produktów regionalnych pochodzących z terenu województwa lubelskiego w szczególności z  obszarów słynących z rybactwa śródlądowego wskazanych przez Zamawiającego. 
2. Zapewnienie prelegenta posiadającego odpowiednią wiedzę,  kwalifikacje i doświadczenie do wygłoszenia 1 godzinnego specjalistycznego wykładu dotyczącego wyzwań związanych z wdrażaniem Lokalnych Strategii Rozwoju Lokalnego kierowanego przez społeczność z poziomu LGD i beneficjenta w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze na lata 2014 - 2020 
3. Usługa poligraficznej polegającej na przygotowaniu i wydrukowaniu materiałów informacyjnych dotyczących PO Rybactwo i Morze 2014-2020 które zostaną  rozdane zarówno uczestnikom konferencji oraz w większych ilościach przedstawicielom LGD, samorządom, stowarzyszeniom do dystrybucji dla wszystkich zainteresowanych.
II. Szczegóły dotyczące wykonania Zamówienia  przez Wykonawcę
1. Usługa cateringu

Zakłada się realizację usługi cateringu dla maksymalnie 100 uczestników Konferencji, Wykonawca przygotuje i dostarczy przedmiot zamówienia w ilościach odpowiadających liczbie uczestników
Poczęstunek na rozpoczęcie konferencji – Wykonawca zapewni co najmniej od godziny 8.30 poczęstunek dla przybywających na Konferencję uczestników. Poczęstunek ma na celu  oprócz  zapewnienia posiłku przybyłym uczestnikom  również zaprezentowanie niezwykłego dziedzictwa kulturowego  Lubelszczyzny w postaci produktów tradycyjnych charakterystycznych dla obszarów województwa w szczególności obszarów słynących  z produkcji rybackiej. Poczęstunek będzie zorganizowany w postaci tzw. stołu szwedzkiego (zimnego) na którym będą wystawione wymienione niżej  produkty tradycyjne  województwa lubelskiego  pochodzące w szczególności  z terenów związanych z produkcją rybacką. 

Wykaz  produktów  wpisanych na listę produktów tradycyjnych wymaganych podczas poczęstunku z minimalnym wskazaniem ich ilości.
Szyneczka z karpia -  5 kg 

Wędzone dzwonka z karpia – 5 kg
Gryczak Janowski –  12 kg
Gotowe wyroby ze świni rasy puławskiej:

Polędwica nadwieprzańska –  kg

Szynka nadwieprzańska – 2 kg

Kiełbasa nadwieprzańska – 2 kg

Chleb Ludwiński – 15 szt.
Chleb Ludwiński żytni – 15 szt.
Cebularz Lubelski mały  – 100 szt.
Wykonawca zapewni że obok prezentowanych produktów na stole znajdą się również tabliczki z kopiami dokumentów potwierdzających, że prezentowane produkty  są wpisane na listę  produktów  tradycyjnych. 
Serwis  kawowy - Wykonawca zapewni ciągły serwis kawowy od godziny 8.30 do zakończenia konferencji (kawa, herbata, cukier, mleko, cytryna, woda mineralna, ciasteczka z ciasta francuskiego (co najmniej 3 rodzaje w ilości 5 sztuk  na osobę) wodę gazowaną (w ilości co najmniej 0,25 l/osobę) i niegazowaną (w ilości co najmniej 0.25 l/osobę), napoje ciepłe (kawa, herbata) przygotowane w podgrzewaczach lub ekspresach samoobsługowych.

uwaga: Wykonawca zapewni odpowiednią ilość urządzeń  (w celu zaparzania herbaty i kawy) dla sprawnego korzystania z usługi przez uczestników konferencji i odpowiednią ilość naczyń: (filiżanki, kubki, talerzyki,  łyżeczki lub mieszadełka).

Obiad – w konwencji tzw. stołu  szwedzkiego w tym: 

stół ciepły: 
· dwie  zupy (300 ml/1 osobę) w tym „zupa rybna” wpisana na listę produktów tradycyjnych oraz druga zupa - żurek z czego danie tradycyjne nie może stanowić mniej niż 50% zup, 
· dwa dania główne  w tym danie rybne  stanowiące produkt regionalny  „kotlety z ryby smażone” (100g/1 osobę ) oraz 1 danie mięsne (100 g/1osobę schab lub pierś kurczaka)   
· dwa rodzaje dodatków skrobiowych ( razem 100 porcji po 100g/1 osobę)
· trzy  rodzaje warzyw na gorąco (razem 100 porcji po 100 g/1 osobę ) 
· dwa   rodzaje sałatek (razem 100 porcji po 100g/1 osobę) 

uwaga:  na stole ciepłym zupy w kociołkach elektrycznych, dania gorące i dodatki w bemarach, Wykonawca zapewni również,  że obok prezentowanych na stole  produktów tradycyjnych znajdą się również tabliczki z kopiami dokumentów potwierdzających, że prezentowane produkty  są wpisane na listę  produktów  tradycyjnych. 

stół słodki: (min. 200g/1 os.) ciasteczka coctailowe, drobne owoce, 
stół z napojami: (min 250 ml./1 osobę)  napoje zimne (woda gazowana i niegazowana, 3 rodzaje soków).
· Wykonawca w ramach całej usługi cateringowej  zapewni kpl. zastawę stołową dla max. 100 osób, nie dopuszcza się stosowania naczyń jednorazowych.
· Wykonawca zapewni sprawną obsługę cateringu  w liczbie co najmniej dwóch  wykwalifikowanych  osób,  przygotuje stoły z obrusami na potrzeby serwisu i ustawi je w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. (stoły stanowią  wyposażenie wynajętej sali)
· Wykonawca realizujący usługę cateringową musi spełniać  wszelkie warunki i zasady dotyczące świadczenia tego typu usług w tym świadczyć usługę przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, przygotowywać posiłki zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o bezpieczeństwie żywności. 

2.  Usługa zapewnienia prelegenta – Wykonawca zapewni Prelegenta do wygłoszenia  1 godzinnego wykładu  specjalistycznego  dotyczącego „wyzwań związanych z wdrażaniem Lokalnych Strategii Rozwoju Lokalnego kierowanego przez społeczność z poziomu LGD i beneficjenta w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze na lata 2014 – 2020”. 

Wykładowca powinien posiadać odpowiednią wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie niezbędne do wygłoszenia prelekcji:

2.1. Wykształcenie  wyższe, 

2.2. Wiedzę i doświadczenie w zakresie:

- opracowywania i ewaluacji Lokalnych Strategii Rozwoju, 

- rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność jako nowego instrumentu terytorialnego do realizacji w perspektywie finansowej 2014-2020,

- Priorytetu 4 Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze na lata 2014 – 2020.

2.3.        Zrealizowanie co najmniej 1 szkolenia  o tematyce zgodnej z zakresem ujętym w pkt. 2.2. w którym uczestnikami byli przedstawiciele Instytucji Zarządzającej Programem, przedstawiciele Instytucji Pośredniczących (Urzędów Marszałkowskich, ARiMR) oraz Lokalnych Grup Działania 

Uwaga:                                                                                                                            

Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu CV Prelegenta wraz  z dokumentami  potwierdzającymi wymagane jego kwalifikacje oraz  opisanym przez Prelegenta w punktach tokiem i zakresem wykładu. Prelegent musi zostać wcześniej zaakceptowany przez Zamawiającego.

3. Usługa  wykonania usług poligraficznych 
Ulotka informacyjno/ promocyjna - Ulotka zawierać będzie kluczowe informacje dla potencjalnych beneficjentów, dotyczące programu operacyjnego „Rybactwo i Morze” na lata 2014 -2020 w szczególności Priorytetu 4, Ulotka będzie opatrzona kolorowymi  zdjęciami przedstawiającymi miejsca związane z terenami zależnymi od rybactwa znajdującymi się na terenie województwa lubelskiego. Zdjęcia oraz  treść informacji do umieszczenia na ulotce Wykonawca otrzyma od Zamawiającego.

Wykonawca odpowiada za:
- opracowanie szaty graficznej publikacji spójnej z kluczem graficznym PO RYBY dla perspektywy 2014-2020;
-  łamanie i skład tekstu, przygotowanie go w wersji do druku;
-  wydruk ulotki 

- dostarczenie ulotki najpóźniej w dniu konferencji, co najmniej 2 godziny przed jej rozpoczęciem.
Specyfikacja techniczna ulotki:

-  ulotka składana do formatu A5, rozmiar 444x210 (+/-20 mm na każdym wymiarze), składana na 3 (6 stron), papier kredowy, 250 g., całość druk dwustronny w pełnym kolorze.
Na pierwszej stronie zdjęcie (wybrane przez Zamawiającego) i logotypy zgodnie z Księgą Wizualizacji Znaku PO RYBY 2014-2020: logo programu operacyjnego „Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020, logotyp „lubelskie, i flagę Unii Europejskiej, trzy strony wewnątrz ulotki tekst przygotowany przez Zamawiającego, strona czwarta lista danych teleadresowych instytucji (przygotowana przez Zamawiającego), na ostatniej stronie zdjęcie (wybrane przez Zamawiającego). 

Nakład: 500 szt.

Teczka papierowa z gumką na dokumenty.

Wykonanie teczek papierowych zgodnie z poniższym opisem: 

Wymiary: 23 cm (+/-2cm) x 32 cm (+/-2cm) po złożeniu 

Opis: ofertowa teczka z gumką wykonana z mocnego, lakierowanego kartonu (lakier z jednej strony zewnętrznej) o grubości co najmniej 300 g/m². Służy do przenoszenia i przechowywania dokumentów w formacie A4. Posiada trzy skrzydła wewnętrzne, każde z możliwością regulowanej grubości 0,7 cm (+/- 0,3 mm) i 2,5 cm (+/- 0,5 cm). Grzbiet teczki z możliwością regulowanej grubości 0,7 cm (+/- 0,3 mm) i ok. 2,5 cm (+/- 0,5 cm). Maksymalna grubość grzbietu pozwoli zmieścić przynajmniej 150 kartek. Zapięcie na jedną gumkę. Konstrukcja teczki i rozmieszczenie gumki powinny umożliwić przechowywanie materiałów przy szerokości grzbietu 2,5 cm w taki sposób, by teczka nie ulegała otwarciu. Nadruk: pełny kolor (4+0)
Wykonawca umieści na teczce logotypy zgodnie z Księgą Wizualizacji Znaku PO RYBY 2014-2020: logo programu operacyjnego „Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020, logotyp „lubelskie, i flagę Unii Europejskiej
Nakład: 500 szt.



Przykładowe zdjęcie: 

[image: image1.emf]

Uwaga:
Przed wydrukiem materiałów wykonawca jest zobowiązany dostarczyć projekt materiałów (najpóźniej w dniu 16 maja b.r.) w celu jego akceptacji przez Zamawiającego.
Wszystkie materiały dla uczestników konferencji a także te służące oznakowaniu, promowaniu i informowaniu o konferencji powinny posiadać oznakowanie / elementy wizualizacji i wszelkie niezbędne informacje zgodne z Wytycznymi zawartymi w Księdze Wizualizacji Znaku Programu Operacyjnego „Rybactwo i Morze” PO RYBY 2014-2020 
III. Informacje uzupełniające

Wykonawca jest zobowiązany do ścisłej współpracy z Zamawiającym przy obsłudze konferencji. Sprawowania nadzoru nad całością przebiegu konferencji. Wykonawca wyznaczy co najmniej jedną osobę (oprócz osób wyznaczonych do obsługi cateringu), która będzie w stałym kontakcie z Zamawiającym zarówno podczas przygotowywania konferencji jak również bezpośrednio przed jej rozpoczęciem jak i podczas trwania konferencji (na etapie przygotowania kontakt telefoniczny, e- mail, bezpośrednio przed rozpoczęciem ( w dniu poprzedzającym i w dniu konferencji kontakt telefoniczny). 
Uporządkowanie miejsca po zakończeniu konferencji.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu realizacji Zadania na każdym jego etapie. 
Opis przedmiotu zamówienia dotyczący wykonania usługi organizacji konferencji dla PO Ryby Departamentu Programów Rozwoju Obszarów Wiejskich Urzędu Marszałkowskiego Województwa Lubelskiego w Lublinie.
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